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BUPATIBEKASI

PERATURANBUPATIBEKASINOMOR116TAHUN2020

TENTANG

PEDOMANKLASIFIKASIARSIP

DILINGKUNGANPEMERINTAHDAERAHKABUPATENBEKASI

DENGANRAHMATTUHANYANGMAHAESA

BUPATIBEKASI

Menimbang : a. bahwa untuk memenuhiketentuan Pasal32 ayat(3)Peraturan
Pemerintah Nomor28 Tahun 2012 tentang PetunjukPelaksanaan
Undang-Undang Nomor43 Tahun 2009 tentang Kearsipan,telah
ditetapkanPeraturanBupatiBekasiNomor48Tahun2016tentang
PedomanKlasifikasiArsip;

b. bahwaKlasifikasiArsipsebagaimanadimaksudpadapertimbangan
hurufa,harusdilakukanpenyesuaianberdasarkanketentuanperaturan
perundang-undangan,sehingga perlu dilakukan peninjauan kembali
atasPeraturanBupatiBekasiNomor48Tahun2016tentangPedoman
KlasifikasiArsip;

c. bahwaberdasarkanpertimbangansebagaimanadimaksudpadahuruf
adanhurufb,perlumenetapkanPeraturanBupatiBekasitentang
KlasifikasiArsipdiLingkunganPemerintahKabupatenBekasi.

Mengingat : 1.Undang–UndangNomor14Tahun1950tentangPembentukanDaerah
– daerahKabupatenDalam LingkunganPropinsiDjawaBarat(Berita
NegaraTahun1950);

2.Undang-UndangNomor43Tahun2009tentangKearsipan(Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 152 Tambahan
LembaranNegaraRepublikIndonesiaNomor5071);

3.Undang-UndangNomor23Tahun2014 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor244,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)
sebagaimana telah beberapa kalidiubah terakhirdengan Undang -
UndangNomor9Tahun2015tentangPerubahanKeduaAtasUndang
– Undang Nomor23 Tahun 2014 ,Tambahan Lembaran Negara
RepublikIndonesiaNomor5679).

4.Undang-undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi
Pemerintahan (Lembaga Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor292,TambahanLembagaNegaraRepublikIndonesiaNomor
5601).

5.Peraturan Pemerintah Nomor28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan
Undang-UndangNomor43Tahun2009tentangKearsipan(Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan
LembaranNegaraRepublikIndonesiaNomor5286);
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6.PeraturanKepalaArsipNasionalRepublikIndonesiaNomor19Tahun
2012tentangPedomanPenyusunanKlasifikasiArsip(BeritaNegara
RepublikIndonesiaTahun2015Nomor2093);

7.Peraturan Daerah Kabupaten BekasiNomor2 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Kearsipan (Lembaran Daerah Kabupaten Bekasi
Tahun2014Nomor2);

8.Peraturan Daerah Kabupaten BekasiNomor6 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Bekasi
sebagaimanatelahdiubahdenganPeraturanDaerahNomor2Tahun
2020tentangPerubahanAtasPeraturanDaerahNomor6Tahun2016
tentang Pembentukan dan Susunan PerangkatDaerah Kabupaten
Bekasi(Lembaga Daerah Kabupaten BekasiTahun 2020 Nomor2
Tahun2020);

9.PeraturanBupatiNomor48Tahun2014tentangPetunjukPelaksanaan
Peraturan Daerah Kabupaten BekasiNomor2 Tahun 2014 tentang
PenyelenggaraanKearsipan(BeritaDaerahKabupatenBekasiTahun
2014Nomor48).

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : PERATURANBUPATIBEKASITENTANGPEDOMANKLASIFIKASIARSIPDI
LINGKUNGANPEMERINTAHKABUPATENBEKASI.

BABI

KETENTUANUMUM

Pasal1

Dalam PeraturanBupatiini,yangdimaksuddengan:

1. DaerahadalahDaerahKabupatenBekasi.

2. PemerintahDaerahadalahBupatidanPerangkatDaerahsebagai
unsurpenyelenggaraPemerintahanDaerahKabupatenBekasi.

3. BupatiadalahBupatiBekasi.

4. SekretariatDaerahadalahSekretariatDaerahKabupatenBekasi.

5. PerangkatDaerahadalahPerangkatDaerahpadaPemerintahDaerah
selakuPenciptaArsip.

6. DinasadalahDinasArsipdanPerpustakaanKabupatenBekasi.

7. Arsipadalahrekamankegiatanatasperistiwadalam berbagaibentuk
dan media sesuaidengan perkembangan teknologiinformasidan
komunikasi yang dibuat dan diterima oleh lembaga negara,
pemerintahan daerah,lembaga pendidikan,perusahaan,organisasi
politik, organisasi kemasyarakatan, dan perseorangan dalam
pelaksanaankehidupanbermasyarakat,berbangsadanbernegara.

8. ArsipDinamisadalaharsipyangdigunakansecaralangsungdalam
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9. kegiatanpenciptaarsipdandisimpanselamajangkawaktutertentu.

10.Arsipvitaladalaharsipyangkeberadaannyamerupakanpersyaratan
dasarbagikelangsungan operasionalpencipta arsip,tidak dapat
diperbarui,dantidaktergantikanapabilarusakatauhilang.

11.Arsipaktifadalaharsipyangfrekuensipenggunaannyatinggidan/atau
terusmenerus.

12.Arsip inaktif adalah arsip yang frekuensipenggunaannya telah
menurun.

13.Arsipstatisadalaharsipyangmemilikinilaigunakesejarahan,telah
habisretensinyadanberketeranganpermanen,yangtelahdiverifikasi
olehDinas.

14.ArsiparisadalahpejabatfungsionalarsiparispadaDinasdan/atau
PerangkatDaerahdilingkunganPemerintahKabupatenBekasi.

15.PenciptaArsipadalahPemerintahKabupatenBekasisebagaisatu
kesatuan yang mempunyai kemandirian dan otoritas dalam
pelaksanaan tugas pokok,fungsi,dan tanggungjawab dibidang
pengelolaanarsipdinamis.

16.UnitKearsipanIadalahUnitKearsipanPemerintahKabupatenBekasi
yangberkedudukandiDinasdanmempunyaitugaspokok,fungsidan
tanggungjawab dalam pengelolaan arsip inaktif dengan retensi
sekurang-kurangnya10tahundanpembinaankearsipandilingkungan
penciptaarsip.

17.UnitPengolahadalahsatuankerjaperangkatdaerahyangmempunyai
tugaspokok,fungsidantanggungjawabmengolahseluruharsipaktif
yangterciptaberkaitandenganpelaksanaankegiatandilingungannya.

18.UnitKearsipan IIIadalah UnitKearsipanyang berkedudukanpada
cabangdinas,balai,atauUnitPelaksanaTeknisDinasyangdibentuk
danditetapkanolehGubernur.

19.UnitKearsipanIIadalahUnitKearsipanyangberadapadaPerangkat
Daerah yang mempunyaitugaspokok,fungsi,dan tanggungjawab
mengelolaseluruharsipinaktifdilingkunganPerangkatDaerahdan
melaksanakanpembinaankepadaunitpengolahdilingkungannya.

20.UnitKearsipanIadalahUnitKearsipanPemerintahKabupatenBekasi
yangberkedudukandiDinasdanmempunyaitugaspokok,fungsidan
tanggungjawab dalam pengelolaan arsip inaktif dengan retensi
sekurang-kurangnya10tahundanpembinaankearsipandilingkungan
penciptaarsip.

21.PengelolaanArsipDinamisadalahprosespengendalianarsipdinamis
secaraefisien,efektifdansistematismeliputipenciptaan,penggunaan,
pemeliharaandanpenyusutanarsip.

22.Pengelolaan Arsip Statis adalah proses pengendalian arsip statis
secara efisien, efektif dan sistematis yang meliputi akuisisi,
pengolahan,preservasi,danpelayanandalam suatusistem kearsipan
nasional.

23.AkuisisiArsip Statis adalah proses adalah proses penambahan
khasanaharsipstatispadaDinasmelaluiverifikasilangsungdan/atau
tidaklangsung.
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24.DaftarPencarianArsipyangselanjutnyadisebutDPA adalahdaftar
yangditetapkanolehKepalaDinasyangberisikanarsipyangtidak
ditemukanpadasaatverifikasi.

BABII

BagianKesatuMAKSUD

DANTUJUAN

Pasal2

Maksud dan Tujuan ditetapkannya Pedoman KlasifikasiArsip adalah
sebagaipedomanarsipyangmenjadipengenalurusandalam bentukalfa
nomorekyangberfungsisebagaipenuntunterhadapletakberkasditempat
penyimpanannya

BagianKedua

RuangLingkup

Pasal3

Ruanglingkuppengaturandalam PeraturanBupatiinimeliputiKlasifikasi
Arsip,KodeKlasifikasiArsip,PenggunaanKodeKlasifikasiArsip.

BABIII

KlasifikasiArsip,KodeKlasifikasiArsipdan

PenggunaanKodeKlasifikasiArsip

BagianKesatu

Klasifikasi

ArsipPasal4

(1)ArsipyangdiciptakandilingkunganPemerintahKabupatenBekasi
dikelompokankedalam klasifikasiarsipberdasarkan:

a. Fungsidan/atauUrusan;

b. Kegiatan;dan

c. Transaksi.

(2)Pengelompokan arsip berdasarkan klasifikasiarsip sebagaimana
dimaksudpadaayat(1),tercantum dalam Lampiransebagaibagian
yangtidakterpisahkandariPeraturanBupatiini.

BagianKedua

KodeKlasifikasiArsip

Pasal5

(1)Kodeklasifikasimenggunakankombinasihurufdanangka.
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(2) Kodehurufsebagaimanadimaksudpadaayat(1),digunakanuntuk
menggambarkanurusan.

(3) Kodeangkasebagaimanadimaksudpadaayat(1),digunakanuntuk
fungsi,kegiatan,dantransaksipadamasing-masingurusan.

Pasal6

Pengaturan Kode klasifikasisebagaimana dimaksud dalam pasal5
tercantum dalam Lampiran,sebagaibagianyangtidakterpisahkandari
PeraturanBupatiini.

Bagian Ketiga

PenggunaanKodeKlasifikasiArsip

Pasal7

(1)Setiaparsipyangterciptawajibdiklasifikasikandenganmenggunakan
kodeklasifikasiberdasarkanfungsi,kegiatan,dantransaksinya.

(2)Penggunaankodeklasifikasisebagaimanadimaksudpadaayat(1),
dilakukanpadapemberkasan,pembuatandaftararsipaktif,inaktif,
statis,danpembuatandaftararsipusulpindah,usulserah,danusul
musnah.

BABIV

KETENTUANPENUTUP

Pasal8

DenganberlakunyaPeraturanBupatiini,makaPeraturanBupatiBekasi
Nomor48Tahun2016tentangPedomanKlasifikasiArsip(BeritaDaerah
KabupatenBekasiTahun2016Nomor48),dicabutdandinyatakantidak
berlaku.

Pasal9

PeraturanBupatiinimulaiberlakusecaraefektifterhitung12bulansetelah
tanggaldiundangkan.

Agarsetiaporangdapatmengetahuinya,memerintahkanpengundangan
Peraturan Bupatiinidengan penempatannya dalam Berita Daerah
KabupatenBekasi.

Ditetapkandi:CikarangPusat
padatanggal:7Desember2020

BUPATIBEKASI,

Ttd

EKASUPRIAATMAJA
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LAMPIRAN PERATURANBUPATIBEKASI

NOMOR : 116TAHUN2020

TANGGAL: 7DESEMBER2020

TENTANG: PEDOMANKLASIFIKASIARSIPDI

LINGKUNGANPEMERINTAH

KABUPATENBEKASI.

A. UrusandanSusunanPolaKlasifikasi:
Fasilitatif:
PR Perencanaan.(Hal7–9)
HK Hukum (Hal9–11)
KP Kepegawaian(Hal11–17)
OR Organisasi(Hal18)
KU Keuangan(Hal18–24)
PL Perlengkapan(Hal24–25)
RT KerumahtanggaandanKetatausahaan(Hal25–27)
PA/PG Pengadaan(Hal27–28)
HM HubunganMasyarakat(Hal28–30)
DL Diklat(Hal30–32)
KA Kearsipan(Hal32–34)
PS Perpustakaan(Hal34–36)

Subtantif:

DK Pendidikan(Hal36–40)
BD Kebudayaan(Hal40–44)
PD/PO KepemudaandanOlahRaga(Hal44–47)
PE PariwisatadanEkonomiKreatif(Hal47–50)
PM /PN PenanamanModal(Hal50–52)
PD Perdagangan(Hal52–56)
PI Perindustrian(Hal56–61)
UK KoperasidanUsahaKecil,Menengah(UKM)(Hal61–65)TK
Ketenagakerjaan(Hal66–70)
PM Pemerintahan(Hal70–76)
PD/KD KependudukandanKeluargaBerencana(Hal76–78)
PA PekerjaanUmum PemberdayaandanPerlindunganAnak(Hal78–79)
PT Pertanian(Hal79–86)
PK Perikanan(Hal86–88)
PS Persandian(Hal88–89)
ST Statistk(Hal90–92)
BC Bencana,KecelakaandanKondisiBahaya(Hal92–94)SO
Sosial(Hal94–97)
KS Kesehatan(Hal97–105)
KI KomunikasidanInformatika(Hal106–111)
PH Perhubungan(Hal111–114)
LH LingkunganHidup(Hal114–118)
PU PekerjaanUmum danPerumahanRakyat(Hal118–122)KK
KeamanandanKetertiban(Hal122–124)
LB PenelitiandanPengembangan(Hal124–127)
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B.PerincianKodeKlasifikasidanIndeksKaitan

KLASIFIKASI
ARSIP

INDEKSARSIP URAIAN

PR URUSANPERENCANAANPEMBANGUNAN

PR.01 PenyusunanRencanaPembangunan Arsip yang berkaitan dengan penyusunan rencana
pembangunan mulaidariPengkajian dan pengusulan
kebijakan, penyiapan kebijakan, perumusan dan
penyusunan bahan,Pemberian masukan dan dukungan
dalam penyusunankebijakan,hinggapenetapandalam
bentukperaturanperundang-undangan.

PR.02 PelaksanaanMusyawarahPerencanaanPembangunan/Musrenbang

02.01 MusrenbangKabupaten Arsipyangberkaitandenganpelaksanaanmusyawarah
perencanaanpembangunantingkatkabupaten.

02.01/02.02 MusrenbangKecamatan Arsipyangberkaitandenganpelaksanaanmusyawarah
perencanaanpembangunantingkatkecamatan.

PR.03 PerencanaanPembangunanDaerah

03.01 RencanaPembangunanJangkaMenengah/Renstra Arsipyangberkaitandenganpenyusunanrencanakerja/
pembangunanmenengah/rencanastrategis.

03.02 RencanaPembangunanTahunanKabupaten Arsipyangberkaitandenganpenyusunanrencanakerja/
pembangunantahunan.

03.03 PenyusunanProgram KerjaTahunan Arsipyangberkaitandenganpenyusunanprogram kerja
daerah tahunan mulaidaripenerimaan usulan program
kerja dariunitkerja,OPD,hinggapenyusunan program
kerjatahunanpemerintahkabupaten.

PR.04 PenyusunanKontrakKinerja Arsipyangberkaitandenganpenyusunankontrakkinerja
meliputikontrakkinerjaesolonIV,IIIhinggaeselonII.

PR.05 PenyusunanLaporan
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05.01 LaporanBerkala Arsipyangberkaitandenganpenyusunanlaporanberkala
meliputilaporan triwulan,semesteran,tahunan,kinerja
utama,danakuntabilitaskinerja.

05.02 LaporanInsidentalOPD/Kabupaten Arsipyangberkaitandenganpenyusunanlaporankegiatan
insidentalOPDdankabupaten.

PR.06 EvaluasiProgram

06.01 UnitKerjaSetingkatEselonIVdanIII Arsipyangberkaitandengankegiatanevaluasiprogram
kerjaunitkerjasetingkateselonIVdanIII.

06.02 UnitKerjaSetingkatEselonII Arsipyangberkaitandengankegiatanevaluasiprogram
kerjaunitkerjasetingkateselonII.

06.03 PemerintahDaerahKabupaten Arsipyangberkaitandengankegiatanevaluasiprogram
kerjapemerintahdaerahkabupaten.

PR.07 KoordinasidanSinkronisasiPerencanaanPembangunan Arsipyangberkaitandenganpelaksanaankoordinasidan
sinkronisasiperencanaanpembangunan.

PR.08 KonsultasiPerencanaanPembangunan Arsip yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan
konsultasipenyusunanrencanapembangunan.

PR.09 Pemantauan,Evaluasi,PenilaiandanPelaporanPerencanaan
Pembangunan

Arsip yang berkaitan dengan kegiatan monitoring
perencanaan pembangunan mulai dari pemantauan,
evaluasi,penilaianhinggapelaporan.

PR.10 PenyusunanRencanaAksiStrategisDaerah Arsip yang berkaitan dengan pelaksanaan penyusunan
rencana aksistrategis daerah mulaidaripenyusunan
rancangan awal,rapatpembahasan,sosialisasihingga
penetapanrencanaaksistrategisdaerah.

PR.11 PerencanaanPendanaanPembangunan

11.01 PendanaanLuarNegeridanHibah Arsipyangberkaitandenganperencanaanpendanaanluar
negeridanhibah.

11.02 PendanaanDalam Negeri Arsipyangberkaitandenganperencanaanpendanaan
dalam negeri.

11.03 KerjaSamaPembangunanInternasional Arsipyangberkaitandenganperencanaankerjasama
pembangunaninternasional.

11.04 PendanaandariSuratBerhargaSyariahNegara Arsipyangberkaitandenganperencanaanpendanaan
suratberhargasyariahnegara.
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11.05 PendanaanOnTopdanatauInisiatifBaru Arsipyangberkaitandenganperencanaanpendanaanon
topatauinisiatifbaru.

HK HUKUM

HK.01 PembentukanPeraturanPerundang-Undangan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pembentukan
peraturan perundang-undangan mualidaripenyampaian
usulan/prakarsa peraturan perundang-undangan sampai
denganpenyusunanprogram legislasipemerintahdaerah.

HK.02 PenyusunanPeraturanPerundang-Undangan

02.01 PenyusunanPeraturanDaerah Arsipyangberkaitandenganpenyusunanperaturandaerah
mulai dari pengkajian dan pengusulan kebijakan,
penyiapan,perumusandanpenyusunanbahan,pemberian
masukan/pembahasansampaidenganpengundanganan
danpenetapan

02.02 PenyusunanKeputusan/Penetapan Arsip yang berkaitan dengan penyusunan
keputusan/penetapan mulaidaripengajuan draf,telaah
hukum, perbaikan draf sampai dengan penetapan
keputusan/penetapan

HK.03 PublikasiPeraturanPerundang-Undangan Arsipyangberaitandengankegiatanpublikasiperaturan
perundang-undangan meliputi kegiatan
sosialisasi/penyuluha/diseminasi peraturan perundang-
undanganpenyebarluasanperaturanperundang-undangan

HK.04 PenyusunanNaskahKerjaSama Arsip yang berkaitan dengan penyusunan naskah kerja
sama mulai dari penyampaian usul prakarsa,
konsultasi/koordinasi,penyusunandrafawal,penjajakan,
perundingan,perumusannaskah,penerimaan/pemarafan,
penyusunandraffinalsampaidenganpengesahan

HK.05 PengelolaanDokumentasiHukum Arsipyangberkaitandenganpengelolaandokumentasi
produkhukum
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HK.06 PenyusunanUjiMateriPeraturanPerundang-undangan/OpiniHukum Arsipyangberkaitandengankegiatanujimateriperaturan
perundang-undanganataupemberianopinihukum mulai
daripengajuan permohonan,pendaftaran,penjadwalan
sidangsampaidenganpembuatanputusan

HK.07 PemberianBantuanHukum danPenyelesaianSanggah

07.01 Bantuan/KonsultasiHukum Pidana Arsip yang berkaitan dengan pemberian
bantuan/konsultasihukum pidana

07.02 Bantuan/KonsultasiHukum Perdata Arsip yang berkaitan dengan pemberian
bantuan/konsultasihukum perdata

07.03 Bantuan/KonsultasiHukum PTUNdanAgama Arsip yang berkaitan dengan pemberian
bantuan/konsultasihukum PTUNdanagama

HK.08 PenangananPermasalahanHukum Arsipyangberkaitandenganpenangananpermasalahan
hukum antaralainmeliputipenangananmasalahkontrak
danpenangananpermasalahanhukum dengan
keteranganahli

KP KEPEGAWAIAN

KP.01 PenyusunandanPenetapanKebutuhanAparaturSipilNegara

01.01 PerencanaanKebutuhanASN ArsipyangberkaitandenganperencanaankebutuhanASN
terdiridaribahanpenyusunanrencanakebutuhan,hasil
analisiskebutuhanASNataupunPPPKdandokumen
pengolahandatakebutuhan

01.02 PerencanaanPertimbanganFormasi Arsipyangberkaitandenganperencanaanpertimbangan
formasimeliputipertimbanganteknispenetapanformasi
ASNdanformasiikatandinas
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01.03 PenetapanKebutuhanAparaturSipilNegara Arsipyangberkaitandenganpenetapankebutuhan
aparatursipilnegara

01.04 StandarisasiJabatan Arsipyangberkaitandenganstandarisasijabatanyang
terdiridariinformasijabatan,kompetensijabatandan
klasifikasijabatan

KP.02 PenyusunanFormasidanPengadaanPegawai

02.01 PenyusunanFormasiASN ArsipyangberkaitandenganformasiASNmeliputiusulan
formasi,usulanpermintaanformasikeMenpanRBdan
KepalaBKN,persetujuanformasi,penetapanformasi,dan
penetapanformasikhusus

02.02 PelaksanaanPengadaanAparaturSipilNegara(ASN) ArsipyangberkaitandenganpengadaanASNmeliputi
hasilkegiatanprosesrekrutmenASN,penetapan
pengumumankelulusan,berkaslamaranyangtidak
diterima,notausulpengangkatanASN,openbidding
(seleksiterbukajabatan)

02.03 PenyusunanSistem RekrutmenASN Arsipyangberkaitandenganpenyusunansistem
rekrutmenASNmulaidaripengelolaansistem rekrutmen,
fasilitasipenyelenggaraanseleksisampaidengan
sertifikasidanpelaporan

KP.03 MutasiPegawai

03.01 AlihStatus/PindahInstansi Arsipyangberkaitandenganmutasipegawaimeliputi
usulanalihstatus,pindahinstansi,pindahwilayahkerja,
diperbantukan,dipekerjakan,penugasansementara,
mutasiantarperwakilan,mutasikedandariperwakilan,
pemindahansementara,hinggapersetujuan/pertimbangan
KepalaBKN

03.02 KenaikanPangkat/Golongan/Jabatan Arsipyangberkaitandenganusulankenaikan
pangkat/golongan/jabatan

03.03 PengangkatandanPemberhentian Arsipyangberkaitandenganusulanpengangkatandan
pemberhentiandalam jabatanstruktural/fungsional
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03.04 PenetapanPerubahanDataPegawai Arsipyangberkaitandenganpenetapanperubahandata
dasar/status/kedudukan,hukum pegawai

03.05 PeninjauanMasaKerja Arsipyangberkaitandenganusulanpeninjauanmasa
kerja

03.06 PelaksanaanPertimbanganJabatandanPangkat Arsipyangberkaitandenganhasilpelaksanaan
pertimbangandariBadanPertimbanganJabatandan
Pangkat

KP.04 PengembanganKarir

04.01 PelaksanaanPendidikanFormal Arsipyangberkaitandenganpengembangankarirmelalui
pendidikaninformalmeliputipenyusunanrencanadan
analisiskebutuhan,penerimaanusulan
diklat/kursus/magang/ujiandinas/praktekkerjadi
instansilainsampaidenganpelaporanhasilpelaksanaan.

04.02 PelaksanaanPendidikanInformal Arsipyangberkaitandenganpengembangankarirmelalui
pendidikanformalmeliputipenyusunanrencanadan
analisiskebutuhan,penerimaanusulantugasbelajar/izin
belajar/sampaidenganpelaporanhasilpelaksanaan
pendidikan

04.03 PenyesuaianIjazah Arsipyangberkaitandenganusulanpenyesuaianijazah

04.04 PenyusunanSistem Karier Arsipyangberkaitandenganpenyusunansistem karir

04.05 PengajuanAngkaKredit Arsipyangberkaitandenganpenilaianangkakreditmulai
daripengajuandaftarusulpenetapanangkakreditsampai
denganpenetapanangkakredit

KP.05 PenilaianKinerja
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05.01 PenyusunanSistem PenilaiandanStandarKinerja Arsipyangberkaitandenganpenyusunansistem penilaian
danstandarkerjameliputisistem penilaiankinerjaASN,
standarkinerjajabatanpegawaiASNhinggapenilaian
kinerjapegawaiASN

05.02 PengelolaanSistem InformasiKinerja Arsipyangberkaitandenganpengelolaandatabasedan
analisissistem informasikinerjapegawaiASNmeliputi
hasilpengelolaandatabasepenilaiankinerjapegawai
ASN,analisissistem informasikinerjapegawaiASN,dan
teknispenilaiankinerjaASN

05.03 EvaluasidanPemantauanPenilaianKinerja Arsipyangberkaitandenganhasilevaluasidan
pemantauanpenilaiankinerjadanstandarkinerjajabatan
pegawaiASN

KP.06 PembinaanKodeEtik,Disiplin,PemberhentiandanPensiunASN

06.01 KodeEtikPegawai Asipyangberkaitandenganpembinaankodeetikpegawai

06.02 DisiplinPegawai Arsipyangberkaitandenganpenegakandisiplindan
peningkatandisiplin

06.03 Pemberhentian Arsipyangberkaitandenganpemberhentiandengan
hormat,tidakhormatmaupunpemberhentiansementara

06.04 Pensiun Arsipyangberkaitandenganpengurusanpensiunpegawai
meliputi administrasi pengajuan pensiun hingga
penetapanpensiun.

KP.07 PemberianBantuanHukum ArsipyangberkaitandenganPemberianBantuanHukum
pegawai

KP.08 PengelolaanStatusdanKedudukanPegawai

08.01 PenyusunanPertimbanganStatusKepegawaian Arsipyangberkaitandenganpenyusunanpertimbangan
status pegawaimeliputianalisis status kepegawaian
danpenyusunanpertimbananstatuskepegawaian

08.02 PenyusunanPertimbanganKedudukanKepegawaian Arsipyangberkaitandenganpenyusunandananalisis
pertimbangankedudukanpegawai

08.03 PenyelesaianKeberatanPegawai Arsipyangberkaitandenganpenyelesaiankeberatan
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pegawai

08.04 PenyelesaianPerselisihan/sengketakepegawaian Arsipyangberkaitandenganpenyelesaian
perselisihan/sengketakepegawaian

KP.09 PengelolaanSistem InformasiKepegawaian

09.01 PengolahanDatadanInformasiKepegawaian Arsipyangberkaitandenganpengolahandatadan
informasikepegawaian

09.02 Pengembangansistem informasikepegawaian Arsipyangberkaitandenganpengembangansistem
informasikepegawaian

09.03 PengembanganSistem PengelolaanArsipKepegawaian Arsipyangberkaitandenganpengembangansistem
pengelolaanarsipkepegawaian

KP.10 PengawasandanPengendalianKepegawaian

10.01 Formasi,PengadaandanPascaDiklat Arsipyangberkaitandenganpengawasandan
pengendalianterhadapformasi,pengadaandanpasca
diklatmulaidaripelaksanaanperaturanperundang-
undangan,monitoringdanevaluasisampaidengan
penyusunanrekomendasi,danpelaporan

10.02 Kepangkatan,Pengangkatan,danPemberhentian Arsipyangberkaitandenganpengawasandan
pengendaliankepangkatan,pengangkatan,dan
pemberhentianmulaidaripelaksanaanperaturan
perundang-undangan,monitoringdanevaluasisampai
denganrekomendasi,danpelaporan

10.03 GajidanTunjangan,KesejahteraandanKinerja Arsipyangberkaitandengangajidantunjangan,
kesejahteraandankinerjamulaidaripelaksanaan
peraturanperundang-undangan,monitoringdanevaluasi
sampaidenganrekomendasi,danpelaporan

10.04 KodeEtik,Disiplin,PemberhentiandanPensiunASN Arsipyangberkaitandenganpengawsandan
pengendaliankodeetik,disiplin,pemberhentiandan
pensiunASNmulaidaripelaksanaanperaturan
perundang-undangan,monitoringdanevaluasi,sampai
denganrekomendasidanpelaporan

10.05 PelaporanHasilPengawasandanPengendalian ArsipyangberkaitandenganpelaporanhasilPengawasan
danpengendaliankepegawaian
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10.06 SanggahanterhadapPermasalahanTenagaHonorer Arsipyangberkaitandenganpelaksanaansanggahan
terhadappermasalahantenagahonorer

KP.11 AdministrasiPegawai

11.01 AdministrasiSuratPerintahDinas/SuratTugas Arsipyangberkaitandenganpelaksanaanadministrasi
SuratPerintahDinas/SuratTugas

11.02 AdministrasiCutiSakit,CutiBersalin,CutiTahunan Arsipyangberkaitandenganpelaksanaanadministrasicuti
sakit,cutibersalin,dancutitahunan

11.03 AdministrasiCutiAlasanPenting Arsipyangberkaitandenganpelaksanaanadministrasicuti
alasanpenting

11.04 AdministrasiCutiBesardanCutiDiluarTanggunganNegara Arsipyangberkaitandenganpelaksanaanadministrasicuti
besardancutidiluartanggungannegara

11.05 DokumentasiIdentitasPegawai Arsipyangberkaitandengandokumentasiidentitas
pegawaimeliputipengusulanpenetapan
Karpeg/KPE/Karis/Karsu,keanggotaanorganisasi
profesi/kedinasan,danpelaporanpajakpenghasilan
pribadi(LP2P)

11.06 PengurusanDaftarUrutKepangkatan(DUK) ArsipyangberkaitandenganpengurusanDaftarUrut
Kepangkatan(DUK)

11.07 PengurusanKenaikanGajiBerkala,MutasiGaji/Tunjangan Arsipyangberkaitandenganpengurusankenaikangaji
berkala,mutasigaji/tunjangan

KP.12 LayananKesejahteraanPegawai

12.01 LayananPemeliharaanKesehatanPegawai Arsipyangberkaitandengankegiatanpemberianlayanan
pemeliharaankesehatanpegawai

12.02 LayananAsuransiPegawai/BPJS Arsipyangberkaitandengankegiatanpemberianlayanan
asuransipegawai

12.03 LayananTabunganPerumahan Arsipyangberkaitandengankegiatanpemberianlayanan
tabunganperumahan

12.04 LayananBantuanSosial Arsipyangberkaitandengankegiatanpemberianlayanan
bantuansosial

12.05 LayananPemberianPakaianDinas Arsipyangberkaitandengankegiatanpemberianpakaina
dinas
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12.06 LayananPegawaiyangmeninggalkarenaDinas Arsipyangberkaitandengankegiatanpemberian
santunanpegawaiyangmeninggalkarenadinas

12.07 PemberianTaliKasih Arsipyangberkaitandengankegiatanpemberiantalikasih

12.08 PemberianPiagam PenghargaandanTandaJasa Arsipyangberkaitandengankegiatanpemberianpiagam
penghargaandantandajasapegawai

12.09 LayananOlahragadanRekreasi Arsipyangberkaitandengankegiatanpemberianlayanan
olahragadanrekreasi

12.10 LayananMedicalCekUp Arsipyangberkaitandengankegiatanpemberianlayanan
medicalcekup

KP.13 AdministrasiPerseorangan

13.01 BerkasPerseoranganAparaturSipilNegara(ASN) Arsipyangberkaitandenganpengelolaanberkas
perseoranganAparaturSipilNegara(ASN)mulaidari
berkaslamaransampaidenganpensiun

13.02 BerkasPerseoranganPegawaiPemerintahdenganPerjanjianKerja(PPPK) Arsipyangberkaitandenganberkasperseorangan
PegawaiPemerintahdenganPerjanjianKerja(PPPK)

13.03 BerkasPerseoranganPejabatNegaradanPejabatlainnyayangdisetarakan Arsipyangberkaitandenganberkasperseoranganpejabat
negaradanpejabatlainnyayangdisetarakanmeliputi
bupatidanwakilbupati,ketua,wakilketuadananggota
DPRD,ketua,wakilketua,dananggotaKPUD/Bawaslu

13.04 BerkasPerseoranganKepalaDesa Arsipyangberkaitandenganberkasperseorangankepala
desa

KP.14 PenilaianKompetensi

14.01 PenilaianKompetensi Arsipyangberkaitandenganpenilaiankompetensi
pegawai

14.02 PengelolaanHasilPenilaianKompetensi Arsipyangberkaitandenganpengelolaanhasilpenilaian
kompetensipegawai

OR ORGANISASI
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OR.01 AnalisisStrukturOrganisasi Arsipyangberkaitandengananalisisstrukturorganisasi
meliputipembentukanorganisasi,pengubahanorganisasi,
danpembubaranorganisasi.

OR.02 AnalisisUraianJabatandanTataKerja Arsipyangberkaitandengananalisisuraianjabatandan
tatakerjameliputipenyusunanSistem danProsedurKerja,
analisisjabatan/analisismanajemen.

OR.03 PenyusunanStandarKompetensiJabatanStrukturaldanFungsional Arsipyangberkaitandengankegiatanpenyusunanstandar
kompetensijabatan strukturaldan fungsionalmeliputi
penyusunan informasi jabatan, uraian tugas, dan
spesifikasiataupersyaratanjabatanstruktural.

OR.04 AnalisisTataLaksana Arsipyangberkaitandengankegiatananalisistatalaksana
meliputiprosedurtetapdanmekanismekerja.

OR.05 EvaluasiOrganisasidanTataLaksana Arsipyangberkaitandengankegiatanevaluasiorganisasi
dantatalaksanameliputistruturorganisasi,tugaspokok
danfungsiorganisasi,uraianjabatansertatatalaksana.

KU KEUANGAN

KU.01
PenyusunanRencanaAnggaranPendapatandanBelanjaDaerah(RAPBD)danAnggaranPendapatandanBelanjaDaerahPerubahan
(APBD-P)

01.01 PenyusunanPrioritasPlafonAnggaran(PPA) ArsipyangberkaitandenganpenyusunanPrioritasPlafon
Anggaran(PPA)meliputikebijakanumum,renstra,strategi
danprioritas,dokumenRancanganKebijakanUmum
Anggaran(KUA)yangtelahdibahasbersamaDPRD,KUA
besertanotakesepakatantannya,dokumenrencana
PPAS,notakesepakatanPPAdanPrioritasPlafon
Anggaran.
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01.02 PenyusunanRencanaKerjaAnggaranSatuanKerjaPerangkat
Daerah/PerangkatDaerah(RKA-SKPD/PD)

ArsipyangberkaitandenganpenyusunanRencanaKerja
AnggaranSatuanKerjaPerangkatDaerah/Perangkat
Daerah(RKA-SKPD/PD)meliputidokumenpenyusuan
RKA-PDyangtelahdisetujuiSekdadandokumenRKA-
SKPD/PD.

01.03 PenyampaianRancanganAnggaranPendapatandanBelanjaDaerahkepada
DewanPerwakilanRakyatDaerah(DPRD)

ArsipyangberkaitandenganpenyampaianRancangan
AnggaranPendapatandanBelanjaDaerahkepadaDewan
PerwakilanRakyatDaerah(DPRD)meliputipengantarnota
keuanganpemerintahdanRancanganPeraturanDaerah
RAPBD,hasilpembahasanRAPBDolehDPRDdan
pemerintahdaerah,dokumenrancanganpenjabaranAPBD
besertalampirannya,penyampaianpermohonanevaluasi
kepadagubernurtentangRAPBDdanpenjabarannya,hasil
evaluasiMenteriDalam NegeritentangRAPBD,penetapan
PerdaAPBDolehgubernur
besertapenjabarannya,danPERDAtentangAPBD.

01.04 PenyusunanAnggaranPendapatandanBelanjaDaerahPerubahan(RAPBD-
P)

ArsipyangberkaitandenganpenyusunanRAPBD-Pmulai
daripenyusunanprioritasplafonanggaranperubahan,
rencanakerjaanggaran/(RKA-SKPD/OPD)Perubahan.

KU.02 PenyusunanAnggaran

02.01 MusyawarahRencanaPembangunan(Musrenbang)Kecamatan ArsipyangberkaitandenganMusyawarahRencana
Pembangunan(Musrenbang)tingkatKecamatan.

02.02 MusyawarahRencanaPembangunan(Musrenbang)Kabupaten ArsipyangberkaitandenganMusyawarahRencana
Pembangunan(Musrenbang)tingkatKabupaten.

02.03 PenyusunanDokumenPelaksanaanAnggaran(RDPA)SKPD/OPD ArsipyangberkaitandenganpenyusunanDokumen
PelaksanaanAnggaran(RDPA)SKPD/OPDmulaidari
penyusunanrancangansampaidenganpersetujuanoleh
sekretarisdaerahsampaidenganpengesahandokumen
pelaksanaananggaranolehpejabatpengelolakeuangan
daerah.

KU.03 PelaksanaanAnggaran
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03.01 PengelolaanPendapatanDaerah Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan pendapatan
daerahmeliputipendapatanalidaerah,penerimaandana
perimabngan,penerimaanlain-lainpendapatanyangsah,
setoran pajak,sisa lebih perhitungan anggaran,barang
milikdaerah,piutangdaerahsertainvestasidaerah.

03.02 PelaksanaanBelanja Arsipyangberkaitandenganbelanjaterdiridaridokumen
belanjalangsungdandokumenbelanjatidaklangsung.

03.03 PelaksanaanPembiayaanDaerah Arsipyangberkaitandenganpembiayaandaerahmeliputi
penerimaanpembiayaandanpengeluaranpembiayaan.

03.04 PenatausahaanKeuangan Arsip yang berkaitan dengan dokumen penatausahaan
keuanganbaikdenganpengajuansecaraUP,GU,TU,LS
terdiri dari Surat Penyediaan Dana (SPD), Surat
PermohonanPembayaran(SPP),SuratPerintah
Membayar(SPM),dan SuratPerintah Pencairan Dana
(SP2D).

03.05 PertanggungjawabanPenggunaanDana Arsip yang berkaitan dengan Berkas Pertanggujawaban
PenggunaDanaterdiridariBukuKasUmum (BKU),Buku
Kas Pembantu (BKP),ringkasan perincian pengeluaran
objek,rekeningkoranbank,laporanpertanggungjawaban
fungsional dan administrasi,bukti penyetoran pajak,
registerpenutupankas,beritaacarapemeriksaan,Laporan
RealisasiAnggaran(LRA),neraca,CatatanatasLaporan
Keuangan(CaLK)TermasukArsipDataKomputer(ADK),
laporanpendapatannegara/daerah,dan
Laporan Keadaan Kredit Anggaran (LKKA)
bulanan/triwulan/semesteran.

03.06 PenatausahaanGaji Arsipyangberkaitandenganpenatausahaangajipegawai.

03.07 PenyusunanLaporanKeuanganTahunan ArsipyangberkaitandenganLaporanKeuangantahunan
terdiridariLaporan RealisasiAnggaran (LRA),Neraca,
Laporan Perubahan Saldo Lebih,Laporan Operasional,
LaporanArusKas,LaporanPerubahanEkuitas,dan
CatatanatasLaporanKeuangan(CaLK).

KU.04 PengelolaanPinjaman/HibahLuarNegeri
04.01 PengajuanPinjamanHibahLuarNegeri Arsipyangberkaitandenganpengajuanpinjaman/hibah

luarnegeri.
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04.02 PenarikandanPenggunaanPinjaman.HibahLuarNegeri Arsipyangberkaitandenganpenarikandanpenggunaan
hibahluarnegerimeliputialokasipenggunaan,penarikan
dana,realisasipencairansampaidenganpermintaan
penarikan.

04.03 PengelolaanAPBD/DanaPinjaman/HibahLuarNegeri(PHLN) ArsipyangberkaitandenganpengelolaanAPBD/Dana
Pinjaman/HibahLuarNegeri(PHLN).

04.04 Pelaporan Arsip yang berkaitan dengan pelaporan pengelolaan
APBD/DanaPinjaman/HibahLuarNegeri(PHLN).

KU.05 PengelolaanSistem AkuntansiKeuanganDaerah(SAKD) Arsipyangberkaitandenganpengelolaansistem akuntansi
keuangan daerah mulai dari penyusunan manual
impelemntasisamapidenganpengelolaandatakomputer
dan penyusunan berita acara rekonsiliasi untuk
penyusunan laporan realisasi anggaran dan neraca
bulanan/triwulan/semesteran.

KU.06 PenyaluranAnggaranTugasPembantuan

06.01 Penetapanpenugasanpenyalurananggaran Arsip yang berkaitan dengan penetapan penugasan
penyaluran anggaran mulaidaripenetapan pimpinan
proyeksampaidengankeputusanpenbukaanrekening.

06.02 PenerimaanAnggaranTugasPembantuan ArsipyangberkaitandenganPenerimaanAnggaranTugas
Pembantuan.

06.03 Pembukuananggaran ArsipyangberakaitandenganPembukuananggaranterdiri
dariPembukuananggaranterdiridariBukuKasUmum
(BKU),Buku Pembantu,Registerdan Buku Tambahan
DaftarPembukuanPencarian/Pengeluaran(DPP),Daftar
HimpunanPencarian(DHP)danRekeningKoran.

KU.07 PengelolaanAanggaranPilkadadanBiayaBantuanPemiludariAPBD
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07.01 PenyusunanAnggaranPilkadadanBiayaBantuanPemiludariAPBD Arsipyangberkaitandenganenyusunananggaranpilkada
danbiayabantuanpemiludariAPBDterdiridarikebijakan
keuangan pilkada dan penyusunan anggaran aantuan
pemilu, peraturan/pedoman/standar belanja pegawai,
barangdanjasa,operasionaldankontingensiuntukbiaya
pilkada dan bantuan pemilu,bahan usulan Rencana
KegiatandanAnggaran(RKA)pilkadaKPUD danBawalu
Kabupaten,PPK,PPS,KPPSdanpermohonanpengajuan
RKAKPUDdanPanwas/Bawaslu,berkaspembahasanRKA
pilkadadanbantuanpemilu,RencanaAnggaranSatuan
Kerja (RASK)pilkada dan bantuan pemilu kabupaten,
Dokumen Rancangan Anggaran Satuan Kerja (DRASK)
pilkada KPUD dan Panwas/Bawaslu Kabupaten dan
bantuan biaya pemilu dariAPBD,berkas pembentukan
danacadanganpilkada,bahanrapatrancanganperaturan
daerah tentang pilkada,dan bantuan biaya pemilu dari
APBD,dannotapersetujuanDPRD
tentangperdaAPBDpilkadadanbantuanbiayapemiludari
APBD.

07.02 PelaksanaanAnggaranPilkadadanAnggaranBiayaBantuanPemilu Arsip yang berkaitan dengan pelaksanaan anggaran
pilkadadananggaranbiayabantuanpemilu.

07.03 PelaksanaanAnggaranOperasionalPemilu Arsip yang berkaitan dengan pelaksanaan anggaran
operasional pemilu meliputi penyediaan pembiayaan
kegiatandanpenyaluranbiayapemilu.

KU.08 PengelolaanAnggaranPemerintahanDesa

08.01 PenyusunanRencanaAnggaranDesa Arsipyangberkaitandenganpenyusunanprogram dan
rencanaanggaranpemerintahandesa.

08.02 PelaksanaandanPertanggangjawabanAnggaranDesa Arsip yang berkaitan dengan pelaksanaan
pertanggunjawaban anggaran desa meliputipungutan
desa,pelepasanekstanahdesa,sewatanahkasdesa,
pendapatanaslidesahinggapembukuankasdesa.
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08.03 Pelaporan Arsipyangberkaitandenganpelaporankeuangandesa.

KU.09 Pemeriksaan/PengawasanKeuanganDaerah

09.01 PenyusunanRencanaPengawasan Arsip yang berkaitan dengan penyusunan rencana
pengawasan keuangan daerah meliputi penyusunan
Rencana Strategis Pengawasan, Rencana Kerja
Pengawasan Tahunan, Rencana Kinerja Tahunan
Pengawasan,Penetapan Kinerja Tahunan Pengawasan,
danRakorPengawasan.

09.02 PelaksanaanPengawasan Arsip yeng berkaitan dengan pelaksanaan pengawasan
meliputi kegiatan audit,pengawasan,reviu,evaluasi,
pemauntauan/monitoring dan bimbingan
teknis/konsultasi/asistensi/sosialisasi.

09.03 Analisis,EvaluasidanPengolahanHasilPengawasan Arsip yang berkaitan dengan analisis,evaluasi dan
pengolahanhasilpengawasan.

PL PERLENGKAPAN

PL.01 PengelolaanBarang

01.01 InventarisasiBarang Arsip yang berkaitan dengan inventarisasibarang
bergerakdantidakbergerak.

01.02 DistribusiBarang Arsipyangberkaitandenganpendistribusianbaranghabis
pakai,barangbergerakdanbarangtidakbergerak.

01.03 PemeliharaanBarang Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pemeliharaan
barang meliputipemeliharaan dan perbaikan perabot
kantor,kendaraan dinas dan barang inventaris lainnya,
sertabaliknamabarang.
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01.04 AdministrasiPergudangan Arsip terkaitdengan administrasipergudangan meliputi
pencatatanpergudangan,pengelolaangudangpersediaan,
danpelaporanmutasibarang.

PL.02 PengelolaanAset

02.01 PengelolaanBuktiKepemilikanAset Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan bukti
kepemilikan aset meliputi bukti-bukti kepemilikan
gedung/bangunan antara lain sertifikat tanah, izin
bangunan, rancang bangun gedung, silsilah riwayat
bangunan,cara perolehan pengalihan kepemilikan dan
bukti-buktikepemilikanbarangbergeraksepertikendaraan
dinas,baranginventaris,danbarangbergeraklainnya.

02.02 Penghapusanaset Arsipyangberkaitandenganpenghapusanasetmeliputi
penjualan,pemindahtanganan,tukarguling,hibahgedung
bangunan,dankelengkapanpersyaratan.

RT KERUMAHTANGGAANDANKETATAUSAHAAN

RT.01 PengurusanAdministrasiTelekomunikasi Arsip yang berkaitan dengan pengurusan administrasi
telekomunikasimeliputipenggunaan/peralatan telepon,
radio,teleks,TVkabel,daninternet.

RT.02 PengurusanPerjalananDinas Arsipyangyangberkaitandenganpengurusanperjalanan
dinasmeliputiperjalandinasdalam negeridanperjalanan
dinasluarnegeri(suratperintah,visa,passport,tiket,
laporan,SPD,dll.).

RT.03 PengelolaanFasilitasKantor Arsipyangberkaitandenganpengelolaanfasilitaskantor
meliputisaranadanprasarana.

RT.04 PenyelenggaraanRapat Arsipyangberkaitanpenyelenggaraanrapatpimpinandan
rapatstaf.
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RT.05 PengelolaanAdministrasiPenyediaanKonsumsidanAkomodasi Arsipyangberkaitandenganpengelolaanpenyediaan
konsumsidanakomodasi.

RT.06 PengurusanKendaraanDinas Arsipyangberkaitandenganpengurusankendaraandinas
meliputi pengurusan surat-surat kendaraan dinas,
pemeliharaandanperbaikan,pengurusankehilangandan
masalahkendaraan.

RT.07 PemeliharaanGedungdanTaman Arsip yang berkaitan dengan pemeliharaan gedung,
pertamanan/landscaping,penghijauan taman,perbaikan
gedung,perbaikanrumahdinas/wisma,sertakebersihan
gedungdantaman.

RT.08 PengelolaanJaringan Arsipyangberkaitandenganpengelolaanjaringanmeliputi
perbaikan/pemeliharaansertapemasanganjaringanlistrik,
air,telepon,dankomputer.

RT.09 PengelolaanKetertibandanKeamanan Arsipyangberkaitandenganpengelolaanketertibandan
keamananmeliputipelaksanaanpengamanan,penjagaan,
dan pengawalan terhadap pejabat,kantor,dan rumah
dinas,daftarpiket,suratijinkeluarmasukorang,sampai
denganpelaporan.

RT.10 AdministrasiPengelolaanParkir Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan
perparkirangedung/kantor/rumahdinas.

RT.11 AdministrasiPakaianDinas Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengadaan dan
pendistiribusianpakaiandinaspegawai,satpam,petugas
kebersihandanpegawailainnya.

PA PENGADAAN

PA.01 PenyusunanRencanaUmum Pengadaan Arsipyangberkaitandenganpenyusunanrencanaumum
pengadaanmulaidariidentifikasidananalisiskebutuhan
barang/jasa, penyusunan dan penetapan rencana
anggaran,penetapankebijakanumum,penyusunanKAK,
sampaidenganpengumumanrencanaumum pengadaan.
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PA.02

PelaksanaanPengadaan

02.01 PemilihanPenyedia Arsipyangberkaitandenganpemilihanpenyediamulaidari
persiapansampaidenganpemilihanpenyediapengadaan.

02.02 PenandatangananKontrakdanPelaksanaanKontrak Arsip yang berkaitan dengan penandatangan dan
pelaksanaankontrakpengadaan.

02.03 PelaksanaanSwakelola Arsip yang berkaitan dengan pelaksanaan pengadaan
swakelola mulai dari perencanaan sampai dengan
pengawasandanevaluasi.

PA.03 PengembanganStrategidanSistem Pengadaan

03.01 PengembanganStrategiPengadaanUmum Arsip yang berkaitan dengan pengembangan stratregi
pengadaan umum meliputipengadaan barang/jasa dan
pekerjaankonstruksi.

03.02 PengembanganStrategiPengadaanKhusus Arsipyangberkaitandenganstrategipengadaaankhusus
meliputikemitraanpemerintahdenganbadanusahaserta
badanusahadankeadaankhusus.

03.03 PengembanganSistem Katalog Arsip yang berkaitan dengan pengembangan sistem
katalog mulai dari riset dan kontrak, pengendalian
pelaksanaankatalogsampaidenganevaluasikatalog.

03.04 PengembanganSistem PengadaanSecaraElektronik Arsip yang berkaitan dengan pengembangan sistem
pengadaan secara elektronik meliputipengembangan
aplikasidanteknologiinformasisertapengelolaandan
pembinaanlayananpengadaansecaraelektronik.

PA.04 MonitoringdanEvaluasiPengadaan Arsipyangberkaitandenganmonitoringdanevaluasi
pelaksanaan kebijakan pengadaan serta kinerja
pelaksanaanpengadaan.

HM HUBUNGANMASYARAKAT

HM.01 PenyelenggaraanKeprotokolan
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01.01 PenyelenggaraanAcaraKedinasan Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraanacara
kedinasanantaralainupacarakedinasan,acarapelatikan,
acara peresmian, acara jamuan tamu, dan acara
peringatanhari-haribesar.

01.02 PenyelenggaraanKunjunganDinasDalam danLuarNegeri Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraankunjungan
dinasdalam negeridan luarnegerimeliputikunjungan
dinaspimpinanlembaga.

01.03 PenyusunanAgendaKegiatanPimpinanDaerah Arsipyangberkaitandenganagendakegiatanpimpinan
daerah antara lain: jadwal pimpinan, jadwal tamu
pimpinan.

HM.02 Dokumentasi Arsipyangberkaitandengankegiatandokumentasi/liputan
kegiatandinaspimpinan,acarakedinasandanperistiwa-
peristiwabidangmasing-masing,dalam berbagaimedia
antaralainkertas/foto/video/rekamansuara/multimedia.

HM.03 PenyajianInformasiKelembagaan Arsip yang berkaitan dengan pengumpulan,pengolahan
danpenyajianinformasikelembagaanmulaidarikliping
koran,
brosur/leaflet/poster/plakat,
pengumuman/pemberitahuan.

HM.04 HubunganAntarlembagadanPemerintahDaerah Arsip yang berkaitan dengan kegiatan hubungan antar
lembagadanpemerintahdaerahmeliputihubunganantar
lembaga pemerintah, hubungan dengan organisasi
sosial/LSM,hubungan dengan perusahaan,hubungan
denganperguruantinggi/sekolah,termasukmagang,
PendidikanSistem Ganda(PSG)/praktekkerjalapangan
(PKL),forum kehumasan(Bakohumas/Perhumas).

04.01 HubunganAntarLembagaPemerintah Arsipyangberkaitandengankegiatanhubunganantar
lembagapemerintah.

04.02 HubungandenganOrganisasiSosial/LSM Arsipyangberkaitandengankegiatanhubungandengan
organisasisosial/LSM.

04.03 HubungandenganPerusahaan Arsipyangberkaitandengankegiatanhubungandengan
perusahaan.

04.04 HubungandenganPerguruanTinggi Arsipyangberkaitandengankegiatanhubungandengan
perguruantinggi/sekolahtermasukmagang,pendidikan
sistem ganda(PSG)/praktekkerjalapangan(PKL).
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04.05 Forum Kehumasan(Bakohumas/Perhumas) Arsipyangberkaitandengankegiatanforum kehumasan
(Bakohumas/Perhumas).

04.06 HubungandenganMediaMassa Arsip yang berkaitan dengan kegiatan media massa
meliputi siaran pers/konferensi pers/press relaase,
kunjunganwartawan/peliputan,danwawancara.

HM.05 RapatDengarPendapat/HearingDPRDKabupaten Arsip yang berkaitan dengan rapat dengar
pendapat/hearingDPRDkabupatenmeliputibahan/materi
pidato/sidangDPRDsertaMuspidakabupaten.

HM.06 Publikasi Arsipyangberkaitandengankegiatanpublikasimeliputi
penerbitan majalah,buletin,koran dan jurnal,publikasi
melalui media cetak maupun elektronik,
pemeran/sayembara/lomba,festival,pembuatanspanduk
dan iklan, danpemberian penghargaan/tanda kenang-
kenangan/upacara.

06.01 PenerbitanMajalah,Buletin,KorandanJurnal Arsipyangberkaitandengankegiatanpublikasiantaralain
penerbitanmajalah,buletin,korandanjurnal

06.02 PublikasimelaluiMediaCetakmaupunElektronik Arsipyangberkaitandengankegiatanpublikasimelalui
mediacetakmaupunelektronik.

06.03 Pameran/Sayembara/Lomba,Festival,PembuatanSpandukdanIklan Arsipyangberkaitandengankegiatan publikasiantara
lain pemeran/sayembara/lomba, festival, pembuatan
spandukdaniklan.

HM.07 PemberianPenghargaan/TandaKenang-kenangan/Ucapan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pemberian
penghargaan/tanda kenag-kenagan/upacara antara lain
piagam penghargaan,sertifikat,pialadll.

DL PENDIDIKANDANPELATIHAN

DL.01 PengembanganProgram danPembinaanDiklat

01.01 PenyusunanStandarisasiPendidikandanPelatihan Arsipyangberkaitandenganpenyusunanstandarisasi
pendidikandanpelatihan.

01.02 Akreditasi Arsip yang berkaitam dengan pelaksanaan akreditasi
pendidikan dan pelatihan meliputiakreditasiinstitusi
penilaidanakreditasiprogram/institusiyangdinilai.
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01.02/01.03 Kurikulum danModul Arsipyangberkaitam denganpenyusunankurikulum dan
modul.

01.03/01.04 Sistem Informasi Arsipyangberkaitandenganpengelolaansistem informasi
pengembanganprogram danpembinaandiklat.

01.04/01.05 MonitoringdanEvaluasi Arsipyangberkaitandenganmonitoringdanevaluasi
pengembanganprogram danpembinaandiklat.

01.05/01.06 Konsultasi,Advokasi,AsistensiDiklat Arsipyangberkaitandenganpelaksanaankonsultasi,
advokasidanasistensiprogram danpembinaandiklat.

DL.02 PembinaanWidyaiswara

02.01 SeleksidanPengembangan Arsipyangberkaitandenganseleksidanpengembangan
wisyaiswara.

02.02 Sertifikasi Arsipyangberkaitandengansertifikasiwidyaiswara.

02.03 MonitoringdanEvaluasi Arsipyangberkaitandenganmonitoringdanevaluasi
pengembanganprogram danpembinaanwidyaiswara.

02.04 Penilaian Arsipyangberkaitandenganpenilaianwidyaiswara.

02.05 Konsultasi,AdvokasidanAsistensi Arsipyangberkaitandenganpelaksanaankonsultasi,
advokasidanasistensiwidyaiswara.

02.06 Sistem Informasi Arsipyangberkaitandenganpengelolaansistem informasi
widyaiswara.

DL.03 PenyelenggaraanPendidikandanPelatihan

03.01 Perencanaan Arsip yang berkaitan dengan perencanaan
penyelenggaraandiklatmeliputiperencanaanpeserta,
pengajardanpenjadwalandiklat.

03.02 Penyelenggaraan Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraandiklat.

03.03 Konsultasi,Advokasi,AsistensiPenyelenggaraanDiklat Arsipyangberkaitandenganpelaksanaankonsultasi,
advokasidanasistensipenyelenggaraandiklat.

03.04 PengembanganBahanAjardanMetodologiPembelajaran Arsipyangberkaitandenganpengembanganbahanajar
danmetodologipembelajaran.

03.05 Sistem InformasiDiklat Arsipyangberkaitandenganpengelolaansistem informasi
penyelengaraandiklat.
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03.06 MonitoringdanEvaluasi Arsipyangberkaitandenganmonitoringdanevaluasi
penyelengaraandiklatdanpascadiklat.

03.09 PengelolaanDataAlumni Arsipyangberkaitandenganpengelolaandataalumni
diklat.

DL.04 PelaporanStatistikPenyelenggaraanDiklat Arsipyangberkaitandenganpelaporanpenyelenggaraan
pendidikandanpelatihan.

KA KEARSIPAN

KA.01 PembinaanKearsipan

01.01 AkreditasiLembagaKearsipanDaerah(LKD) Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraanakreditasi
kearsipandaerahmulaidariprosespermohonan,penilaian,
sampaidengansertifikatakreditasi.

01.02 SertifikasiArsiparis Arsipyangberkaitandengansertifikasiarsiparismulaidari
prosespermohonan,penilaian,sampaidengandaftar
pemegangsertifikat.

01.03 BinaArsiparis arsipyangberkaitandenganpembinaanprofesiarsiparis
meliputipenentuan formasijabatan arsiparis sampai
dengan penetapan standar kompetensi arsiparis,
bimbingankonsultasi,pengajuanDaftarUsulanPenetapan
AngkaKredit(DUPAK),sampaidenganberkasPenetapan
Angka Kredit (PAK) Arsiparis dan apresiasiarsiparis
melaluipemilihanarsiparisteladan.

01.04 BimbingandanKonsultasiKearsipan Arsip yang berkaitan dengan bimbingan dan konsultasi
penerapan sistem kearsipan (Klasifikasi Arsip, Tata
NaskahDinas,danKlasifikasiKeamanandanAksesArsip),
penggunaan sarana dan prasarana kearsipan, unit
kearsipan,dansumberdayamanusiakearsipan.

01.05 SupervisidanEvaluasiKearsipan Arsipyangberkaitandengansupervisidanevaluasi
implementasipengelolaankearsipan.

01.06 PengelolaanDataBaseBimbingan,KonsultasidanSupervisi Arsip yang berkaitan dengan pengeloaan database
bimbingan,konsultasidansupervisikearsipan.

01.07 FasilitasiKearsipan Arsipyangberkaitandengankegiatanfasilitasikearsipan.
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01.08 PenilaianOrganisasiKearsipan(LKD/UnitKearsipan)Teladan Arsip yang berkaitan dengan penilaian organisasi
kearsipan (LKD/unit kearsipan) teladan mulai dari
penyelenggaraansampaidenganpenetapan/penghargaan
organisasikearsipanteladan.

01.09 PenyusunanJadwalRetensiArsip Arsipyangberkaitandenganjadwalretensiarsipmulaidari
pengusulandanpersetujuanjadwalretensiarsipsampai
dengan database pengusulan dan persetujuan jadwal
retensiarsip.

KA.02 PengelolaanArsipDinamis

02.01 PenciptaanArsip Arsipyangberkaitandenganprosespenciptaanarsip
mulaidaripencatatansampaidenganpendistribusian.

02.02 PenggunaanArsip Arsipyangberkaitandengankegiatanpenggunaanarsip
mulaidaripengklasifikasianpengamanandanaksesarsip
sampaidengandatapeminjamanarsip.

02.03 PemeliharaanArsipDinamis Arsipyangberkaitandenganpemeliharaanarsipdinamis
mulai dari pemberkasan, penataan arsip inaktif,
penyimpananarsip,alihmediasertapenentuanprogram
arsipvital.

02.04 AutentikasiArsipDinamis Arsip yang berkaitan dengan autentikasiarsip dinamis
yangterdiridaripembuktianautentisitas,pendapattenaga
ahli,pengujiandanpenetapanautentisitasarsip.

02.05 PenyusutanArsip Arsip yang berkaitan dengan penyusutan arsip meliputi
kegiatan pemindahan arsip inaktif ke record center,
pemusnahanarsipyangtidakbernilaigunadan
penyerahanarsipstatis.

KA.02.06 PengelolaanDataBasePengelolaanArsipDinamis Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan database
pengelolaanarsipdinamisbaikpengelolaanarsipaktif
maupuninaktif.

KA.03 PengelolaanArsipStatis

03.01 Akuisisi Arsipyangberkaitandengankegiatanakuisisiarsipmulai
darimonitoringfisikdandaftararsip,verifikasiterhadap
daftararsip,menetapkanstatusarsipstatis,persetujuan
untukpenyerahan,penetapanarsipyangdiserahkan,berita
acarapenerahanarsipsampaidengandaftararsip
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yangdiserahkan.

03.02 PengumpulanSejarahLisan Arsip yang berkaitan dengan sejarah lisan meliputi
administasi pelaksanaan sejarah lisan dan hasil
wawancarasejarahlisan.

03.03 PencarianArsipStatis Arsipyangberkaitandengandaftarpencarianarsipstatis
mulaidaripengumumansampaidenganakuisisidaftar
pencarianarsipstatis.

03.04 PengolahanArsip Arsipyangberkaitandenganpengelolaanarsipstatismulai
darimenata informasi,fisik,sampaidengan menyusun
saranabantutemubalik.

03.05 PreservasiArsip Arsipyangberhubungandenganpreservasiarsipbaik
secara preventif maupun kuratifserta laporan hasil
pengujianmutupreservasi.

03.06 AutentikasiArsipStatis Arsipyangberkaitandenganautentikasiarsipstatisterdiri
dari pembuktian autentisitas, pendapat tenaga ahli,
pengujiandanpenetapanautentisitasarsipstatis/surat
pernyataan.

03.07 LayananAksesArsipStatis Arsipyangberkaitandenganaksesarsipstatismeliputi
layananarsip,penerbitannaskahsumber/sumbersejarah,
danpameranarsip.

KA.04 PengelolaanJIKNdanSIKN Arsip yang berkaitan pengelolaan jaringan informasi
kearsipannasional(JIKN)dansistem informasikearsipan
nasional(SIKN)berupadatabasearsipdaerahyangmasuk
simpulJIKNmaupunSIKN.

PS PERPUSTAKAAN

PS.01
PengembanganBahanPustakadanJasaInformasi
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01.01 LayananDepositBahanPustaka Arsip yang berkaitan dengan layanan deposit bahan
pustakamulaidariserahsimpankaryacetakdankarya
rekam,pemantauanwajibserahsimpankaryacetakdan
karyarekam,pembuatanbibliografidankatalog
pendaftaran nomorISBN,sampaidengan pendaftaran
nomorISMN.

01.02 PengembanganKoleksi Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
koleksipustaka melaluiakuisisikoleksiperpustakaan,
pembelian,hibah,hadiah,tukarmenukar,implementasi
undang-undang KCKR,terbitan internal,pendistribusian
bahanpustakasurplus,ataupuninventarisasikoleksi(Buku
Induk),pengolahanbahanpustakaserta
pengelolaanpangkalandatakatalogkoleksi.

01.03 LayananJasaPerpustakaandanInformasi Arsipyangberkaitandenganlayananjasaperpustakaan
daninformasimulaidarikeanggotan,sirkulasi,referensi,
alihaksara,bahasadan kajiannaskahnusantara,kerja
sama perpustakaan, pengembangan implementasi
teknologiinformasiperpustakaan,sertapangkalandata
layananperpustakaan.

01.04 PreservasiBahanPustaka Arsipyangberkaitandenganpreservasibahanpustaka
meliputikonservasi,reprografi,tranformasidigital,dan
kurasidigital.

PS.02 PengembanganSumberDayaPerpustakaan

02.01 PengembanganPerpustakaan Arsipyangberkaitandenganpengembanganperpustakaan
baikperpustakaanumum,khusus,maupunperpustakaan
sekolah.

02.02 AkreditasiPerpustakaan Arsip yang berkaitan dengan akreditasiperpustakaan
mulai dari permintaan akreditasi sampai dengan
pemberianakreditasi.

02.03 PengelolaanPangkalanDataPerpustakaan Arsip yang berkaitan dengan pangkalan data
perpustakaanmeliputinomorpokokperpustakaandan
dataperpustakaanberbasiswilayah.

02.04 PenerbitanJurnal(Master) Arsipyangberkaitandenganpenerbitanjurnal(master).
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PS.03 PemasyarakatanMinatBaca Arsipyangberkaitandenganpemasyarakatanminatbaca
melalui organisasi perpustakaan berupa forum
perpustakaanumum,khusus,dansekolah,sertagerakan
pemasyarakatanminatbaca,danorganisasiperpustakaan
lainnya.

PS.04 PembinaanPustakawan

04.01 SertifikasiTenagaPerpustakaan Arsip yang berkaitan dengan sertifikasi tenaga
perpustakaan.

04.02 PenilaianJabatanFungsionalPustakawan Arsipyangberkaitandenganpenilaianjabatanfungsional
baikolehtim penilaiinstansi/PerpustakaanNasionalRI
maupuntim penilaipusat.

04.03 Pemasyarakatan Arsipyangberkaitandenganpemasyarakatanprofesi
pustakawan.

04.04 EvaluasiTenagaPerpustakaan Arsip yang berkaitan dengan evaluasi tenaga
perpustakaan.

PS.05 PengelolaanPangkalanData/BasisDataPerpustakaan Arsip yang berkaitandenganpengelolaan pangkalan
data/basisdatatenagaperpustakaandantim penilai
perpustakaan.

DK PENDIDIKAN

DK.01 PembinaanPendidikanUsiaDinidanPendidikanNonFormal

01.01 PenyelenggaraanPAUD Arsipyangberkaitandenganpembinaanpenyelenggaraan
PAUD meliputiujikompetensi,penilaiandanpenetapan
kinerja lembaga, penyusunan bahan ajar, pelatihan,
pengelolaanblockgranthinggasosialisasi
pentelenggaraanPAUD.

01.02 PendidikanMasyarakat Arsipyangberkaitandenganpembinaanpenyelenggaraan
pendidikanmasyarakatmeliputipenyusunanbahanajar,
pemberian bantuan sosial,pendampingan pelaksanaan
program, peningkatan kapasitas kelembagaan,
penyelenggaraan
lomba/pemberian
penghargaan/anugerahhinggapelaksanaansosialisasi.

01.03 PenyelenggaranPeringatanHariAnak Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraanperingatan
harianaknasionaldaninternasional.
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01.04 PenyelenggaraanKursusdanPelatihan Arsipyangbrerkaitandenganpembinaanpenyelenggaraan
kursus dan pelatihan bagi masyarakat meliputi uji
kompetensi,penilaian dan penetapan kinerja lembaga
kursus dan pelatihan,pendataan dan penguatan kerja
samadenganlembaga/mitra,pemberianbantuansosial,
pembinaanprogram,penyusunanstandarkursus
danpelatihan,sertifikasilembagakursusdanpelatihan
sertasosialisasipenyelenggaraankursusdanpelatihan.

DK.02 PenyelengaraanPendidikanDasar

02.01 PenyelenggaraanSekolahDasar Arsipyangberkaitandenganpembinaanpenyelenggaraan
pendidikansekolahdasarmeliputipenyusunankurikulum,
bahanajar,pelatihan,pengurusanblockgrant,bimbingan
teknis, penyelenggaraan lomba/sayembara/festival,
pemberianbantuanoperasionalsekolah,bantuansiswa
miskinsertapengelolaandatainduksiswa.

02.02 DokumenPenyelenggaraanSekolahMenengahPertama(SMP) Arsipyangberkaitandenganpembinaanpenyelenggaraan
pendidikan sekolah menengah pertama meliputi
penyusunankurikulum,bahanajar,pelatihan,pengurusan
block grant, bimbingan teknis, penyelenggaraan
lomba/sayembara/festival, pemberian bantuan
operasional sekolah, bantuan siswa miskin serta
pengelolaandata
induksiswa.

02.03 PenyelenggaraanPendidikanKhusus-LayananKhusus/PK-LK Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraanpendidikan
khususmeliputipenyusunanbahanajar,kurikulum,alat
bantu pembelajaran,petunjuk teknis,pengurusan block
grant,penyelenggaraanlomba/sayembara/festival,
sosialisasi,pendataan serta pengelolaan kelembagaan
pendidikankhusus-layanankhusus.

DK.03 PembinaanPendidikdanTenagaKependidikan Arsip yang berkaitan dengan pembinaan pendidik dan
tenaga kependidikan meliputipendataan dan pemetaan
pendidikdantenagakependidikan,peningkatankualitas,
penilaianprestasikerja,pemberianpenghargaangurudan
tenaga kependidikan, peningkatan kesejahteraan,
pengurusanblockgrantsertasosialisasipembinaan
pendidikdantenagakependidikan.
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DK.04 PembinaanKurikulum

04.01 PelaksanaanPembinaanKurikulum Arsip yang berkaitan dengan pembinaan kurikulum
pendidikan.

04.02 EvaluasiPenyusunanKurikulum Arsip yang berkaitan dengan kegiatan evaluasi
penyusunankurikulum pendidikan.

DK.05 PengadaanBukuPelajaran Arsipyangberkaitandenganpengadaanbukupelajaran
mulaidaripenyusunanstandarmutubuku,pengumpulan
naskah,penilaianmutubakudanpemilihan,persetujuan
danpengesahannaskah,distribusibuku,pengembangan
naskahhinggapengkajianbuku.

DK.06 PenilaianPendidikan

06.01 PenilaianAkademik Arsipyangberkaitandengankegiatanpenilaianakademik.

06.02 Penilaiannonakademik Arsipyangberkaitandengankegiatanpenilaiannon
akademik.

06.03 AnalisisdanSistem InformasiPenilaian Arsipyangberkaitandengankegiatananalisisdansistem
informasipenilaian.

DK.07 PengembangandanPembinaanBahasa

07.01 PengembangandanPelindungan Arsip yang berkaitan dengan pengembangan dan
pelindungan bahasa mulai dari kegiatan pengkajian,
pembakuandanpelindungansertapublikasi.

07.02 PembinaandanPemasyarakatan Arsip yang berkaitan dengan pembinaan dan
pemasyarakatanbahasameliputipenyuluhandanbantuan
teknis.

07.03 Pembelajaran Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pembelajaran
bahasadankesusateraan.

07.04 PeningkatandanPengendalian Arsipyangberkaitandengankegiatanpeningkatanfungsi
danperansertapengendalianpenggunaanbahasa.

DK.08 PengembanganSDM PendidikansertaPenjaminanMutuPendidikan

08.01 PengembanganProfesiPendidik Arsip yang berkaitan dengan pengembangan profesi
pendidikmeliputipeningkatankompetensidansertifikasi.
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08.02 PengembanganTenagaKependidikan Arsip yang berkaitan dengan pengembangan tenaga
kependidikanmeliputipengembangantenagateknisdan
fungsionalpedidiksertapimpinandanpegawai.

08.03 PenjaminanMutuPendidikan Arsipyangberkaitandengankegiatanpenjaminanmutu
pendidikan mulaidaripemetaan mutu sampaidengan
pengelolaansistem informasi.

08.04 PenyusunanPanduanPengembangan Arsip yang berkaitan dengan penyusunan panduan
pengembangan meliputi
materi/SOP/instrumen/panduan/pedoman dan
proposal/TOR/KAK.

08.05 PenyelenggaraanPelatihan Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraanpelatihan
pelatihan/diseminasi/sosialisasimutupendidikan.

08.06 PenyelenggaraanBimtek/MonitoringdanEvaluasi Arsip yang berkaitan dengan penyelenggaraan
bimtek/monitoringdanevaluasimutupendidikan.

08.07 PenyaluranBlockGrantPascabencana Arsipyangberkaitandenganpenyaluranblockgrant
pascabencana.

08.08 PenyelenggaraanLombaPendidikan Arsip yang berkaitan dengan
penyelenggaraan/keikutsertaan lomba/
sayembara/festival/olimpiade pendidikan nasional dan
internasional.

DK.09 PengembanganTeknologiInformasidanKomunikasiPendidikan

09.01 PengembanganTeknologiPembelajaran Arsip yang berkaitan dengan pengembangan teknologi
pembelajaran berbasis radio,televisi,dan film serta
berbasismultimediadanwebmeliputiperancangandan
produksisertapenyiarandanpengendalian.

09.02 PengembanganJejaring Arsip yang berkaitan dengan pengembangan jejaring
pembelajaranmeliputipengkajiandanperancanganserta
pemeliharaandanpengendalian.

DK.10 PengelolaanDatadanStatistikPendidikan
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10.01 PengelolaanDataPendidikdanTenagaKependidikan Arsipyangberkaitandenganpengelolaandatapendidik
dantenagakependidikan.

10.02 PengelolaanDataPesertaDidik Arsipyangberkaitandenganpengelolaandatapeserta
didikmeliputivalidasidanintegrasidata.

10.03 PengelolaanDataSatuanPendidikandanProsesPembelajaran Arsipyangberkaitandenganpengelolaandatasatuan
pendidikandanprosespembelajaran.

10.04 PendayagunaandanPelayananData Arsip yang berkaitan dengan pendayagunaan dan
pelayanandatapendidikan.

DK.11 MonitoringdanEvaluasi Arsipyangberkaitandenganmonitoringdanevaluasi
pembinaanpendidikan.

BD KEBUDAYAAN

BD.01 PembinaanPelestarianCagarBudayadanPermuseuman

01.01 RegistrasiNasional Arsipyangberkaitandengankegiatanregistrasinasional
pelestariancagarbudayadanpermuseuman.

01.02 Pelindungan Arsipyangberkaitandengankegiatanpelindungancagar
budaya dan permuseuman meliputi perizinan dan
pengamanansertapemeliharaandanpemugaran.

01.03 PengembangandanPemanfaatan Arsipyangberkaitandengankegiatanpengembangandan
pemanfaatancagarbudayadanpermuseuman.
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01.04 EksplorasidanDokumentasi Arsipyangberkaitandengankegiataneksplorasidan
dokumentasicagarbudayadanpermuseuman.

BD.02 PembinaanKeseniandanPerfilman

02.01 PembinaanSeniPertunjukan Arsipyangberkaitandenganpembinaansenipertunjukan.

02.02 PembinaanSeniRupa Arsipyangberkaitandenganpembinaansenirupamurni
danterapan.

02.03 PembinaanLiterasidanApresiasiFilm Arsipyangberkaitandenganpembinaanliterasidan
apresiasifilm.

02.04 DokumentasidanPublikasi Arsipyangberkaitandengandokumentasidanpublikasi
senidanfilm.

BD.03 PembinaanKepercayaanterhadapTuhanYangMahaEsadanTradisi

03.01 KelembagaandanKepercayaan Arsipyangberkaitandenganpembinaankelembagaan
kepercayaanterhadapTuhanYangMahaEsadantradisi.

03.02 PembinaanKomunitasKepercayaan Arsip yang berkaitan dengan pembinaan komunitas
kepercayaanterhadapTuhanYangMahaEsadantradisi.

03.03 EkspresiPengetahuandanBudayaTradisional Arsip yang berkaitan dengan pembinaan ekspresi
pengetahuan dan ekspresi budaya tradisional dalam
kepercayaanterhadapTuhanYangMahaEsa.

03.04 PembinaanLingkunganBudayadanPranataSosial Arsip yang berkaitan dengan pembinaan lingkungan
budayadanpranatasosialkepercayaanterhadapTuhan
YangMahaEsa.

BD.04 PembinaanSejarahdannilaibudaya

04.01 PenggaliandanPenulisanSejarah ArsipyangberkaitandenganPembinaansejarahdannilai
budayamelauipenggaliandanpenulisansejarah.

04.02 PemetaandanKlasifikasiNilai Arsipyangberkaitandenganpemetaandanklasifikasinilai
sejarahdannilaibudaya.
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04.03 VerfikasidanPerumusanNilai Arsipyangberkaitandenganverifikasidanperumusan
nilaisejarahdannilaibudaya.

04.04 DokumentasidanpublikasiSejarah Arsipyangberkaitandengandokumentasidanpublikasi
nilaisejarahdannilaibudaya.

BD.05 InternalisasiNilaidanDiplomasiBudaya

05.01 InternalisasiNilaiBudaya Arsipyangberkaitandenganinternalisasinilaibudaya
meliputipengemasandanpenamaannilaibudaya.

05.02 InternalisasiKekayaanBudaya Arsip yang berkaitan dengan internalisasikekayaan
budayameliputipencatatandanpenetapanbudaya.

05.03 InternalisasiWarisanBudayaNasionaldanDunia Arsipyangberkaitandenganinternalisasiwarisanbudaya
nasionaldanduniabaikbendamapunnonbenda.

05.04 InternalisasiDiplomasiBudaya Arsip yang berkaitan dengan internalisasidiplomasi
budayabaikdalam maupunluarnegeri.

BD.06 PengembanganSDM KebudayaansertaPenjaminanMutuKebudayaan

06.01 PengembanganSDM Kebudayaan Arsip yang berkaitan dengan pengembangan SDM
kebudayaan meliputi peningkatan kompetensi dan
sertifikasi.

06.02 PenjaminanMutuKebudayaan Arsipyangberkaitandengankegiatanpenjaminanmutu
kebudayaan mulaidaripemetaan mutu sampaidengan
pengelolaansistem informasi.

06.03 PenyusunanPanduanPengembangan Arsip yang berkaitan dengan penyusunan panduan
pengembangan meliputi
materi/SOP/instrumen/panduan/pedoman dan
proposal/TOR/KAK.

06.04 PenyelenggaraanPelatihan Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraanpelatihan
pelatihan/diseminasi/sosialisasimutukebudayaan.

06.05 PenyelenggaraanBimtek/MonitoringdanEvaluasi Arsip yang berkaitan dengan penyelenggaraan
bimtek/monitoringdanevaluasimutukebudayaan.

06.06 PenyaluranBlockGrantPascabencana Arsipyangberkaitandenganpenyaluranblockgrant
pascabencana.
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06.07 PenyelenggaraanLomba Arsip yang berkaitan dengan penyelenggaraan
/keikutsertaan
lomba/sayembara/festival/olimpiadekebudayaannasional
daninternasional.

BD.07 PengembanganArkeologi

07.01 Program danKerjaSamaPenelitian Arsipyangberkaitandenganprogram dankerjasama
penelitiandibidangarkeologi.

07.02 DatadanInformasiPenelitian Arsip yang berkaitan dengan pengelolan data dan
informasipenelitianarkeologi.

BD.08 MonitoringdanEvaluasi Arsipyangberkaitandenganmonitoringdanevaluasi
pembinaankebudayaan.

PO KEPEMUDAANDANOLAHRAGA

PO.01 PemberdayaanPemuda

01.01 PeningkatanTenagadanSumberDayaPemuda Arsip yang berkaitan dengan peningkatan tenaga dan
sumberdaya pemuda mulaidarikegiatan penelusuran
duta kepemudaan, pengkajian atau penyusunan
rekomendasikepemudaansampaidenganpengembangan
potensikepemudaan.

01.02 PeningkatanWawasanPemuda Arsip yang berkaitan dengan kegiatan peningkatan
wawasan pemuda meliputipenyusunan program dan
evaluasiwawasankebangsaan,wawasan
lingkungan,wawasansosialdanhukum.

01.03 PeningkatanKapasitasPemuda Arsip yang berkaitan dengan kegiatan peningkatan
wawasan pemuda meliputipenyusunan program dan
evaluasipeningkatankapasitasimandantaqwa,kapasitas
IPTEK,sertakapasitaspemanfaatanIPTEK.

01.04 PeningkatanKreativitasPemuda(PemetaanKreativitas/Senikepemudaan) Arsip yang berkaitan dengan kegiatan peningkatan
kreativitas pemuda mulai dari kegiatan pengkajian,
pengembangan,sampaidenganpendayagunaanfasilitas.

PO.02 PengembanganPemuda

02.01 PengembanganKepemimpinandanKepeloporanPemuda Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
kepemimpinan dan kepeloporan mulaidaripenyusunan
program sampaidenganevaluasikegiatanpengembangan
kepemimpinandankepeloporanpemuda.
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02.02 PengembanganKewirausahaan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
kewirausahaan mulaidaripenyusunan program sampai
denganevaluasikegiatanpengembangankewirausahaan
meliputipengembangan kelembagaan,pengaderan,dan
perintisankewirausahaan.

02.03 PengembanganOrganisasiKepemudaandanPengawasanKepramukaan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
organisasikepemudaanmulaidaripenyusunanprogram
sampai dengan evaluasi kegiatan pengembangan
organisasikepemudaan,dan organisasikepramukaan
meliputipengembangankelembagaandansumberdaya
program.

02.04 PengembanganStandardisasidanInfrastrukturKepemudaan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
standarisasi dan infrastruktur kepemudaan meliputi
pengembangan standarisasiorganisasi,serta prasarana
dansaaranakepemudaan

02.05 PengembanganKemitraaandanPenghargaanPemuda Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
kemitraandanpemberianpenghargaanpemudameliputi
pengembangan kemitraan lintas sektoral serta
pengembanganpenghargaandanpromosikepemudaan.

PO.03 PembudayaanOlahraga

03.01 PengelolaanOlahragaPendidikan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan
olahraga pendidikan mulaidaripengembangan samapi
denganevaluasipengelolaanolahragapendidikandasar
danmenegah,pendidikantinggisertapendidikanformal
dannonformal.

03.02 PengelolaanOlahragaRekreasi Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan
olahraga rekreasi mulai dari pengembangan sampai
denganevaluasipengelolaanolahragamassal,olahraga
tradisionalserta olahraga petualangan,tantangan dan
wisata.
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03.03 PengelolaanPembinaanSentradansekolahKhususOlahraga Arsipyangberkaitandengankegiatanpembinaansentra
dansekolahkhususolahragamulaidaripengembangan
sampaidenganevaluasipengelolaansentraolahragadan
sekolahkhususolahraga.

03.04 PengembanganOlahragaTradisionaldanLayananKhusus Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
olahraga tradisional dan layanan khusus meliputi
pengembangan olahraga tradisionallokaldan nasional
sertalayananolahragausiadini,lansiadanpenyandang
cacat.

03.05 PengembanganKemitraandanPenghargaanOlahraga Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
kemitraandanpenghargaanolahragameliputikemitraan
keolahragaanlintassektoral,daerahdanluarnegeriserta
pemberianpenghargaanolahraga.

PO.04 PeningkatanPrestasiOlahraga

04.01 PembibitanOlahraga Arsip yang berkaitan dengan kegiatan peningkatan
prestasiolahraga melaluipembibitan olahraga meliputi
kegiatanpemanduanbakat,pengembanganolahragawan
berbakat, pengembangan olahragawan berbakat dan
kompetisi.

04.02 PengembanganIPTEKOlahraga Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
IPTEK olahraga melaluipembibitan olahraga meliputi
penerapandanpengembanganIPTEKolahraga.

04.03 PeningkatanTenagadanOrganisasiKeolahragaan Arsipyangberkaitandengankegiatanpeningkatantenaga
dan organisasikeolahragaan meliputipengembangan
pelatih dan instruktur,wasit,juri,tenaga pendidik dan
pendukungsertapengembanganorganisasikeolahragaan.
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04.04 PengembanganIndustridanPromosiOlahraga Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
industridan promosiolahraga meliputipengembangan
industri jasa olahraga,produk olahraga,manajemen
industriolahragasertapenelusurandanpenyelenggaraan
promosiolahraga.

04.05 PengembanganOlahragaPrestasi Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
olahraga prestasi tingkat daerah, nasional dan
internasional.

04.06 PengembanganStandardisasidanInfrastrukturOlahraga Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
standarisasi dan infrastruktur olahraga meliputi
standarisasi, akreditas dan sertifikasi, serta
pengembangan infrastrukturolahragaprestasi,olahraga
pendidikandanrekreasi.

PE PARIWISATADANEKONOMIKREATIF

PE.01 PengembanganDestinasiPariwisata

01.01 PerancanganDestinasidanInvestasiPariwisata Arsip terkait dengan pengembangan perancangan
destinasidaninvestasipariwisatameliputipengembangan
destinasi dan investasi pariwisata, pengembangan
destinasipariwisata (perancangan destinasipariwisata),
pengembanganzonakreatifsertainvestasipariwisata.

01.02 PengembanganDayaTarikWisata Arsip yang berkaitan dengan pengembangan dayatarik
wisatameliputikegiatanbimtek,fasilitasipengembangan
dayatarikwisata,pengembangandayatarikwisatakota
pusaka,penilaiankelayakantugaspembantuan,serta
penghargaanpengelolaan(ciptaaward).

01.03 PengembanganIndustriPariwisata Arsip terkaitdengan pengembangan industripariwisata
meliputi sarana pariwisata, jasa pariwisata,
pengembanganwisatakulinerdanbelanja.

01.04 PemberdayaanMasyarakatDestinasiPariwisata Arsipterkaitdenganpemberdayaanmasyarakatdestinasi
pariwisata meliputi perancangan dan pemantauan
pemberdayaan pariwisata, peningkatan kapasitas
masyarakat desa, kemitraan dan kelembagaan
masyarakat.
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01.05 PengembanganWisataMinatKhusus Arsip terkaitdenganpengembanganwisatakulinerdan
belanja,rekreasidan hiburan,wisata alam dan budaya
sertawisatakonvensi,insentifdanevent.

PE.02 PemasaranPariwisata

02.01 PengembanganPasardanInformasiPariwisata Arsipterkaitdenganpengembanganpasardaninformasi
pariwisatameliputipasardalam negeri,pasarluarnegeri,
hubungan lembaga pariwisata dan widya wisata serta
perencanganpemasaranpariwisata.

02.02 PromosiPariwisataLuarNegeri Arsipterkaitdengan promosipariwisataluarnegeri
meliputiwilayahASEAN,ASIA,TimurTengahdanAfrika,
AmeikadanPasifik,Eropa.

02.03 PromosiPariwisataDalam Negeri Arsipterkaitdenganpromosiwisatadalam negeri.

02.04 PencitraanIndonesia ArsipyangberkaitandenganpencitraanIndonesiameliputi
strategipencitraanIndonesiamelaluimediacetak,media
elektronik,digital,mediaruang,kerjasamadankemitraan.

02.05 PromosiWisataMinatKhusus Arsip yang berkaitan dengan promosiwisata konvensi,
insentif,eventdan minatkhususmeliputiPromosiKIE
korporasi,promosiKIEpemerintahdannonpemerintah,
promosiminatkhusus.

PE.03 PengembanganEkonomiKreatifBerbasisSenidanBudaya

03.01 PengembanganIndustriPerfilman Arsip yang berkaitan dengan pengembangan ekonomi
kreatifmeliputipengembanganindustriperfilmanmeliputi
fasilitasiindustriperfilman,festivaldan eksibisifilm,
produksidanpemasaranfilm.

03.02 PengembanganSeniPertunjukandanIndustriMusik Arsip yang berkaitan dengan pengembangan seni,
pengembangan industri musik, pemasaran seni dan
industrimusik,infrastrukturdan dokumentasisenidan
industrimusik.

03.03 PengembanganSeniRupa Arsip yang berkaitan dengan pengembangan senirupa
murni,senirupaterapanfotografisertapemasarandan
pengembanganapresiasi.
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PE.04 PengembanganEkonomiKreatifBerbasisMedia,IlmuPengetahuandan
Teknologi(Iptek)

04.01 PengembanganEkonomiKreatifBerbasisMedia Arsip yang berkaitan dengan pengembangan ekonomi
kreatif berbasis media meliputi pengembangan film
animasidankomik,pengembangantulisanfiksidannon
fiksi, pengembangan karya kreatif audio dan
video,pengembangan karya kreatif iklan cetak dan
elektronik.

04.02 DesaindanArsitektur Arsip yang berkaitan dengan desain dan arsitektur
meliputi arsitektur dan desain interior, komunikasi
visual,desainprodukdankemasansertamode.

04.03 KerjaSamadanFasilitasi Arsip yang berkaitan dengan kerjasama dan fasilitasi
meliputilisensiteknologi,sentra inovasidan inkubator
bisnis,sentrakreatif,aksespembiayaanpengembangan
sentrainovasi,inkubatorbisnissertasentrakreatif.

PE.05 PengembanganSumberDayaPariwisatadanEkonomiKreatif ArsipyangberkaitandenganpengembanganSumberdaya
pariwisata dan ekonomikreatifmeliputipenelitian dan
pengembangankebijakankepariwisataan,penelitiandan
pengembangankebijakanekonomikreatif,pengembangan
SDM kepariwisataan dan ekonomikreatif,kompetensi
kepariwisataandanekonomikreatif.

05.01 PenelitiandanPengembanganKebijakanKepariwisataan Arsip yang berkaitan dengan penelitian dan
pengembangan kebijakan kepariwisataan meliputi
program danevaluasikepariwisataan,datadanpublikasi
kepariwisataan.

05.02 PenelitiandanPengembanganKebijakanEkonomiKreatif Arsip yang berkaitan dengan penelitian dan
pengembangan kebijakan ekonomi kreatif meliputi
program danevaluasiekonomikreatif,datadanpublikasi
ekonomikreatif.
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05.03 PengembanganSDM KepariwisataandanEkonomikreatif Arsip yang berkaitan dengan pengembangan SDM
kepariwisataandanekonomikreatifmeliputiprogram dan
evaluasiSDM,penyelenggaraandankerjasama.

05.04 KompetensiKepariwisataandanEkonomiKreatif Arsipyangberkaitandengankompetensikepariwisataan
dan ekonomikreatif meliputiprogram dan evaluasi,
penyelenggaraandankerjasama.

PE.06 PenyusunanLaporanStatistikKepariwisataan Arsipyangberkaitandenganpenyusunanlaporanmeliputi
laporanstatistikbulanan,triwulan,semesterdantahunan.

PM PENANAMANMODAL

PM.01 PenyusunanRencanaPenanamanModal

01.01 PerencanaanIndustriAgribisnisdanSumberDayaAlam Lainnya Arsipyangberkaitandengankegiatanpenyusunanrencana
penanamanmodalbidangindustriagribisnis,energi,dan
sumberdayamineral.

01.02 PerencanaanIndustriManufaktur Arsipyangberkaitadengankegiatanpenyusunanrencana
penanamn modalbidang industrimanufakturmeliputi
industrilogam,mesin,tekstil,industrikiniasertaindustri
alattransportasidantelematika.

01.03 PerencanaanJasadanKawasan Arsipyangberkaitadengankegiatanpenyusunanrencana
penanamanmodalbidangjasadankawasanmeliputijasa
perdagangan, jasa kesehatan, pendidikan,
ketenagakerjaan,jasalainnyasertakawasanekonomi.

01.04 PerencanaanInfrastruktur Arsip yang berkaitan dengan kegiatan penyusunan
rencanapenanamanmodalbidanginfrastruktur.

PM.02 PengembanganIklim PenanamanModal

02.01 DeregulasiPenanamanModal Arsip yang berkaitan dengan kegiatan deregulasi
penanaman modaldalam rangka pengembangan iklim
penanamanmodal.

02.02 PengembanganPotensiDaerah Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
potensidaerahmeliputisektorprimerdantersierserta
sekunder.

02.03 PemberdayaanUsaha Arsipyangberkaitandengankegiatanpemberdayaan
usahameliputipembinaandanpenyuluhan,kemitraan
usaha,danpelayananusaha.
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PM.03 PromosiPenanamanModal

03.01 PengembanganPromosi Arsip yang berkaitan dengan pengembangan promosi
penanamanmodalmeliputianalisistargetpromosidan
dayasaingpromosi.

03.02 PromosiSektoral Arsipyangberkaitandengankegiatanpromosipenanaman
modalmeliputisektorindustrisumberdayaalam,jasadan
kawasan,industimanufaktursertaindustriinfrastruktur.

03.03 PamerandanSaranaPromosi Arsipyangberkaitandengankegiatanpromosipenanaman
modalmelaluipamerandansaranapromosibaikcetak
maupunelektronik.

PM.04 PelayananPenanamanModal

04.01 PelayananAplikasi Arsip yang berkaitan dengan pelayanan aplikasi
penanamanmodalmelauiaplikasiuntuksekorprimerdan
tersiersertasekunder.

04.02 PelayananPerizinanSektorPrimer,SekunderdanTersier Arsip yang berkaitan dengan pelayanan perizinan
penanamanmodalmeliputiperizinansektorprimerdan
tersiersertasektorsekunder.

04.03 PelayananPerizinanBidangKesehatan Arsipyangberkaitandenganpemberianlayananperizinan
bidangkesehatan.

04.04 PelayananPerizinanBidangIndustriMakanan/Minimarket Arsipyangberkaitandenganpemberianlayananperizinan
bidangindustrimakanan/minimarket.

04.05 PelayananFasilitas Arsip yang berkaitan dengan pelayanan fasilitas
penanamanmodalmeliputiperizinansektorprimerdan
tersiersertasektorsekunder.

PM.05 PengendalianPelayananPenanamanModal Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengendalian
pelayanan penanaman modal meliputi pemantauan,
bimbingan/sosialisasi,fasilitasi penyelesaian masalah,
pengawasan, pencabutan/pembatalan perizinan serta
penyusunankualifikasipelayananterpadusatupintu.

PM.06 PelaporanBidangPenanamanModal Arsipyangberkaitandenganpelaporanbidangpenanaman
modalmeliputilaporanbulanan,triwulan,semesterandan
tahunan.
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PD PERDAGANGAN

PD.01 PembinaanPerdagangandalam Negeri

01.01 BinaUsaha Arsip yang bekaitan dengan pembinaan usaha
perdagangan dalam negeri meliputi pembinaan
kelembagaan dan penguatan usaha,jasa perdagangan,
usahadagangasingdankeagenan,informasiperusahaan,
sertapelakupasar.

01.02 PembinaanPerdaganganKecilMenengahdanProdukDalam Negeri Arsip yang berkaitan dengan pembinaan usaha
perdagangan kecilmenengah dan produkdalam negeri
meliputibimbinganteknistentangiklim usaha,fasilitasi
usahadanpemasaran,pengembanganproduklokal,serta
pencitraanprodukdalam negeri.

01.03 PengembanganLogistikdanSaranaDistribusi Arsipyangberkaitandenganpengembanganlogistikdan
saranadistribusimeliputipengembangansaranadistribusi,
pengelolaansaranadistribusi,kerjasamapengembangan
sistem logistikdaninformasisertabimbinganteknis
penyediajasalogistik.

01.04 PengelolaanBahanPokokdanBarangStrategis Arsipyangberkaitandenganpengelolaanbahanpokokdan
barangstrategismeliputiinformasipasar,hasilindustri,
barangstrategissertabahanpokokagro.

PD.02 PengelolaanStandarisasiPerdagangandanPerlindunganKonsumen

02.01 StandardisasiPerdagangan Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan standarisasi
perdaganganmeliputikelembagaandaninformasistandar,
kerjasamastandarisasi,sertaperumusandanpenerapan
standar.

02.02 PemberdayaanKonsumen Arsip yang berkaitan dengan pemberdayaan konsumen
meliputikerja sama,informasidan publikasi,analisa
penyelenggara pelindungan konsumen, bimbingan
konsumen dan pelaku usaha,fasilitasipemberdayaan
lembaga perlindungan konsumen swadaya masyarakat,
sertapemberdayaanbadanpenyelesaiansengketa
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konsumen.

02.03 PengawasanBarangBeredardanJasa Arsipyangberkaitandenganpengawasanbarangberedar
dan jasa meliputi produk pertambangan dan aneka
industri,produkpertanian,kimiadankehutanan,sertajasa
dankerjasamalembagapemerintahdannonpemerintah.

02.04 Metrologi Arsip yang bekaitan dengan pengelolaan standarisasi
perdaganganmetrologimeliputisaranadankerjasama,
kelembagaan dan penilaian,UTTP dan standarukuran,
pengawasan alat ukur, takar, timbang dan
perlengkapannya,sertapengelolaanolehbalaipengelolaan
standarnasionalsatuanukuran(SNSU).

PD.03 PembinaanPerdaganganLuarNegeri

03.01 EksporProdukPrtaniandanKehutanan Arsipyangberkaitandenganpembinaaneksporproduk
pertaniandankehutananmeliputieksporproduktanaman
pangan, perikanan dan peternakan, perkebunan,
hortikulasi,rempahdantanamanobat,sertahasilhutan.

03.02 EksporProdukIndustridanPertambangan Arsipyangberkaitandenganpembinaaneksporproduk
industridan pertambangan meliputiprodukTPT,aneka
dan jasa,produk logam,mesin,alattransportasi,dan
elektronika,produkindustriagrodankimia,sertaproduk
migasdanpertambangan.

03.03 Impor Arsipyangberkaitandenganpembinaanimpormeliputi
impor barang modal, barang pertanian, kehutanan,
kelautandanperikanan,baranganekaindustridanbahan
bakuindustri,sertabarangkonsumsi.
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03.04 FasilitasiEkspordanImpor Arsipyangberkaitandenganfasilitasiekspordanimpor
meliputikerjasamainternasional,sumberpembiayaandan
sistem pembiayaan ekspor dan impor, penunjang
perdaganganinternasional,sertapelayananperdagangan.

03.05 PengamananPerdagangan Arsip yang berkaitan dengan pembinaan pengamanan
perdaganganmeliputimonitoringhambatanperdagangan,
penanganan hambatan teknis dan perdagangan,serta
penanganantuduhan.

PD.04 PembinaanKerjaSamaPerdaganganInternasional

04.01 Multilateral Arsip yang berkaitan dengan pembinaan perdagangan
multilateralmeliputiaksespasarbarangpertaniandannon
pertanian,fasilitasdanaturanperdagangan,hakkekayaan
intelektual, investasi lingkungan serta ketentuan
perdagangandannotifikasi.

04.02 ASEAN Arsip yang berkaitan dengan pembinaan kerja sama
perdagangan diwilayah ASEAN meliputikerja sama
perdagangan Masyarakat Ekonomi ASEAN I berupa
perdagangan barang, fasilitasi perdagangan barang,
MasyarakatEkonomiAseanIIberupainvestasidandaya
saingsertaisuLainnyasertaASEANMitraDialogdan
kerjasamaantardansubregional.

04.03 APECdanOrganisasiInternasionalLainnya Arsip yang berkaitan dengan pembinaan kerja sama
perdaganganAPECdanorganisasilainnyameliputiakses
perdagangandaninvestasiAPEC,fasilitasiperdagangan
daninvestasiAPEC,badan-badanPBBdannonPBB,
sertaorganisasikomiditiinternasional.

04.04 Bilateral Arsipyangberkaitandenganpembinaankerjasama
perdaganganbilateraldenganberbagainegara.

04.05 PerundinganPerdaganganJasa Arsip yang berkaitan dengan perundingan perdagangan
jasa meliputi jasa bisnis,distribusi, keuangan,jasa
konstruksi,pariwisata,rekreasibudaya,olahraga,
transportasi,jasapendidikan,kesehatansertaperaturan
domestik.

PD.05 PembinaanPerdaganganEksporNasional
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05.01 PasardanInformasiEkspor Arsip yang berkaitandenganpembinaan pasardan
informasi ekspor meliputi pengembangan pasar,
pengembangansistem informasiekspor,sistem informasi
ekspor,danpelayananinformasiekspor.

05.02 PengembanganProdukEkspordanEkonomiKreatif Arsip yang berkaitan dengan pengembangan produk
ekspordan ekonomikreatifmeliputikegiatan industri
manufaktur,produkAgro,Jasa,sertaekonomikreatif.

05.03 KerjaSamaPengembanganEkspor Arsip yang bekaitan denganpembinaankerja sama
pengembanganeksporbaikluarnegerimaupundalam
negeri.

05.04 PromosidanCitra Arsipyangberkaitandenganpembinaanpromosidancitra
perdagangan meliputi promosi, perencanaan dan
pemantauancitra,danpenerapancitra.

05.05 PengembanganPerdaganganBerjangkaKomoditi Arsipyangberkaitandenganpengembanganperdagangan
berjangka komoditi meliputi kegiatan bina usaha,
pengawasantransaksi,sertapengawasankeuangandan
audit.

05.06 AnalisisPasar Arsipyangberkaitandenganpembinaananalisispasar
meliputipengkajianpasar,pengembanganpasar,dan
sistem informasipasar.

05.07 PembinaanPasarFisikdanJasa Arsipyangberkaitandenganpembinaanpasarfisikdan
jasa meliputipembinaan pasarlelang dan sistem resi
gudang,pengawasan pasar lelang,dan pengawasan
sistem resigudang.

05.08 BimbinganTeknisEkspor Arsip yang berkaitan dengan bimbingan teknis
perdaganganekspor.

05.09 EvaluasiPerdaganganEksporNasional Arsipyangberkaitandenganevaluasiperdaganganekspor
nasional.

PI PERINDUSTRIAN

PI.01 PengembanganIklim UsahadanKerjaSama
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01.01 PengembanganIndustriManufaktur Arsip yang berkaitan dengan pengembangan industri
manufakturyangterdiridariindustrimateriallogam,kimia
dasar,kimiahilirdantekstil.

01.02 PengembanganIndustriAgro Arsipyangberkaitandenganpengembanganindustriagro
yang terdiridariindustrihasilhutan dan perkebunan,
industrimakanan,hasillautdanperikanan,sertaindustri
minumantembakau.

01.03 PengembanganIndustriUnggulanBerbasisTeknologiTinggi Arsip yang berkaitan dengan pengembangan industri
unggulan berbasis tekonologi tinggi meliputi alat
transportasidarat,lautdan udara,industripertahanan,
elektronikadantelematikan,sertaalatpertanian.

01.04 PengembanganIndustriKecildanMenengah Arsipyangberkaitandenganpengembanganindustrikecil
dan menengah terdiridariindustripangan,kimia,dan
bahanbangun,sertaindustrikerajinandansandang.

PI.02 PromosiIndustri

02.01 PromosiIndustriManufaktur Arsipyangberkaitandenganpromosiindustrimanufaktur
yangterdiridariindustrimateriallogam,kimiadasar,kimia
hilirdantekstil.

02.02 PromosiIndustriAgro Arsipyangberkaitandenganpromosiindustriagroyang
terdiridariindustrihasilhutandanperkebunan,industri
makanan,hasillautdanperikanan,sertaindustriminuman
tembakau.

02.03 PromosiIndustriUnggulanBerbasisTeknologiTinggi Arsipyangberkaitandenganpromosiindustriunggulan
berbasisteknologiyangmeliputialattransportasidarat,
industrimaritim,kedirgantaraan dan alat pertahanan,
elektronikadantelematika,sertapermesinan.

02.04 PromosiIndustriKecildanMenengah Arsip yang berkaitan dengan promosiinsutrikecildan
menengah yang terdiridariindustripangan,kimia dan
bahanbangunan,sertaindustrikerajinandansandang.

PI.03 PengembanganStandarisasidanTeknologiIndustri
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03.01 PengembanganStandariasidanTeknologiIndustriManufaktur Arsipyangberkaitandenganpengembanganstandarisasi
danteknologipadaindustrimanufakturyangterdiridari
industrimaterial,industrikimiadasar,industrikimiahilir,
danindustritekstil.

03.02 PengembanganStandariasidanTeknologiIndustriAgro Arsipyangberkaitandenganstandarisasidanteknologi
padaindustriagroyangterdiridariindustrihasilhutandan
perkebunan,industrimakanan,hasillautdanperikanan,
sertaindustriminumandantembakau.

03.03 PengembanganStandariasidanTeknologiIndustriUnggulanBerbasis
TeknologiTinggi

Arsipyangberkaitandengankegiatanpengembangan
standarisasidan teknologindustriunggulan berbasis
teknologitinggi.

03.04 PengembanganStandariasidanTeknologiIndustriKecildanMenengah Arsip yang berkaitan dengan kegiatah pengembangan
standarisasi dan teknologi pada industri kecil dan
menengahyangmeliputiindustripangan,kimiadanbahan
bangunan,sertaindustrikerjinandansandang.

PI.04 PengusulanHakdanKekayaanIntelektualIndustri

04.01 IndustriManufaktur Arsipyangberkaitandenganpengusulanhakdankekayaan
intelektualpadaindustrimanufakturyangmeliputiindustri
materiallogam,industrikimiadasar,
industrikimiahilirdanindustritekstil.

04.02 IndustriAgro Arsip yang berkaitan dengan pengusulan hak dan
kekayaan intelektualpada industriagro yang meliputi
Industrihasilhutan dan perkebunan,industrimakanan,
hasillautdan perikanan,serta idustriminuman dan
tembakau.

04.03 IndustriUnggulanBerbasisTeknologiTinggi Arsip yang berkaitan dengan pengusulan hak dan
kekayaan intelektualpada industriunggulan berbasis
teknologitinggiyangmeliputiindustritransportasidarat,
industrimaritim,kedirgantaraandanalatpertahanan,
elektronikadantelematika,sertapermesinan.
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04.04 IndustriKecildanMenengah Arsip yang berkaitan dengan pengusulan hak dan
kekayaan intelektualpada industrikecildan menengah
yangmeliputimeliputiindustripangan,kimiadanbahan
bangunan,sertaindustrikerjinandansandang.

PI.05 PengembanganIndustriHijau

05.01 IndustriManufaktur Arsipyangberkaitandenganpengembanganindustrihijau
padaindustrimanufakturyangterdiridariindustrimaterial,
industrikimiadasar,industrikimiahilir,danindustritekstil.

05.02 IndustriAgro Arsipyangberkaitandenganindustrihijaupadaindustri
agroyangmeliputiindustrihasilhutandanperkebunan,
industrimakanan,hasillautdanperikanan,sertaidustri
minumandantembakau.

05.03 IndustriUnggulanBerbasisTeknologiTinggi Arsipyangberkaitandenganpengembanganindustrihijau
padaindustriunggulanberbasisteknologi.

05.04 IndustriKecildanMenengah Arsipyangberkaitandenganpengembanganindustrihijau
padaindustrikecildanmenengahyangmeliputimeliputi
industripangan,kimiadanbahanbangunan,sertaindustri
kerjinandansandang.

PI.06 AnalisisIndustriUnggulanKabupaten Arsipyangberkaitandengananalisisindustriunggulan
kabupaten.

PI.07 MonitoringdanEvaluasiKompetensiIntiIndustriKabupaten Arsipyangberkaitandenganmonitoringdanevaluasi
kompetensiintiindustrikabupaten.

PI.08 PengembanganInfrastrukturPendukung Arsipyangberkaitandenganpengembanganinfrastruktur
pendukungindustri.

PI.09 FasilitasiPengembanganKawasanIndustri Arsipyangberkaitandenganfasilitasipengembangan
kawasanindustri.

PI.10 KerjaSamaIndustriInternasional

10.01 KerjasamaIndustriInternasionalWilayahI Arsip yang berkaitan dengan kerja sama industri
internasionalwilayahAmerika,EropadanTimurTengah
danForameliputikerjasamaaksesindustri,kerjasama
teknik dan promosiindustriserta kerja sama industri
multilaterallainnya.
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10.02 KerjaSamaIndustriInternasionalWilayahAsiaTimur,AsiaBarat,Asia
Selatan,Pasifik,Australia,Afrika,danFloraRegional

Arsip yang berkaitan dengan kerja sama industri
internasionalmeliputiaksesindustri,kerjasamateknikdan
promosiindustrisertakerjasamaregionaldiwilayahAsia
Timur,AsiaBarat,AsiaSelatan,Pasifik,Australia,Afrika,
danfloraregionalmeliputikerjasamaaksesindustri,kerja
sama teknik dan promosiindustri,serta kerja sama
industriregionallainnya.

10.03 KetahananIndustri Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan ketahanan
industrimeliputipenangananhambatandanpenanganan
industripadawilayahI(Amerika,Eropa,TimurTengah,dan
foramultilateral),danWilayahII(AsiaTimur,AsiaBarat,
AsiaSelatan,Pasifik,Australia,danfora
multilateral).

PI.11 PengelolaanImplementasiStandarisasi

11.01 Standar Arsipyangberkaitandenganpenyusunanstandarindustri
manufaktur,industriagrodanteknologitinggi.

11.02 PenyiapanPenerapan Arsip yang berkaitan dengan penyiapan penerapan
standarisasidankerjasamastandarisasiindustri.

11.03 InfrastrukturStandar arsipyangberkaitandenganpengembanganinfrastruktur
standardanpengawasanlembagapenilaiankesuaian.

PI.12 PengkajianKebijakandanIklim UsahaIndustri

12.01 PengkajianKebijakanIndustri Arsipyangberkaitandenganpengkajiankebijakanindustri
sektoraldankewilayahan.

12.02 PerpajakandanTarif Arsip yang berkaitan dengan pengkajian kebijakan
perpajakandantarifmaupuntarifnontarif.

12.03 PengembanganModelIndustrial Arsip yang berkaitan dengan pengembangan model
industrialmulaidaripemrogramanmodelsampaidengan
aplikasimodel.

PI.13 PengkajianIndustriHijaudanLingkunganHidup

13.01 IndustriHijau Arsipyangberkaitandenganpengkajianpengembangan
industrihijaudankerjasamaindustrihijau.
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13.02 LingkunganHidup Arsipyangberkaitandenganpengkajianlingkunganhidup
terdiridarilingkunganglobaldanpengendalianlingkungan
hidup.

13.03 Energi Arsipyangberkaitandenganpengkajianenergitermasuk
konservasienergidandiversifikasienergi.

PI.14 PengkajianTeknologidanHakKekayaanIntelektual

14.01 PengkajiandanPenerapanKebijakanTeknologiIndustri Arsipyangberkaitandenganpengkajiandanpenerapan
kebijakanteknologiindustri.

14.02 PengkajiandanPenerapanInovasiTeknologiIndustri Arsipyangberkaitandenganpengkajiandanpenerapan
inovasiteknologiindustri.

14.03 PengembanganHakKekayaanIntelektual ArsipyangberkaitandenganFasilitasiHakKekayaan
IntelektualdanKomersialisasiHakKekayaanIntelektual.

UK KOPERASIDANUSAHAKECILMENENGAH(UKM)

UK.01 PengembanganKelembagaanKoperasidanUKM

01.01 PengembanganOrganisasidanBadanHukum Koperasi Arsip yang berkaitandengan pengembangan organisasi
danbadanhukum koperasimeliputiorganisasikoperasi
danUKM,badanhukum koperasidanUKM,serta
penelaahankasushukum.

01.02 PenyusunanPeraturanPerundang-Undangan Arsip yang berkaitan dengan penyusunan perundang-
undangan bidang koperasi dan UMKM mulai dari
penyusunansampaidenganevaluasiperundang-
undanganKoperasidanUMKM.

01.03 PenatalaksanaanKoperasidanUKM Arsip yang berkaitan dengan kegiatan penyusunan tata
laksana koperasibaik primermaupun sekunder,serta
klasifikasikoperasidanUKM.
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01.04 PengelolaanKeanggotaanKoperasi Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan keanggotaan
koperasiterdiridaripartisipasiusaha dan permodalan,
partisipasipengawasandanpengembangananggota.

01.05 PengendaliandanAkuntabilitas Arsip yang berkaitan dengan pengendalian dan
akuntabilitasmulaidaripengendalianinternsertatindak
lanjutnya,akuntabilitas,akuntansi dan audit,sampai
denganmonitoringdanevaluasikelembagaankoperasi
danUKM.

UK.02 PengelolaanProduksiKoperasidanUMKM

02.01 PertanianTanamanPangandanHortikultura Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan produksi
pertaniantanamanpangandanhortikulturameliputisegala
halyangberkaitandengantanamanpangan,hortikultura
dansaranaproduksimaupunpengolahan.

02.01/02.02 PerikanandanPeternakan Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan produksi
perikanandanpeternakantermasuksaranaproduksidan
saranapengolahannya.

02.03 KetenagalistrikandanAnekaUsaha Arsipyangberkaitandenganpengelolaanketenagalistrikan
dankonstruksi,anekausaha,sertapariwisata,posdan
telekomunikasi.

UK.03 PembiayaanUsahaKoperasidanUMKM

03.01 PenyusunanProgram PendanaanKoperasidanUKM Arsip yang berkaitan dengan penyusunan program
pendanaan koperasi dan UKM baik jangka pendek,
menengah maupun jangka panjang, serta program
pendanaanusahamikrodandanabergulir.

03.02 PengembangandanPengendalianSimpanPinjam Arsip yang berkaitan dengan pengembangan dan
pengendaliansimpanpinjam padaKSP,USPKoperasi
danUSP-LKM.

03.03 PengelolaanPermodalan Arsip yang berakaitan dengan pengeloaan permodalan
yang meliputi pengembangan permodalan sendiri,
pengembanganpermodalanluardanpengembangan
kreditprogram.

03.04 PengelolaanAsuransidanJasaKeuangan Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan asuransi
koperasidanUKM,PerpajakankoperasidanUKM,danjasa
keuangandankreditkomersial.



68

03.05 PembiayaandanPenjaminanKredit Arsipyangberkaitandenganpembiayaandanpenjaminan
kreditdarilembagapembiayaan,penjaminkreditdanpasar
modal.

UK.04 PemasarandanJaringanUsaha

04.01 PerdaganganDalam Negeri Arsip yang berkaitan dengan pemasaran dan jaringan
usahaperdagangandalam negerimulaidaripengadaan,
distribusi,sampaidenganpengembangansektorformal
daninformal.

04.02 EkspordanImpor Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pemasaran dan
jaringan usaha ekspor dan impor serta hubungan
perdaganganinernasionaldanhubunganperdagangan
multilateral,regionaldanbilateral.

04.03 PengembanganSaranadanPrasaranaPemasaran Arsipyangberkaitandenganpengembnagansaranadan
prasarana pemasaran serta pengembangan potensi
pemasaran.

04.04 PembinaanKemitraandanJaringanUsahaKoperasidanUKM Arsipyangberkaitandengankemitraandanjaringanusaha
koperasidan UKM,serta pengembangan kerja sama
kelembagaan.

04.05 InformasidanPublikasiBisnisKoperasidanUKM Arsipyangberkaitandenganpengelolaaninformasidan
publikasibisniskoperasidanUKM mulaidaripengumpulan
informasi,pengolahaninformasi,sampai
denganpublikasidanpromosi.

04.06 PengembanganLembagaLayananPemasaranLLPKoperasidanUKM Arsipyangberkaitandenganpengambanganlembaga
layananpemasaranLLPKoperasidanUKM.

UK.05 PengembanganSumberDayaKoperasidanUMKM

05.01 PengembanganKewirausahaan Arsip yang berkaitan dengan pengembangan
kewirausahaan meliputi lembaga kewirausahaan,
penumbuhankewirausahaan,dansosialisasi
kewirausahaan.

05.02 ImplementasiKebijakanPendidikanKoperasidanUKM Arsip yang berkaitan dengan implementasikebijakan
pendidikankoperasidanUKM dapatberupadiklatformal,
informal,ataupundiklatnonformal,sertakerjasama
lembagadiklat.
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05.03 PengelolaanPeranSertaMasyarakat Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan peran serta
masyarakatdalam peningkatan dukungan media masa,
LSM danorganisasiprofesiterhadapKoperasidanUKM.

05.04 MonitoringdanEvaluasiDiklatKoperasidanUKM Arsipyangberkaitandenganmonitoringdanevaluasidiklat
koperasidan UKM baikdiklatformalmaupun informal
serta yang diadakan oleh lembaga diklatpemerintah
maunpunnonpemerintah.

05.05 Advokasi Arsipyangberkaitandenganadvokasiorganisasidan
manajemen,kemitraandanteknologi,sertaperaturan
perundang-undangan.

UK.06 PengembangandanRestrukturisasiUsaha

06.01 PengembanganProduktivitasdanMutu Arsipyangberkaitandenganpengembanganproduktivitas
danpeningkatanmutusertasertifikasi,labeldanmerek
produk.

06.02 RestrukturisasiUsaha Arsipyangberkaitandenganrestrukturisasiusahameliputi
restrukturisasi manajemen, pendanaan, kelembagaan
koperasidanUKM.

06.03 PemberdayaanLembagaPengembanganBisnis(LPB) Arsip yang berkaitan dengan pemberdayaan lembaga
pengembangan bisnis (LPS) meliputi kelembagaan
Lembaga pengembangan Bisnis (LPB),pengembangan
bisnisLPB,danpengembanganjaringanLPB.

06.04 FasilitasiInvestasiUKMK Arsip yang berkaitan dengan kegiatan fasilitasiUKMK
meliputikegiataninvestasiklasterUKMK,pengembangan
kerjasamainvestasiusaha,danfasilitasiinvestasianeka
usahaUKMK.

06.05 PengembanganSistem Bisnis Arsipyangberkatandenganpengembangansistem bisnis
darisegifasilitasitransaksi,kerjasamausahadanjaringan
komunikasibisnis.

UK.07 PengkajianSumberDayaKoperasidanUKM
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07.01 PenelitianKoperasi Arsipyangberkaitandenganpenelitiankoperasimulaidari
perencanaandanpengendalian,penyelenggaraansampai
dengantatalaksanapenelitian.

07.02 PenelitianUKM ArsipyangberkaitandenganpenelitianUKM mulaidari
perencanaandanpengendalian,penyelenggaraan,sampai
dengantatalaksanapenelitian.

07.03 PenelitianSumberDaya Arsipyangberkaitandenganpenelitiansumberdayamulai
dariperencanaan,penyelenggaraansampaidengantata
laksanapenelitian.

07.04 PengembanganPerkaderanUMK Arsipyangberkaitandenganpengembanganperkaderan
UMKberupapenyuluhan,penilaianperkaderan,sertakerja
samadanjaringan.

UK.08 KerjaSamaInternasionaldanHubunganAntarLembaga Arsipyangberkaitandengankerjasamainternasionaldan
hubunganantarlembagadibidangkoperasidanUMK.

TK KETENAGAKERJAAN

TK.01 PerencanaanTenagaKerjaDaerah Arsipyangberkaitandengankegiatanperencanaantenaga
kerjadaerahmulaidaripelaksanaankebijakantenagakerja
dearah,pembinaandanpemantauanperencanaantenaga
kerja daerah,sampaidengan analisis,evaluasi,dan
pelaporan.

TK.02 PembinaanPelatihandanProduktivitas
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02.01 PengembanganStandarisasiKompetensi Arsip yang berkaitan dengan kegiatan penyusunan
standarisasi kompetensi meliputi penerapan dan
bimbinganpenerapanstandarkompetensi,pengembangan
program pelatihan ketenagakerjaan, pengembangan
program pelatihanproduktivitasdan
kewirausahaan,sertapengembanganprogram pelatihan
ketransmigrasian.

02.02 BinaLembagadanSaranaPelatihanKerja Arsipyangberkaitandengankegiatanpembinaanlembaga
dansaranapelatihankerjameliputipembinaanakreditasi
dan pengembangan sistem informasi kelembagaan,
pengembangan sarana dan fasilitas lembaga pelatihan,
pengembanganstandarmutu(PSM)lembagapelatihan,
sertasistem pendanaandankerjasamapelatihankerja.

02.03 BinaInstrukturdanTenagaPelatihan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pembinaan
instruktur dan PSM lembaga pelatihan pemerintah,
lembagapelatihanswasta,dantenagapelatihanmeliputi
peningkatan kompetensi, pengembangan karir, serta
pengelolaansistem informasiinstruktur,PSM,dantenaga
pelatihan.

02.04 BinaPemagangan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pembinaan
pemagangantenagakerjabaikdidalam maupunluar
negeri, perizinan dan advokasi pemagangan, serta
promosidanjenjangpemagangan.

02.05 ProduktivitasdanKewirausahaan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pembinaan
produktivitasdankewirausahaanmeliputipengembangan
promosidankerjasamaproduktivitasdankewirausahaan,
pengembangansistem danpeningkatanproduktivitas,
pengembanganpengukurandankajianproduktivitas,serta
pengembangankewirausahaan

TK.03 PembinaandanPenempatanTenagaKerja

03.01 PengembanganPasarKerja Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
pasarkerja meliputipemberian informasipasarkerja,
analisispasarkerja,sertabursakerjabaikdalam maupun
luarnegeri
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03.02 PenempatanTenagaKerjadalam Negeri Arsipyangberkaitandengankegiatanpenempatantenaga
kerja dalam negerimeliputipenempatan antar kerja,
penempatan tenaga kerja khusus, penyuluhan dan
bimbinganjabatan,sertapemberdayaanpengantarkerja

03.03 PenempatanTenagaKerjaLuarNegeri Arsipyangberkaitandengankegiatanpenempatantenaga
kerja diluarnegerimeliputipembinaan kelembagaan
penempatan,perlindungantenagakerjaIndonesia,serta
kerjasamainternasionalpenempatantenagakerja.

03.04 PerluasanKesempatanKerjadanPengembanganTenagaKerjaSektorInformalArsip yang berkaitan dengan kegiatan perluasan
kesempatankerjadanpengembangantenagakerjasektor
informal,termasukkegiatanpengembanganpadatkarya
pedesaandanperkotaan,penerapanteknologitepaguna,
sertapemberdayaanpendampingan.

03.05 PengendalianPenggunaanTenagaKerjaAsing Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengendalian
penggunaan tenaga kerja asing mulaidarianalisa dan
perizinansektorindustridansektorjasasampaidengan
pengendaliankerjasamakelembagaan.

03.06 PengelolaanStandardisasiProfesi Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan
standarisasiprofesitenaga kerja meliputipengelolaan
sistem informasi dan registrasi serta pembakuan
akreditasi.

TK.04 PembinaanHubunganIndustrialdanJaminanSosialTenagaKerja

04.01 PersyaratanKerja,Kesejahteraan,danAnalisisDiskriminasi Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pembinaan
pemenuhanpersyaratankerja,kesejahteraan,dan analisis
diskriminasi.

04.02 PembinaanKelembagaandanPemasayarakatanHubunganIndustrial Arsipyangberkaitandenganpembinaankelembagaandan
pemasyarakatanhubunganindustrialmeliputipembinaan
organisasi pekerja dan pengusaha, kelembagaan
hubunganindustrial,danpemasyarakatanhubungan.
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04.03 PengupahandanPenyelesaianPerselisihanHubunganIndustrial Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pembinaan
pengupahanberdasarkanpenerapanstandarpengupahan
danpenyelesaianperselisihanhubunganindustrialmelalui
jaminansosialtenagakerjadalam hubungankerja.

04.04 PencegahandanPenyelesaianPelestarianHubunganIndustrial Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pencegahan dan
penyelesaian pelestarian hubungan industrialmeliputi
pencegahan dini,pencegahan penanganan mogok dan
penutupan perusahaan, pengurusan perselisihan dan
evaluasipelaporan,serta pemberdayaan kelembagaan
melaluifungsionalisasiperantara,legitimasimediator,
konsiliatordanarbitor,sertapenyelesaianperselisihandi
luarpengadilan.

TK.05 PembinaanPengawasanKetenagakerjaan

05.01 PengawasanNormaKerjadanJaminanSosialTenagaKerja Arsipyangberkaitandenganpengawsannormakerjadan
jaminansosialtenagakerjameliputinormawaktu,norma
hubungan kerja dan perlindungan,serta pengawasan
normapenempatandanlatihankerja.

05.02 PengawasanNormaKerjaPerempuandanAnak Arsip yang berkaitan dengan pengawasan norma kerja,
pembinaankerjasamalintassektoraltenagakerja,dan
advokasitenagaperempuandananak.

05.03 PengawasanNormaKeselamatandanKesehatanKerja Arsip yang berkaitan dengan pengawasan norma
keselamatan kerjameliputipengawsan normamekanik,
norma konstruksi,norma kesehatan,norma lingkungan
serta norma kelembagaan, dan keahlian sistem
manajemenK3.

05.04 PelaporanHasilPengawasanKetenagakerjaan Arsipyangberkaitandenganpelaporanhasilpengawasan
ketenagakerjaan.
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05.05 BinaPenegakanHukum Arsipyangberkaitandengankegiatanpembinaanpenegak
hukum ketenagakerjaan meliputipembinaan pemeriksa
normaketenagakerjaan,penyidiknormaketenagakerjaan,
termasuk kegiatan pengembangan penyidik pegawai
negerisipil,sertakerjasamapenegakanhukum.

TK.06 PengkajiandanPengembanganPelayananKeselamatandanKesehatan
Kerja(K3)

06.01 PengkajiandanBimbinganTeknisPelayananKeselamatandanKesehatan
Kerja(K3)

Arsipyangberkaitandenganpengkajiandanbimbingan
teknispelayanankeselamatandankesehatankerja

06.02 PengembanganSDM danKompetensiK3 Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
SDM dankompetensikeselamatandankesehatankerja
meliputi program, analisis, penyebarluasan informasi
pengembanganSDM danKompetensiK3,sertakerjasama
bidang pengembangan SDM dan KompetensiK3 baik
tingkatnasional,regionaldan internasional,termasuk
bimbinganteknisdanevaluasipengembanganSDM dan
KompetensiK3.

PM PEMERINTAHAN

PM.01 PembinaanKesatuanBangsadanPolitik

01.01 BinaIdeologidanWawasanKebangsaan Arsipyangberkaitandengankegiatanpembinaanideologi
dan wawasan kebangsaan meliputiketahanan ideologi
negara,wawasan kebangsaan,bela negara,nilai-nilai
sejrah kebangsaan, serta pembauran dan
kewarganegaraan.
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01.02 PembinaanKewaspadaanNasional Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pembinaan
kewaspadaan nasionalmeliputifasilitasidan evaluasi
kewaspadaan dinidan kerja sama intelijen keamanan,
fasilitasi bina masyarakat perbatasan, fasilitasi
penanganan konflik,serta fasilitasipengawasan orang
asingdanlembaga.

01.03 PembinaanKetahananSeni,Budaya,Adat,Agama,danKemasyarakatan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pembinaan
ketahanan seni, budaya, adat, agama, dan
kemasyarakatan.

01.04 PembinaanPolitikDalam Negeri Arsipyangberkaitandengankegiatanpembinaanpolitik
dalam negerimeliputiimplementasikebijakan publik,
fasilitasikelembagaanpolitikpemerintahandanpartai
politik,penyelenggaraanpendidikanpolitik,danpemilihan
umum.

01.05 PembinaanKetahananEkonomi Berkaskegiatankegiatanpembinaanketahananekonomi
meliputiketahanan sumberdaya alam dan kesenjangan
perekonomian,ketahanan perdagangan investasi,fiskal
dan moneter,perilaku perekonomian masyarakat,serta
ketahananlembagasosialekonomi.

PM.02 PenyelenggaraanFasilitasiPemerintahanUmum

02.01 DekonsentrasidanKerjaSama Arsipyangberkaitandengankegiatandekonsentrasidan
kerja sama pemerintahan meliputikegiatan fasilitasi,
koordinasi,pebinaandanpengawasan,sertamonitoring
DekonsentrasidanTugasPembantuan,tugasbupatidan
wakilbupati,kerjasamadaerah,sertafasilitasikecamatan
danpelayananumum.

02.02 FasilitasiWilayahAdministrasidanPerbatasan Arsipyangberkaitandengankegiatanfasilitasiwilayah
administrasidanperbatasanmeliputikegiatanfasilitasi
kegiatantopominidandatawilayahsertabatasantar
daerahwilayah.
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02.03 FasilitasiPolisiPamongPrajaPerlindunganMasyarakat Arsip yang berkaitan dengan kegiatan fasilitasipolisi
pamong praja perlindungan masyarakat meliputitata
operasionaldansaranapolisi,peningkatankapasitasSDM
polisipamongpraja,perlindunganmasyarakat,penyidik
pegawainegerisipil,perlindunganhak-haksipildanhak
asasimanusia.

02.04 FasilitasiKawasandanPertanahan Arsipyangberkaitandengankegiatanfasilitasikawasan
danpertanahanmeliputifasilitasikawasansumberdaya
alam,kawasansumberdayabuatan,kawasanekonomi,
Industridan perdagangan bebas,serta pertanahan dan
kawasankhusus.

02.05 PencegahandanPenanggulanganBencana Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pencegahan dan
penanggulangan bencana meliputiidentifikasipotensi
bahaya,penyusunan organisasisistem dan prosedur,
standarisasisaranadanprasarana,danpencegahandan
penanggulangankebakaran.

PM.03 PenyelenggaraanOtonomiDaerah

03.01 PenyelenggaraanPemerintahDaerah Arsipyangberkaitandengankegiatanfasilitasi,bimbingan,
pengawasandanmonitoringpenyelenggaraanpemerintah
daerah.

03.02 FasilitasiDewanPertimbanganOtonomiDaerah Arsipyangberkaitandengankegiatanfasilitasi,monitoring,
dan evaluasi penataan daerah, pembinaan daerah
pemekaran,otonomikhusus dan Dewan Pertimbangan
OtonomiDaerah.

03.03 FasilitasiKepalaDaerah,DPRD,danHubunganAntarLembaga Arsip yang berkaitan dengan kegiatan fasilitasi
penyelenggaraanPemilukepaladaerah,adninistrasikepala
daerah dan DPRD, penyiapan perumusan kebijakan
pemberdayaan kapasitas kepala daerah dan DPRD di
bidangpemerintahan,monitoring,danevaluasi
hubunganantarlembaga.

03.04 FasilitasiPeningkatanKapasitasdanEvaluasiKinerjaDaerah Arsipyangberkaitandengankegiatanfasilitasi,monitoring,
danevaluasipeningkatankapasitasdanevaluasikinerja
penyelenggaraan pemerintahan daerah, kemampuan
penyelenggaraandaerahdanpengembangankapasitas
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daerah.

PM.04 PembinaanPembangunanDaerah

04.01 PerencanaanPembangunanDaerah/PerWilayah Arsip yang berkaitan dengan Berkas kegiatan
perencanaanpembangunandaerah/perwilayah.

04.02 PengembanganWilayah Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
wilayah mulaidaripenyusunan pedoman penyerasian
pengembangan wilayah,penyusunan dan pemutakhiran
basisdatadaninformasi,penyusunandanlaporanevaluasi
pelaksanaankebijakan,pengembangankawasanstrategis
danandalan,sampaidenganpengembangan
wilayahtertinggal.

04.03 FasilitasiPenataanRuangdanLingkunganHidup Arsipyangberkaitandengankegiatanfasilitasipenataan
ruang dan lingkungan hidup meliputipenataan ruang
wilayahdanruangkawasan,konservasidanrehabilitasi,
perencanaan dan pemanfaatan sumberdaya air,serta
pengendalianlingkunganhidup.

04.04 PengembanganEkonomiDaerah Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
ekonomi daerah meliputi mulai dari pengembangan
potensiekonomidaerah,promosidaninvestasi,
pengembangan prasarana dan sarana,serta kemitraan
usahahinggakelembagaanekonomidaerah.

04.05 PenataanPerkotaan Arsipyangberkaitandengankegiatanpenataanperkotaan
meliputiperencanaanpengendalianperkotaan,penataan
kotabesar,metropolitan,dankotakecil,sertakerjasama
perkotaan.

PM.05 PemberdayaanMasyarakatdanDesa

05.01 PemerintahanDesadanKelurahan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pemberdayaan
pemerintahan desa dan kelurahan meliputiadministrasi
pemerintahan desa dan kelurahan, fasilitasi
pengembangan dan permusyawaratan desa,fasilitasi
pengelolaankeuangandanasetdesa,serta
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pengembangankapasitasdesa.

05.02 KelembagaandanPelatihanMasyarakat Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pemberdayaan
kelembagaan dan pelatihan masyarakat meliputi
pembinaan lembaga masyarakat, pembangunan
partisipatif, pendataan potensi masyarakat,
pengembangankawasanperdesaandanpelatihan
masyarakat.

05.03 PemberdayaanAdatdanSosialBudayaMasyarakat Arsipyangberkaitandengankegiatanpemberdayaanadat
dan sosialbudaya masyarakatmeliputipemberdayaan
budaya nusantara,perempuan,kesejahteraan keluarga,
kesejahteraansosial,dantenagakerjaperdesaan.

05.04 UsahaEkonomiMasyarakat Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pemberdayaan
usahaekonomimasyarakatmeliputiusahapertaniandan
pangan,perkreditandansimpanpinjam,usahaekonomi
dan keluarga, produksi dan pemasaran, serta
pemberdayaanekonomipedesaandanmasyarakat
tertinggal.

05.05 SumberdayaAlam danTeknologiTepatGunaPerdesaan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pemberdayaan
sumberdayaalam danteknologitepatgunaperdesaan
meliputifasilitasikonservasidanrehabilitasilingkungan,
fasilitasipemanfatanlahandanpesisir,fasilitasiprasarana
dansarana,fasilitasipemetaankebutuhandanpengkajian,
sertapemasyarakatandankerjasamateknologi
perdesaan.

PM.06 KependudukandanPencatatanSipil

06.01 PendaftaranPenduduk Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pendaftaran
penduduk mulaidaripendaftaran identitas penduduk,
pendaftaranpindahdatangdalam wilayahNKRIdanantar
negara,pendataanrentanbencana,hinggamonitoringdan
evaluasi.
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06.02 PencatatanSipil Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pencatatan sipil
meliputikegiatan pencatatan kelahiran dan kematian,
perkawinandanperceraian,adopsianak,pencatatan
kewarganegaaraan,serta monitoring dan evaluasihasil
pencatatansipil.

06.03 PengelolaanInformasiAdministrasiKependudukan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan
informasidan administrasikependudukan mulaidari
sistem informasi,kelembagaan informasi,pengelolaan
data, penyajian dan layanan informasi administrasi
kependudukan,sertamonitoringdanevaluasipelayanan
informasikependudukan.

06.04 PengembanganKebijakanKependudukan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
kebijakan kependudukan meliputi kebijakan kuantitas
penduduk, kebijakan kualitas penduduk, kebijakan
mobilitaspenduduk,pengembangansistem perlindungan
dan pemberdayaan penduduk, serta pengembangan
wawasankependudukan.

06.05 PenyerasianKependudukan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan penyerasian
kependudukan meliputi analisis dan pengembangan
indikatorkependudukan,proyeksipenduduk,perencaan
kependudukan,kebijakankependudukandenganlembaga
nonpemerintah,sertapelaksanaanpenyerasiankebijakan.

PM.07 PengelolaanAnggarandanPendapatanDaerah

07.01 PengelolaanAnggaranDaerah Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan
anggarandaerahmeliputifasilitasianggarandaerahdan
penyusunandukunganteknisanggarandaerah.

07.02 PengelolaanPendapatandanInvestasiDaerah Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan
pendapatan dan investasidaerah meliputipendapatan
pajakdanretribusidaerah,BUMD,BLUD,pengelolaan
kekayaan daerah serta investasi obligasi dan
pinjaman/hibahdaerah.
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07.03 FasilitasiDanaPerimbangan Berkas kegiatan fasilitasidana perimbangan meliputi
pelaksanaanfasilitasiDAU,DAK,danabagihasilpajakdan
sumber daya alam, dana otonomi khusus, serta
penyusunandukunganteknisfasilitasidanaperimbangan.

07.04 PelaksanaandanPertanggungjawabanKeuanganDaerah Arsipyangberkaitandengankegiatanpelaksanaandan
pertanggungjawabankeuangandaerahmeliputifasilitasi
bidang akuntansidan pelaporan pertanggungjawaban
keuangan,pembinaankinerjadankapasitaspengelolaan
keuangan daerah,pembinaan dan evaluasipengelolaan
keuangandaerah,kajiankebijakandanbantuanketerangan
ahli,sertapengelolaandatainformasidan
pengelolaankeuangandaerah.

PD KEPENDUDUKANDANKELUARGABERENCANA

PD.01 PengendalianPenduduk

01.01 PemaduanKebijakanPengendalianPenduduk Arsipyangberkaitandengankegiatanpemaduankebijakan
pengendalian penduduk meliputi pengumpulan dan
pengolahan data dan penyiapan fasilitas pemaduan
kebijakan.

01.02 PenyusunanRencanaPengendalianPenduduk Arsip yang berkaitan dengan penyusunan rencana
pengendalian penduduk meliputipenyusunan profildan
proyeksi, penetapan parameter pengendalian, serta
pemanfaatanperencanaanpengendalianpenduduk.

01.03 PenyelenggaraanKerjaSamaPendidikanKependudukan Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraankerjasama
pendidikan di bidang kependudukan mulai dari
pengembangansistem danmaterijalurpendidikanformal,
nonformal,daninformalsampaidenganmonitoringdan
evaluasi.

01.04 AnalisisDampakKependudukan Arsip yang berkaitan dengan analisis dampak
kependudukanmeliputianalisisdampaksosial,ekonomi,
politik,pertahanan,dan keamanan,serta analisis daya
dukungdandayatampunglingkungan.
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PD,02 PembinaanKeluargaBerencanadanKesehatanReproduksi

02.01 BinaKesertaanKeluargaBerencanaJalurPemerintah Arsip yang berkaitan dengan pembinaan keikutsertaan
masyarakat dalam program keluarga berencana jalur
pemerintahmeliputipembinaankeluargaberencanarumah
sakit dan klinik pemerintah,jaminan pelayanan dan
penyediaansaranakeluargaberencanapemerintah,serta
pembinaan kualitas pelayanan keluarga berencana
pemerintah.

02.02 BinaKeikutsertaanKeluargaBerencanaJalurSwasta Arsip yang berkaitan dengan pembinaan keikutsertaan
masyarakat dalam program keluarga berencana jalur
swasta meliputipembinaan keluarga berencana rumah
sakitdanklinikswasta,jaminanpelayanandanpenyediaan
sarana keluarga berencana swasta,serta pembinaan
kualitaspelayanankeluargaberencana
swasta.

02.03 BinaKeikutsertaanKeluargaBerencanaJalurWilayahdanSasaranKhusus Arsip yang berkaitan dengan pembinaan keikutsertaan
masyarakat dalam program keluarga berencana jalur
wilayahdansasarankhususmeliputipeningkatanakses
dankualitaspelayanankeluargaberencanajalurwilayah
tertinggal,terpencil,danperbatasan,jalurwilayahmiskin
perkotaan,sertapeningkataanaksesdanpartisipasi
keluargaberencanapria.

02.04 PembinaanKesehatanReproduksi Arsip yang berkaitan dengan pembinaan kesehatan
reproduksi meliputi pembinaan kesehatan reproduksi
untukkelangsunganhidupibu,bayi,dananak,pencegahan
pramenstruasisyndromedanHIV/AIDS,sertapencegahan
kankeralatreproduksidan
penanggulanganinfertilitas.

PD.03 PembinaanKeluargaSejahteradanPemberdayaanKeluarga

03.01 BinaKeluargaBalitadanAnak Arsipyangberkaitandenganpembinaankeluargabalita
dan anak meliputikegiatan pembinaan kelembagaan
keluargabalitadananaksertamonitoringdanevaluasi.
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03.02 BinaKetahananRemaja Arsipyangberkaitandenganpembinaanketahananremaja
meliputipembinaankelembagaanbinaketahananremaja
sertamonitoringdanevaluasi.

03.03 BinaKetahananKeluargaLansiadanRentan Arsipyangberkaitandenganpembinaanketahananlansia
dan usia rentan meliputi pengembangan program,
pembinaankelembagaanbinaketahanankeluargalansia
dam usiarentan,sertamonitoringdanevaluasi.

03.04 PemberdayaanEkonomiKeluarga Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pemberdayaan
ekonomikeluargameliputipengembanganprogram usaha
ekonomikeluarga,peningkatanteknologidanpermodalan
usahaekonomikeluarga,peningkatanmanajemenusaha
ekonomikeluarga,sertamonitoringdanevaluasi.

03.04/03.05 PembinaanKeluargaSejahtera Arsip yang berkaitan dengan pembinaan keluarga
sejahtera meliputi pengembangan program dan
pembinaankelembagaanpusatpelayanankeluarga
sejahtera,sertamonitoringdanevaluasi.

PD.04 PelayananAdvokasidanInformasiKependudukan

04.01 PelayananAdvokasidanKomunikasi,Informasi,danEdukasi Arsip yang berkaitan dengan pelayanan advokasiserta
komunikasi,informasi,danedukasitentangkependudukan
mulaidaripengembangan sampaidengan pelaksanaan
advokasidanpencitraan,sertakomunikasi,informasidan
edukasi.

04.02 BinaLiniLapangan Arsipyangberkaitandenganpembinaanterhadaptenaga
linilapanganmeliputipengembangantenagalinilapangan,
pengembangan institusimasyarakat perdesaan,serta
pengembangan.

PD.05 PelaporanDataKependudukan Arsipyangberkaitandenganpelaporandatadanstatistik
kependudukan mulai dari pengembangan sistem
pencataandanpelaporan,pengumpulamndanpengolahan
data,sertaanalisisdanevaluasi.
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PA PEMBERDAYAANPEREMPUANDANPERLINDUNGANANAK

PA.01 PengarusutamaanGenderEkonomi,PolitikSosialdanHukum Arsipyangberkaitandengankegiatanpengarusutamaan
gender ekonomi, politik sosial dan hukum meliputi
pengelolaan data gender,advokasidan fasilitasi,serta
monitoring,evaluasidananalisakebijakangender.

PA.02 PerlindunganPerempuan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan perlindungan
perempuan meliputi pengelolaan data perlindungan
perempuan,advokasidanfasilitasi,sistem aplikasidan
jaringaninformasi,analisisdanpenyajianinformasi,serta
monitoring,evaluasidananalisakebijakanperlindungan
perempuan.

PA.03 PerlindunganAnak Arsipyangberkaitandengankegiatanperlindungananak
meliputipengelolaandataperlindungananak,advokasidan
fasilitasi,sertamonitoring,evaluasidananalisakebijakan
perlindungananak.

PA.04 PengelolaanTumbuhKembangAnak Arsipyangberkaitandengankegiatanpengelolaantimbuh
kembang anak meliputi pengelolaan data tumbuh
kembanganak,advokasidanfasilitasi,sertamonitoring,
evaluasidananalisakebijakantumbuhkembanganak.

PA.05 Pelaporan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pelaporan
pemberdayaanperempuandanperlindungananak.

PT PERTANIAN
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PT.01 Peternakan

01.01 PerbibitanTernak Arsipyang berkaitandengankegiatanperbibitanternak
mulaidariproduksibibitternak ruminansia dan non
ruminansia, penilaian dan pelepasan bibit ternak,
pengawasanmutudanpengembanganbibitternak,
sampaidenganpersetujuanpengeluaran/pemasukan.

01.02 PembudidayaanPakanTernak Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pembudidayaan
pakan ternak mulaidaripembudidayaan bahan pakan,
pakanhijauan,danpakanolahan,pengawasanmutupakan
ternak,sampaidenganpersetujuan
pengeluaran/pemasukan.

01.03 PembudidayaanTernak Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pembudidayaan
ternakmulaidaripembudidayaanternakpotong,ternak
perah, ternak unggas dan aneka ternak, hingga
pengusahaanhasilpembudidayaandankelembagaan.

PT.02 LayananKesehatanHewan

02.01 PenyelenggaraanLayananKesehatanHewan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan penyelenggaraan
layanankesehatanhewanmulaidaripengamatanpenyakit,
pencegahan dan pemberantasan penyakit,perlindungan
hewan, pengelolaan kelembagaan dan sumber daya
kesehatanhewanhingga,pengawasanobat
hewan.

02.02 KesehatanMasyarakatVeterinerdanPascapanen Arsip yang berkaitan dengan kegiatan penyelenggaraan
layanankesehatanmasyarakatveterinerdanpascapanen
meliputi teknologi dan sarana pascapanen, higiene
sanitasi,pengawasan sanitary dan keamanan produk
hewan,zoonosisdankesejahteraanhewan,pengujiandan
sertifikasi produk hewan, serta persetujuan
pengeluaran/pemasukan.

PT.03 PengelolaanPerkebunan
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03.01 PengelolaanTanamanSemusim Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan
tanaman semusim mulai dari identifikasi dan
pendayagunaansumberdaya,perbenihan,budidaya,
hinggapemberdayaandanpengelolaankelembagaan.

03.02 PengelolaanTanamanRempah&Penyegar Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan
tanamanrempahdanpenyegarmulaidariidentifikasidan
pendayagunaan sumber daya, perbenihan, budidaya,
hinggapemberdayaandanpengelolaankelembagaan.

03.03 PengelolaanTanamanTahunan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan
tanaman tahunan mulai dari identifikasi dan
pendayagunaansumberdaya,perbenihan,budidaya,
hinggapemberdayaandanpengelolaankelembagaan.

03.04 PerlindunganPerkebunan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan perlindungan
perkebunan mulai dari identifikasi dan pengendalian
organisme pengganggu tumbuhan tanaman semusim,
organismepengganggutumbuhantanamanrempahdan
penyegar,organisme pengganggu tumbuhan tanaman
tahunansertaperlindungandampakperubahaniklim dan
pencegahankebakaran.

03.05 PengelolaanPascapanendanPembinaanUsaha Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan
pascapanendanpembinaanusahameliputipengelolaan
pascapanen tanaman semusim,rempah,dan penyegar,
pascapanentanamantahunan,bimbinganusahadan
perkebunan,serta pengelolaan gangguan usaha dan
penanganankonflik.

PT.04 PengelolaanHortikultura

04.01 Perlindunganhortikultura Arsip yang berkaitan dengan perlindungan hortikultura
meliputi perlindungan tanaman buah, perlindungan
tanaman sayuran dan tanaman obat, perlindungan
tanamanflorikultura,sertapengelolaandampakiklim dan
persyaratanteknis.

04.02 PerbenihanHortikultura Arsip yang berkaitan dengan kegiatan perbenihan
hortikultura mulaidaripenilaian varietas,pengawasan
mutubenih,hinggabudidayadanpascapanenflorikultura.

PT.05 PengelolaanPrasaranadanSaranaPertanian
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05.01 PerluasandanPengelolaanLahan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan perluasan dan
pengelolaanlahanmeliputipengelolanbasisdatalahan,
pengendalianlahan,optimasi,rehabilitasidankonservasi,
serta perluasan kawasan tanaman pangan termasuk
kawasanhortikultura,perkebunandanpeternakan.

05.02 PengelolaanAirIrigasi Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan air
irigasimeliputipengembangansumberair,pengembangan
jaringandanoptimasiair,pengelolaaniklim,konservasiair
danlingkunganhidup,sertaidentifikasidan
pengembangankelembagaan.

05.03 PembiayaanPertanian Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pembiayaan
pertanian meliputi pembiayaan program, pembiayaan
syariah dan kerja sama,pembiayaan agribisnis,serta
pengelolaankelembagaandanpemberdayaanagribisnis.

05.04 PenggunaanPupukdanPestisida Arsipyangberkaitandengankegiatanpenggunaandan
pengawasanpupukdanpestisida.

05.05 PenggunaanAlatdanMesinPertanian Arsipyangberkaitandenganpenggunaanalatdanmesin
pertanian mulaidaripengembangan serta pengawasan
dan peredaran alat dan mesin pertanian, hingga
pengembangankelembagaandanpendayagunaanalat
danmesinpertanian.

PT.06 PembudidayaanTanamanPangan

06.01 PerbenihanTanamanPangan Arsipyangberkaitandengankegiatanperbenihantanaman
pangan mulaidaripenialian varietas dan pengawasan
mutubenih,produksibenihserelia,produksibenihaneka
kacang dan umbi,hingga pengembangan kelembagaan
benihtanamanpangan.

06.02 BudidayaSerealia Arsipyangberkaitandengankegiatanbudidayatanaman
sereliameliputipadiirigasidanrawa,paditanahhujandan
lahankering,sertaserelialain.

06.03 BudidayaAnekaKacangdanUmbi Arsipyangberkaitandengankegiatanbudidayatanaman
anekakacangdanumbimeliputikedelai,ubikayu,aneka
kacang,dananekaumbi.
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06.04 PerlindunganTanamanPangan Arsip yang berkaitan dengan perlindungan tanaman
panganmeliputipengelolaandataorganismepengganggu,
pengelolaandampakperubahaniklim,penggunaan
teknologipengendalian,serta pengelolaan pengendalian
hamaterpadu.

06.05 PengelolaanPascapanenTanamanPangan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolan
pascapanentanamanpanganmeliputipadi,jagungdan
serelialain,kedelaidananekakacangsertaanekaumbi.

PT.07 PengolahandanPemasaranHasilPertanian

07.01 PengolahanHasilPertanian Arsipyangberkaitandenganpengolahanhasilpertanian
tanamanpangan,hortikultura,perkebunandanpeternakan.

07.02 MutudanStandariasi Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan mutu dan
standarisasi hasil pertanian mulai dari penyusunan
standarisasi,penerapandanpengawasanjaminanmutu,
akreditasidan kelembagaan,hingga kerja sama dan
harmonisasi.

07.03 PengembanganUsahadanInvestasi Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengembangan
usahadaninvestasihasilpertanianmeliputikemitraandan
kewirausahaan,investasisertapromosihasilpertaniandi
dalam danluarnegeri.

07.04 PemasaranDomestik Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pemasaran
domestikhasilpertanianmeliputipengelolaaninformasi
pasar, pemantauan pasar dan stabilisasi harga,
pengembangan sarana dan kelembagaan pasar serta
pengembanganjaringanpemasaran.

PT.08 PengeloaanKetahananPangan

08.01 PengelolaanKetersediaandanKerawananPangan Arsipyangberkaitandenganpengelolaanketersediaandan
kerawananpanganmeliputianalisisketersediaanpangan,
analisisdanpengembanganaksespangan,sertaanalisis
danpenanggulangankerawananpangan.
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08.02 PengelolaanDistribusidanCadanganPangan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan
distribusdancadanganpanganmeliputianalisisdan
pengelolaan kelembagaan distribusipangan, analisis
hargapanganprodusendankonsumen.

08.03 PenganekaragamanKonsumsidanKetahananPangan Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan
penganekaragaman konsumsidan ketahanan pangan
meliputi pola dan kebutuhan konsumsi pangan,
pengembangan pangan lokal dan promosi
penganekaragamanpangan,sertapengawasankeamanan
dankelembagaanpangansegar.

08.04 PenguatanKelembagaanKetahananPangan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan
penguatankelembagaanketahananpangan.

PT.09 KarantinaPertanian

09.01 PengelolaanDataKarantina Arsipyangberkaitandenganpengelolaandatakarantina
hewan dan tumbuhan mulaidari;pendataan penyakit
hewan, penyusunan teknik dan metode pendataan,
pendataan kualitatif dan kuantitatif, pendataan
sarana/laboratorium/lokasi,sampaidenganpelaporan.

09.02 InventarisasiPenyakit Arsipyangberkaitandenganinventarisasipenyakithewan
dan tumbuhan meliputi survei, determinasi
penyakit/daerahpencar,danpengamatanpenyakitdi
laboratorium/kandangujidiagnosa.

09.03 TindakanKarantina Arsipyangberkaitandengankegiatantindakankarantina
hewandantumbuhanmeliputipemeriksaan,pengasingan,
pengamatan, perlakuan, penahanan, penolakan,
pemusnahan,sertapembebasandarikarantina.

09.04 SertifikasiPelepasanKarantina Arsipyangberkaitandengankegiatansertifikasipelepasan
karantinahewandantumbuhan.

09.06/09.05 KeamananPangan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengawasan
keamananpangansegarasalhewandanasaltumbuhan.

09.07/09.06 PengawasanTertibOperasional Arsipyangberkaitandengankegiatanpengawasantertib
operasionalkarantiahewandantumbuhan.

PT.10 PerlindunganVarietasTanamandanPerizinanPertanian
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10.01 PelayananPerlindunganVarietasTanaman Arsipyangberkaitandenganpelayananperlindungan
varietas tanaman mulaidaripermohonan, pengujian,
sampai dengan pendaftaran varietas Sumber Daya
GenetikTanaman.

10.02 PelayananPerizinanPertanian Arsipyangberkaitandenganpelayananperizinanpertanian
bidangpupuk,pestisida,alatdanmesinpertanian,bidang
benihtanaman,bahanpenelitian,teknispangansegarasal
tumbuhan,teknis pengalihan saham perkebunan,serta
bidangbibit,karkas,daging,danjeroan,pakanternak,obat
hewan,danteknissumberdayagenetikternak.

10.03 PelayananHukum PerlindunganVarietasTanamandanPerizinanPertanian Arsip yang berkaitan dengan pelayanan hukum
perlindungan varietas tanaman dan perizinan pertanian
meliputisertifikasidanpenyusunanpertimbanganhukum.

PT.11 BimbinganTeknisPertanian Arsipyangberkaitandengankegiatanbimbinganteknis
pertanian.

PT.12 PenyuluhanPertanian

12.01 PenyelenggaraanPenyuluhan Arsipyangberkaitandenganpenyelengaraanpenyuluhan
meliputipenyusunanrencanakebutuhandanpelaksanaan
penyuluhanmelaluisekolahlapangdandemonstrasiplot.

12.02 PengelolaanSaranadanPrasanaPenyuluhan Arsipyangberkaitandenganpengelolaansaranadan
prasaranapenyuluhan.

12.03 PengelolaanKelembagaanPenyuluhan Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan kelembagaan
penyuluhanmeliputipengelolaandatabasekelompoktani
dannelayanIndonesia,penyusunanrekomendasidan
kerjasamapenyuluhan.

PT.13 PengawasanUsahaPertanian Arsipyangberkaitandenganpengawasanusahapertanian
meliputimonitoringusahadibidangpertanian.

PT.14 EvaluasidanPelaporan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan evaluasi dan
pelaporanbidangpertanian

PK PERIKANAN
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PK.01 PengelolaanPerikananBudidaya

01.01 PengelolaanPrasaranadanSaranaBudidaya Arsipyangberkaitandenganpengelolaanprasaranadan
saranabudidayaperikananmeliputipengelolaanlahandan
air, prasana dan sarana budidaya air tawar, serta
minapolitanbudidaya.

01.02 Perbenihan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan perbenihan ikan
mulaidariperbenihaninduk,perbenihanskalakecildan
skala besar,penyusunan standarisasi dan sertfikasi,
hinggapengelolaaninformasidandistribusiperbenihan.

01.03 ProduksiPerikanan Arsipyangberkaitandengankegiatanproduksiperikanan
mulaidaribudidayaikanairtawar,ikanhias,sertifikasi,
hinggapengelolaandataproduksiperikanan.

01.04 PengelolaanKesehatanIkandanLingkungan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan
kesehatan ikan dan lingkungan meliputipengendalian
hama dan penyakit ikan, perlindungan lingkungan
budidaya, standarisasi kesehatan dan lingkungan,
pengawasanobatikan,sertapengendalianresidu.

01.05 UsahaBudidaya Arsip yang berkaitan dengan kegiatan usaha budidaya
perikanan mulai dari pengelolaan investasi dan
permodalan,pembinaankewirausahaan,pelayananusaha,
pengembangan kelembangaan hingga pengelolaan
informasidanpromosiusahabudidayaperikanan.

PK.02 KarantinaIkan
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02.01 TindakKarantinaIkan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pelaksanaan
tindakan karantina ikan mulai dari pemeriksaan,
penahanan, pengasingan, pengamatan, perlakukan,
penolakan,pemusnahan hingga pelepasan/pembebasan
ikan.

02.02 TertibOperasional Arsipyangberkaitandengankegiatanpengawasantertib
operasionalbudidaya perikanan mulaidaripengajuan
permohonan sampaidengan persetujuan/rekomendasi
budidayapemasukan/pengeluaranikan,sertapenyusunan
persyaratanlalulintaspemasukandanpengeluaran.

02.03 PencegahanPenyakit Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pencegahan
penyakit meliputi penutupan area dan penentuan
pelanggaranlalu-lintasikan.

02.04 PengawasanKarantinaIkan Arsipyangberkaitandenganpengawasankarantinaikan
meliputi pengawsan peraturan dan pelaksanaan
operasionalkarantina.

02.05 PengelolaanInstalasiKarantina Arsip yang berkaitan dengan instalasikarantina ikan
meliputikarantinadiinstalasikarantinasementara dan
lokasikarantina.

PK.03 EvaluasidanPelaporanBidangPerikanan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan evaluasi dan
pelaporan bidang perikanan meliputipelaporan statistik
bulanan,triwulanan,semesteran,dantahunan..

PS PERSANDIAN

PS.01 PembinaandanPengendalianPersandian Arsipyangberkaitandenganpembinaandanpengendalian
persandian meliputi:pembinaan dan pegendalian SDM
persandian,pembinaan dan pegendalian Materiildan
JaringKomunikasiPersandian,
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pembinaandanpegendaliankreditasidansertifikasi.

01.01 PembinaandanPengendalianSumberDayaManusiaPersandian Arsipyangberkaitandenganpembinaandanpengendalian
SDM persandian mulaidaripendataan personelsandi,
pembinaanpersonelsandi,sampaidenganpengawasan
danpengendalian.

01.02 PembinaandanPengendalianMateriildanJaringKomunikasiPersandian Arsip yang berkaitan dengan pembinaan dan
pengendalianmateriildanjaringankomunikasipersandian
meliputidatamateriildanJKS,sertaanalisakebutuhan
materiildanjaringankomunikasisandi.

01.03 AkreditasidanSertifikasi Arsip yang berkaitan dengan kegiatan akreditasi
pendidikandanpelatihanpersandian,sertasertifikasialat
sandi.

PS.02 PengamananPersandian Arsipyangberkaitandenganpengamananpersandian
meliputipengamanansinyal,analisissinyal,materilsinyal

02.01 PengamananSinyal Arsipyangberkaitandenganpengamanansinyalpada
teknik sandi dan kripto mulai dari perencanaan,
administrasi,sampaidenganpelaporan.

02.02 AnalisisSinyal Arsipyangberkaitandengananalisissinyalpadateknik
sandidan kripto mulaidariperencanaan,administrasi,
sampaidenganpelaporan.

02.03 MaterilSandi Arsipyangberkaitandenganpengamananmaterilsandi
padasistem danperalatansandimulaidariperencanaan,
administrasi,sampaidenganpelaporan.

PS.03 PengkajianPersandian Arsipyangberkaitandenganpengkajianpersandianpada
Kriptografi,PeralatanSandi,danKomunikasiSandimulai
dariperencanaan pengkajian,administrasipengkajian,
pelaksanaanpengkajian,hinggalaporanpengkajian.

ST STATISTIK
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ST.01 SensusPenduduk,Pertanian,danEkonomi

01.01 Perencanaan Arsipyangberkaitandenganperencanaansensusmeliputi
master plan dan network planning, perumusan dan
penyusunanbahan,sertapenyusunanstudipendahuluan
(deskstudy).

01.02 Persiapan Arsipyangberkaitandenganpersiapansensusmulaidari
penyusunan rancangan organisasi kegiatan sensus,
kuesioner,konsepdandefinisi,metodologi,bukupedoman,
sertapetadanmuatanpetawilayahkerja,sampaidengan
sosialisasi,koordinasi,pelatihan,penyusunan program
pengolahan,perancangan,sertauji
cobakuesioner.

01.03 PelaksanaanLapangan Arsip yang berkaitan dengan pelaksanaan lapangan
sensusmulaidaripelaksanaanlisting,pemilahansampel,
pengumpulandata,pemeriksaan,pengawasanlapangan,
sampaidenganmonitoringkualitas.

01.04 Pengolahan Arsipyangberkaitandenganpengolahansensusmulaidari
pengelolaan dokumen, pemeriksaan dokumen dan
pengkodean,perekamandata,tabulasidata,pemeriksaan
tabulasi,sampaidenganpelaporan.

01.05 AnalisisdanPenyajianHasilSensus Arsipyangberkaitandengananalisisdanpenyajianhasil
sensusmulaidaripembahasanangkahasilpengolahan,
penyusunanangkasementara,penyusunanangkatetap,
pembahasandrafpublikasi,analisisdata,sampaidengan
penyusunanpublikasi.

01.06 Diseminasihasilsensus Arsip yang berkaitan dengan kegiatan diseminasihasil
sensusmulaidaripenyusunanbahanuntukpenyebaran
informasikepublikbentukleaflet,booklet,website,CDdan
sejenisnya,sampaidengansosialisasihasilsurveimelalui
berbagaimediasertalayanandanpromosistatistik

ST.02 Survei
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02.01 Perencanaan Arsipyangberkaitandenganperencanaansurveimeliputi
master plan dan network planning,perumusan dan
penyusunanbahan,sertapenyusunanstudipendahuluan
(deskstudy).

02.02 Persiapan Arsipyangberkaitandenganpersiapansurveimulaidari
penyusunan rancangan organisasi kegiatan sensus,
kuesioner,konsepdandefinisi,metodologi,bukupedoman
pencacahan,pengawasandanpengolahan,sertapetadan
muatanpetawilayahkerja,pedomansosialisasi,sampai
dengan sosialisasi,koordinasi,pelatihan instrukturdan
petugas,penyusunanprogram pengolahan,perancangan
tabel,sertapelaksanaanujicobakuesioner.

02.03 PelaksanaanLapangan Arsipyangberkaitandenganpelaksanaanlapangansurvei
mulai dari pelaksanaan listing, pemilahan sampel,
pengumpulandata,pemeriksaan,pengawasanlapangan,
sampaidenganmonitoringkualitas.

02.04 Pengolahan Arsipyangberkaitandenganpengolahansurveimulaidari
pengelolaan dokumen, pemeriksaan dokumen dan
pengkodean,perekamandata,tabulasidata,pemeriksaan
tabulasi,sampaidenganpelaporan.

02.05 AnalisisdanPenyajianHasilSurvei Arsipyangberkaitandengananalisisdanpenyajianhasil
surveimulaidaripembahasan angka hasilpengolahan,
penyusunanangkasementara,penyusunanangkatetap,
pembahasandrafpublikasi,analisisdata,sampaidengan
penyusunanpublikasi.

02.06 DiseminasihasilSurvei Arsip yang berkaitan dengan kegiatan diseminasihasil
surveimulaidaripenyusunan bahan untuk penyebaran
informasikepublikbentukleaflet,booklet,website,CDdan
sejenisnya,sampaidengansosialisasihasilsurveimelalui
berbagaimedia.
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ST.04 KonsolidasiDataStatistik Arsip yang berkaitan dengan kegiatan konsolidasidata
statistikmulaidarikompilasidata,analisisdata,sampai
denganpenyusunanpublikasidatastatistik.

ST.05 EvaluasidanPelaporanSensus,Survei,sertaKonsolidasidataStatistik Arsipyangberkaitandenganevaluasidanpelaporan
sensus,survei,sertakonsolidasidatastatistik.

BC BENCANA,KECELAKAANDANKONDISIBAHAYA

BC.01 PemetaanPotensiPencariandanPertolongan

01.01.PengelolaanSaranadanPrasarana Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan sarana dan
prasarana pencarian dan pertolongan terhadap kondisi
bencana,kecelakaan,dan kondisibahaya mulaidari
penyusunan rencana dan standarisasi, pemeliharaan
saranadanprasaranadarat,laut,udara,sertaperalatan
pencarian dan pertolongan,hingga pengawakan dan
perbekalan.

01.02 BinaKetenagaandanPemasyarakatan Arsipyangberkaitandengankegiatanbinaketenagaandan
pemasyarakatan korban bencana, kecelakaan dan
pertolongan mulaidaripenyusunan rencana pendidikan
dan pelatihan,penyiapan tenagadan potensipencarian
dan pertolongan,sampaidengan pemasyarakatan dan
sertifikasipencariandanpertolongan.

BC.02 OperasiPencariandanPertolongan

02.01 OperasidanLatihan Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraanoperasidan
latihan pencarian dan pertolongan mulai dari
perencanaan standardisasi, penyelenggaraan operasi
SAR,sampaidengansiagadanlatihan,
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02.02 KomunikasiPencariandanPertolongan Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraakomunikasi
pencariandanpertolonganmulaidaripenyusunanrencana,
pelaksanaan operasi komunikasi, sampai dengan
inventarisasidanpemeliharaanperangkatkomunikasi.

BC.03 PenanggulanganBencana
03.01 PencegahandanKesiapsiagaan Arsip yang berkaitan dengan pencegahan dan

kesiapsiagaan terhadap bencana meliputikajian dan
mitigasiresikobencana,pemberdayaanmasyarakatuntuk
persiapanbencana,sampaidengankesiapsiagaanberupa
peringatandini,perencanaansiaga,danpenyiapan
sumberdaya.

03.02 PenangananDarurat

Arsipyangberkaitandenganpenanganankondisidarurat
bencana meliputitanggap darurat,pengurusan bantuan
darurat,sertaperbaikandarurat.

03.03 RehabilitasidanRekontruksi Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraanrehabilitasi
danrekonstruksikondisiakibatbencanameliputipenilaian
kerusakan,pemulihan dan peningkatan fisikdan sosial
ekonomi,sertapenangananpengungsi.

03.04 LogistikdanPeralatan Arsip yang berkaitan dengan penanganan logistik dan
peralatan dalam penanggulangan bencana meliputi
inventarisasi kebutuhan dan pengadaan logistik,
penyimpanan dan distribusi logistik, inventarisasi
kebutuhandanpengadaanperalatan,penyimpanandan
pemeliharaanperalatan,sertapengerahandandistribusi
peralatan.

BC.04 Pelaporan Arsip yang berkaitan dengan pelaporan data bencana,
kecelakaandankondisibahayameliputipelaporanstatistik
bulanan,triwulanan,semesteran,dantahunan.

SO SOSIAL

SO.01 PenyelenggaraanRehabilitasidanPelayananSosial
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01.01 KesejahteraanSosialAnak Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraanpelayanan
kesejahteraansosialanakmeliputikesejahteraansosial
anakbalita,anakterlantar,anakyangberhadapandengan
hukum, anak dengan kecacatan, serta anak yang
membutuhkanperlindungankhusus.

01.02 RehabilitasiSosialPenyandangDisabilitas Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraanrehabilitasi
sosialbagipenyandang disabilitas dengan kecacatan
tubuhdanbekaspenderitapenyakitkronis,tunanetradan
tunarunguwicara,sertatunamentalmeliputirehabilitasidi
dalam dandiluarpanti,pengelolaankelembagaandan
advokasisosial,sertaasistensidanpemeliharaansosial.

01.03 RehabilitasiSosialTunaSosial Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraanrehabilitasi
sosialbagitunasosialmeliputiGelandangan,pengemis
dan pemulung, tuna susila dan korban traffiking
perempuan, bekas warga binaan lembaga
pemasyarakatan,orangdenganhumanimmunodeficiency
virus dan acquired immune deficiency syndrome
(HIV/AIDS)dankelompokminoritas.

01.04 RehabilitasiSosialKorbanPenyalahgunaanObat-obatanTerlarang Arsipyangberkaitandenganpelayananrehabilitasisosial
bagi korban penyalahgunaan obat-obatan terlarang
meliputikegiatanpencegahanpenyalahgunaandan
rehabiliatsi korban penyalahgunaan Narkotika,
Psikotropika,danZatAdiktif(NAPZA).

01.05 Pelayanansosiallanjutusia Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pelayanan sosial
bagioranglanjutusiameliputipelayanandidalam dandi
luarpanti,pengembangankelembagaan,sertaadvokasi
danpelayanankedaruratan.

SO.02 PelayananPerlindungandanJaminanSosial

02.01 Pengumpulandanpengelolaansumberdanabantuansosial Arsipyangberkaitandengankegiatanpengumpulandan
pengelolaansumberdanabantuansosialmeliputikegiatan
bimbingan dan standarisasi serta perizinan dan
pengumpulandanasosial.
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02.02 PerlindunganSosialKorbanTindakKekerasandanpekerjamigran Arsip yang berkaitan dengan pelayanan perlindungan
sosialbagikorbantindakkekerasandanpekerjamigran
meliputipemulihan sosial,pemulangan dan registrasi,
sertaevaluasidanpelaporan.

02.03 Perlindungansosialkorbanbencanasosial Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pelayanan
perlindungansosialbagikorbanbencanasosialmeliputi
pembinaanketahanansosialmasyarakat,tanggapdarurat
sosial,pemulihan sosial,serta kerja sama sosialbaik
denganpemerintahmaupunnonpemerintah.

02.04 Perlindungansosialkorbanbencanaalam Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pelayanan
perlindungansosialbagikorbanbencanaalam meliputi
pembinaankesiapsiagaandanmitigasi,tanggapdarurat
sosial,pemulihandanpenguatansosialsertakerjasama
sosialpenanganan korban bencana alam baik dengan
pemerintahmaupunnonpemerintah.

02.05 PelayananJaminansosial Arsip yang berkaitan dengan pelayanan jaminan sosial
meliputi seleksi dan verifikasi, pengembangan
kelembagaan asuransikesejahteraan sosial,pemberian
bantuanlangsungdantunjanganberkelanjutansertakerja
samajaminansosialbaikdenganpemerintahmaupunnon
pemerintah.

SO.03 PemberdayaanSosialdanPenanggulanganKemiskinan

03.01 Pemberdayaankeluargadankelembagaansosial Arsipyangberkaitandenganpemberdayaankeluargadan
kelembagaan sosial meliputi pembinaan ketahanan
keluarga, asistensi keluarga dan pemberdayaan
perempuan, pembinaan tenaga kesejahteraan sosial
masyarakatdanorganisasisosial,pembinaankemitraan
duniausaha,sertapembinaankarangtaruna.
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03.02 Pemberdayaankomunitasadatterpencil Arsip yang berkaitan dengan pemberdayaan komunitas
adat terpencil meliputi persiapan pemberdayaan,
pemberdayaan sumberdaya manusia,penggalian dan
pengembangan potensi, pembinaan keserasian dan
penguatan komunitas adatterpencil,serta kerja sama
kelembagaan.

03.03 PenanggulangankemiskinanperkotaandanPerdesaan Arsipyangberkaitandenganpenanggulangankemiskinan
perkotaandanperdesaanmeliputiidentifikasidananalisis,
pengembangan kapasitas sumber daya manusia dan
usaha,penataansosiallingkunganrumah,sertaadvokasi
danpengembanganaksesibiltas.

03.04 PelayananPemberianGelarKepahlawanan,keperintisan,dan
kesetiakawanansosial

Arsipyangberkaitandenganpelayananpemberiangelar
kepahlawanan,keperintisan,dan kesetiakawanan sosial
meliputi pemberian pengharagaan dan kesejahteraan
keluarga pahlawan,pelestarian nilai-nilaikepahlawanan
dankeperintisan,pengembangankesetiakawanansosial
serta,pengelolaantamanmakam pahlawandidaerah.

SO.04 PelaporanStatistikSosial Arsipyangberkaitandenganpelaporanstatistikpelayanan
sosialmeliputipelaporan statistik bulanan,triwulanan,
semesteran,dantahunan.

KS KESEHATAN

KS.01 PenyelenggaraanUpayaKesehatan

01.01 UpayaKesehatanDasar Arsip yang berkaitan dengan kegiatan penyelengaraan
upaya kesehatan dasarmeliputipelayanan kesehatan
antara lain kedokteran keluarga,praktik klinis dokter
fasyankesprimer,kesehatangigidanmulut,pencegahan
infrksimenular dan penyakitmulut,pembiayaan dan
penggunaan darah,unitdan jejaring pelayanan darah,
upayakesehatandidaerahterpencil,sangatterpencil,dan
kepulauan,sertapemilihanpuskesmasberprestasi.
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01.02 UpayaKesehatanRujukan Arsipyangberkaitandengankegiatanpenyelenggaraan
upayakesehatanrujukanmeliputipelayanankesehatan
rujukandirumahsakitdanfasilitaspelayanankesehatan
lain,sertaperdaganganjasa.

01.03 PengurusanOrganisasiKedoteran Arsip yang berkaitan dengan pengurusan organisasi
kedokteran meliputipelayanan kedokteran,organisasi
profesidan konsorsium upaya kesehatan (KUK),serta
badanpengawasdirumahsakit.

01.04 PelayananPasienJaminanKesehatan Arsipyangberkaitandenganpelayananpasiendengan
jaminankesehatan.

01.06/01.05 KeperawatandanKeteknisianMedik Arsipyangberkaitandenganpelayanankeperawatandan
keteknisanmedismeliputipelayanankeperawatandasar,
profesionaldirumahsakit,pembinaanpelayanan
kebidanan,sertapembinaanpelayananketeknisianmedik
danketerapianfisik.

01.07/01.06 PenunjangMedikdanSaranaKesehatan Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraanpelayanan
penunjang medik dan sarana kesehatan meliputi
pelayanan laboratorium mikrobiologi dan imunologi,
pelayananpatologidantoksikologi,pelayananradiologi,
perijinan dan sertifikasi pelayanan radiologi, serta
penyelenggaraansaranadanprasaranankesehatan,
peralatan medis difasilitas pelayanan kesehatan,dan
aplikasisaranadanprasaranaalatkesehatan.

01.08/01.07 KesehatanJiwa Arsip yang berkaitan dengan pelayanan kesehatan jiwa
meliputilayanankesehatanjiwadannonfasilitas,bina
kesehatan jiwa di fasilitas pelayanan kesehatan,
penanggulanngan penelantaran penderita ganguan jiwa,
pencegahan dan penanggulangan masalah kecanduan
narkotika,obatterlarang,alkohol,danzatadiktiflainnya,
sertapelayanankesehatanjiwakelompokberisiko.

KS.02 PengendalianPenyakitdanPenyehatanLingkungan
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02.01 SurveilansdanResponKejadianLuarBiasa(KLB) Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengendalian
penyakitmelaluikegiatansurveillansdanresponterhadap
kejadianluarbiasadibidangkesehatan.

02.02 Imunisasi Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengendalian
penyakit melalui kegiatan imunisasi meliputi
penyelenggaraanimunisasibagibayi,balita,masyarakat
umum, petugas kesehatan, wanita usia subur, dan
masyarakat daerah sulit, coldchain bagi petugas
imunisasi,PekanImunisasiNasional,serta
penyelenggaraanvaksindanserum program imunisasi.

02.03 KarantinaKesehatandanKesehatanPelabuhan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengendalian
penyakit melalui kegiatan karantina kesehatan dan
kesehatan pelabuhan meliputi pemberian ICV,
penghapusan serangga dan tikus,pengendalian resiko
kesehatanlingkungan,kaksinasimeningitis,pengendalian
kesehatannahkoda/pilotdanABK/Pesawat,pengendalian
airbersidanfumigasikapal.

02.04 PelayanananKesehatanMatra Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengendalian
penyakitdan penyehatan lingkungan melaluikegiatan
pelayanan kesehatan matra antara lain program mudik
sehat, pelayanan kesehatan penumpang, migran,
penyelaman dan hyperbarik,penanggulangan kesehatan
akibatgangguankamtibmas,sertapelayanankesehatan
transmigrasibagitenagakesehatan.

02.05 PengendalianPenyakitMenularLangsung Arsip yang berkaitan dengan pengendalian penyakit
menular secara langsung meliputi pengendalian
tubekulosis, penyakit seksual, pernafasan akut,
pencernaan,sertapengendaliankustadanframbusia.

02.06 PengendalianPenyakitBersumberBinatang Arsipyangberkaitandenganpengendalianpenyakityang
bersumberdaribinatang meliputipengendalian malaria,
arbovirosisi,zoonosis,filariasisdankecacingan,serta
pengendalianvektor.
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02.07 PengendalianPenyakitTidakMenular Arsipyangberkaitandenganpengendalianpenyakittidak
menularmeliputipengendalian penyakitdarah,penyakit
metabolik,penyakitkanker,penyakitkronisdangeneratif,
sertapengendalianpenyakitakibattindakkekerasan.

02.08 PenyehatanLingkungan Arsipyangberkaitandenganupayapenyehatanlingkungan
meliputipenyehatan airdan sanitasidasar,penyehatan
umum,penyehatankawasandansanitasidarurat,higiene
sanitasipangan,sertapengamanan
limbahdanradiasi.

02.09 PengembangandanPenapisanTeknologiPengendalianPenyakitdan
PenyehatanLingkungan

Arsip yang berkaitan dengan pengembangan dan
penapisan teknologi pengendalian penyakit dan
penyehatanlingkungan.

KS.03 Pengembanganteknologidanlayananlaboratorium

03.01 PengembanganTeknologiLaboratorium Arsip yang berkaitan dengan pengembangan teknologi
laboratorium melaluipengembanganmodeldanteknologi
yang tepatguna,ujikendalimutu,dan kalibrasiserta
pengawasanpenggunaanfasilitaspelayananinstalasi
laboratorium.

03.02 LayananSertifikasiSanitasiKesehatandanPengujianKesehatan Arsipyangberkaitandenganlayanansertifikasisanitasi
kesehatan dan pengujian kesehatan meliputisertifikasi
ship sanitation dan sertifikasi kesehatan kesehatan,
sertifikasivaksinasiinternasional,sertifikasiairbersih,
sertifikasilaik higiene sanitasijasa boga dan rumah
makan,suratketeranganpengujiankesehatan
nahkoda/pilot dan anak buah kapal/pesawat, serta
rekomendasihasilujilaboratorium.

KS.04 PenyelenggaraanLayananGizidanKesehatanIbudanAnak

04.01 PenanggulanaganMasalahGizi Arsipyangberkaitandenganpenanggulanganmasalahgizi
meliputigizimikro,gizimakro,giziklinik dan dietetik,
konsumsimakandanjasamakanan,sertakewaspadaan
gizi.
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04.02 PelayananKesehatanIbu Arsip yang berkaitan dengan pelayanan kesehatan ibu
meliputi kesehatan kehamilan, kesehatan persalinan,
keluargaberencana,kesehatanmaternaldengan
pencegahan komplikasi,serta perlindungan kesehatan
reproduksi.

04.03 PelayananKesehatanAnak Arsipyangberkaitandenganpelayanankesehatananak
meliputikelangsunganhidup bayi,balitadananakusia
sekolah, kewaspadaan penanganan balita beresiko,
kualitashidupanakusiasekolahdanremaja,serta
perlindungankesehatananak.

KS.05 PelayananKesehatanTradisionalAlternatif,danKomplementer

05.01 KesehatanTradisionalKeterampilan Arsip yang berkaitan dengan pelayanan kesehatan
tradisonal dengan keterampilan meliputi akupresure,
asuhan mandiri kesehatan tradisional, pelayanan
kesehatan tradisional di fasyankes, dan pelayanan
kesehatantradisionalketerampilanlainnya.

05.02 KesehatanTradisionalRamuan Arsipyangberkaitandenganpelayanankesehatandengan
ramuantradisionalmeliputihealthtourism,peningkatan
pemanfaatan taman obatkeluarga (TOGA),pelayanan
sehat pakai air (SPA), asuhan mandiri kesehatan
tradisional,sertapelayanankesehatantradisionalramuan
difasyankes.

05.03 KesehatanAlternatifdanKomplementer Arsip yang berkaitan dengan pelayanan kesehatan
alternatifdan komplementermeliputiakupuntur,obat
herbal/obat tradisional, integrasi yankestrad, serta
pelayananalternatifkomplementerlainnya.

05.04 PenapisandanKemitraan Arsip yang berkaitan dengan penapisan dan kemitraan
pengobatan tradisionalmeliputisentra penerapan dan
pengembangan tradisional (SP3T), kelompok kerja
nasionaldanpenapisanpengobatantradisional,alternatif,
dankomplementer,sertapengobatantradisionaldan
asosioasipengobatantradisional.

KS.06 PelayananKesehatanKerjadanOlahraga
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06.01 PelayananKesehatanKerja Arsipyangberkaitandenganpelayanankesehatankerja
meliputipelayanan kesehatan penyakit akibat kerja,
pemeriksaankesehatanpekerjaandanpemeriksaancalon
tenagakerjaIndonesia.

06.02 PeningkatanKapasitasKesehatanKerja Arsip yang berkaitan dengan kegiatan peningkatan
kapasitas kesehatan kerja meliputi penyelenggaraan
gerakan pekerjaan perempuan sehat produktif,
peningkatankesehatankerja,sertaTPASI.

06.03 PeningkatanKesehatandiLingkungankerja Arsip yang berkaitan dengan kegiatan peningkatan
kesehatan di lingkungan kerja meliputi pelayanan
kesehatan kerja diKKP,peningkatan K3 perkantoran,
rumahsakitdanpuskesma,sertabiomonitoringefek
kesehatan dan revieu pedoman pengendalian resiko
kesehatan.

06.04 PenyelenggaraanKemitraankesehatankerja Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraankemitraan
kesehatan kerja meliputi pengembangan jabfung
pembimbingkesehatankerja,kesehatannelayan,integrasi
posUKK,penguatanprofesikesehatan,serta
penyelenggaraan kemitraan kesehatan tingkat
provinsi/kabupaten/kotapercontohan.

06.05 PeningkatanKesehatanPerkotaan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan peningkatan
kesehatan perkotaan meliputi peningkatan kesehatan
kawasankumuh danmiskin kabupatendan kota,serta
penyelenggaraanforum kotadalam rangkapeningkatan
kesehatan.

06.06 LayananKesehatanOlahraga Arsip yang berkaitan dengan pelayanan kesehatan
olahraga meliputi kegiatan kebugaran jasmani bagi
karyawan/pekerja,bagicalonjemaahhaji,danbagiusia
sekolah,olahragabagiibuhamil/masanifasdanbagiusia
lanjut,sertapelayanankesehatanolahragamasyarakat.

KS.07 PengawasanKefarmasiandanAlatKesehatan



109

07.01 PengawasanObatPublikdanPerbekalanKesehatan Arsipyangberkaitandenganpengawasanobatpublikdan
perbekalan kesehatan meliputipengawasan harga obat
publik,pengadaanobat,sertaperbekalankesehatan.

07.02 PengawasanProduksidanDistribusiAlatKesehatan Arsipyangberkaitandenganpengawasanproduksidan
distribusialatkesehatan,obat,danprodukkesehatan
rumahtangga.

07.03 PengawasanStandarisasi,Klinis,KomunitasFarmasi,danObatRasional Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengawasan
standarisasilayananfarmasiklinis,komunitasfarmasidan
penggunaanobatrasional.

07.04 PengawasanProduksidanDistribusiKefarmasian Arsip yang berlaitan dengan pengawasan produksidan
distribusikefarmasian terhadap obattradisionalserta
kosmetikdanbahanmakanan.

07.04/07.05 PengawasanNarkotika,Psikotropika,PrekursorFarmasidanSediaan
FarmasiKhusus

Arsipyangberkaitandenganpengawasanpenggunaan
narkotika,psikotropika,prekusorframasidansediaan
farmasikhusus.

07.05/07.06 PengawasanKemandirianObatdanBahanBakuObat Arsipyangberkaitandenganpengawasankemandirian
obatdanbahanbakuobat.

KS.08 Akreditasi,SertifikasidanPerizinanLayananKesehatan

08.01 PerizinandanPenetapanKelasRumahSakitKelasCdanPenanam Modal
Asing(PMA)

Arsipyangberkaitandengankegiatanprosesperizinandan
penetapan kelas rumah sakitkelas C dan penanaman
modalasingmulaidariusulanpenetapanataupeningkatan
kelasdaripemilikRSataupimpinanbadanhukum rumah
sakit,rekomendasidinaskesehatan,profildandatarumah
sakit,selfinstrumentassessment,keputusanpenetapan
kelas,sertapemberiansertifikat
lulusakreditasi.

08.02 AkreditasiRumahSakitdanFasilitasKesehatanLain Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pemenuhan
akreditasirumahsakitdanfasilitaskesehatanlain.
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08.03 SertifikasidanPerizinanAlatKesehatan Arsipyangberkaitandengansertifikasidanperizinanalat
kesehatan meliputisertifikasiproduksialatkesehatan,
sertifikasisarana distribusialat kesehatan,sertifikasi
produksiPKRT,suratketeranganPKRT,suratketerangan
alatkesehatan,suratkesehatanspecialaccessscheme
(SAS),perijinan dan pengawasan alatkesehatan,serta
perijinanpenyaluralatkesehatan.

KS.09 PenanggulanganKrisisKesehatan

09.01 Pencegahan,Mitigasi,danKesiapsiagaanKrisisKesehatan Arsipyangberkaitandenganpencegahan,mitigasidan
kesiapsiagaandalam menanggulangikrisiskesehatan.

09.02 TanggapDaruratdanPemulihan Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraantanggap
daruratdanpemulihankrisiskesehatan.

09.03 PemantauandanInformasi Arsipyangberkaitandenganpemantauandanlayanan
informasipenanggulangankrisiskesehatan.

09.04 PenanggulanganKrisisKesehatandalam BidangPengendalianPenyakitdan
Penyehatan

Arsip yang berkaitan dengan penanggulangan krisis
kesehatan dalam bidang pengendalian penyakit dan
penyehatan.

09.05 PelayananKesehatanReproduksiSituasiBencana Arsip yang berkaitan dengan pelayanan kesehatan
reproduksipadasituasibencana.

KS.10 PengembanganJaminanKesehatanNasional Arsip yang berkaitan dengan pengembangan jaminan
kesehatannasionalmeliputipendataanNHAtahunandan
pelaksanaanteknispenguatanpelaksanaanJKN.

KS.11 PengelolaanIntelegensiaKesehatan Arsip yang berkaitan dengan pemeliharaan dan
peningkatan kemampuan intelegensi kesehatan serta
penanggulanganmasalahintelegensikesehatan.

KS.12 PelayananKesehatanHaji

12.01 PelayanandanPendayagunaanSumberDayaKesehatanHaji Arsip yang berkaitan dengan pelayanan dan
pendayagunaan sumber daya kesehatan hajimeliputi
pemeriksaan,pelayanankesehatan,klaipelayanan
kesehatan,sertarekruitmenpanitiapenyelenggaraibadah
hajidantenagamusiman.
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12.02 PeningkatanKesehatandanPengendalianFaktorRisikoKesehatanHaji Arsip yang berkaitan dengan kegiatan peningkatan
kesehatandanpengendalianfaktorrisikokesehatanhaji
meliputiadvokasidan kemitraan pembinaan kesehatan,
kesehatanhajidikabupaten/kota,kesehatanhajiterpadu,
pemeriksaanjasabogacateringjemaahhaji,sanitasi
asrama haji,serta penyelenggaraan kesehatan hajidi
Indonesia.

KS.13 PengembanganPromosidanKemitraanKesehatan

13.01 PengembanganSaranaPromosiKesehatan Arsip yang berkaitan dengan pengembangan sarana
promosikesehatanmelaluimediapublikasi,pelrlombaan,
danseminar.

13.02 PengembanganPesanPromosiKesehatan Arsip yang berkaitan dengan pengembangan pesan
promosikesehatanuntukmasyarakat.

13.03 PembinaanAdvokasidanKemitraansertaPemberdayaanPeran Arsipyangberkaitandenganpembinaanadvokasidan
kemitraan serta pemberdayaan peran di bidang
kesehatan.

13.04 PenyelenggaraanPeringatanHarikesehatan Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraanperingatan
harikesehatan.

KI KOMUNIKASIDANINFORMATIKA

KI.01 PerencanananTeknologi,InformasidanKomunikasi Arsip yang berkaitan dengan penyusunan rencana
teknologi,informasidankomunikasimulaidaripengkajian,
pengusulan,penyiaan,perumusan,pemberian masukan
dandukungan,sampaipadapenetapankebijakan.

KI.02 Manual/StandarTeknologi,InformasidanKomunikasi Arsipyangberkaitandenganpenyusunanmanual/standar
teknologi,informasi,dan komunikasimeliputimanual
teknik telekomunikasi,manualteknik komunikasiradio,
manual penerapan standar telekomunikasi, manual
kualitaspelayanandanharmonisasistandar,sertamanual
auditperangkatlunak.
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KI.03 PengelolaanSumberDayadanPerangkatPosdanInformatika

03.01 RencanaPenataanSumberDaya Arsipyangberkaitandenganrencanapenataansumber
dayameliputipetaalokasispektrum dinas,petaalokasi
spektrum nondinastetapdanbergerakdarat,sertahasil
analisaekonomisumberdaya.

03.02 OperasiSumberDaya Arsipyangberkaitandenganoperasisumberdayameliputi
pelayananspektrum dinas,pelayananspektrum nondinas,
sertifikasi operator radio, penanganan biaya, serta
konsultansidandataoperatorsumberdaya

03.03 PengendalianSumberDayadanPerangkatInformatika Arsipyangberkaitandenganpengendaliansumberdaya
dan perangkat pos dan informatika yang meliputi
pengelolaansistem monitoringspektrum,pengelolaan
sistem informasimanajemenspektrum,monitoring dan
penertibanspektrum,sertamonitoringdanpenertiban.

KI.04 PenyelengaraanInformatika

04.01 LayananTelekomunikasi Arsip yang berkaitan dengan penyelenggaraan layanan
telekomunikasimeliputilayananjaringantelekomunikasi,
layananjasatelekomunikasi,penomorantelekomunikasi
dan informatika,tarifdan interkoneksi,serta kelayakan
sistem telekomunikasi.

04.02 Penyiaran Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraanpenyiaran
meliputipemetaandandatabase,verifikasidanujicoba
siaran,radio,televisidaniklim usahapenyiaran

04.03 TelekomunikasiKhusus,PenyiaranPublik,danKewajibanUniversal Arsip yang berkaitan dengan penyelenggaraan
telekomunikasikhusus,penyiaran publikdan kewajiban
universalmeliputitelekomunikasikhusus pemerintah,
telekomunikasikhususnonpemerintah,layanankhusus
penyiaran, pelayanan kewajiban universal, serta
pengembanganinfrastruktur.
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04.04 PengendalianInformatika Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengendalian
informatikameliputimonitoringdanevaluasijaringandan
jasatelekomunikasi,monitoringdanevaluasipenyiaran,
sertapencegahandanpenertiban.

KI.05 PengembanganAplikasiInformatikadanPemberdayaanInformatika

05.01 Pengembangane-Government Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan e-government
mencakupprogram danevaluasitatakelolae-government,
pengembanganteknologidaninfrastrukture-government,
interoperabilitas dan Interkonektivitas e-government,
aplikasilayanankepemerintahandaerah,serta
pengembanganaplikasilayananpublik.

05.02 Pengembangane-Busniess Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraane-business
yangmencakupkegiatantatakelolae-business,teknologi
dan infrastruktur e-business, interoperabilitas dan
interkonektivitase-businesssertaaplikasilayanane-
business.

05.03 PemberdayaanInformatika Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pemberdayaan
informatika yang meliputi kegiatan pemberdayaan
informatikamasyarakatperkotaan,pedesaan,perbatasan
danpulauterluar,sertapemberdayaaninformatika
masyarakatkhusus.

05.04 PemberdayaanIndustriInformatika Arsip yang berkaitan dengan penyelenggaraan
pemberdayaan industri informatika meliputi industri
infrastrukturdan layanan aplikasiinformatika,industri
perangkatinformatikapengguna,industriperangkatlunak,
sertaindustrikontenmultimedia.

KI.06 PengelolaanKeamananInformasi Arsipyangberkaitandengankeamananinformasimeliputi
kegiatan tata kelola keamanan informasi, teknologi
keamanan informasi,monitoring,evaluasidan tanggap
daruratkeamananinformasi,penyidikandanpenindakan
kejahataninformasi(cibercrime),sertasosialisasibudaya
keamananinformasi.
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KI.07 PenyelenggaraanLayananInformasidanKomunikasiPublik

07.01 KomunikasiPublik Arsipyangberkaitandenganpenyelenggaraaninformasi
dan komunikasipublik meliputikegiatan tata kelola
komunikasipublik,pengolahanopinipublik,danlayanan
komunikasipublik

07.02 PengolahandanPenyediaanInformasi Arsipyangberkaitandenganpengolahandanpenyediaan
informasimeliputiinformasipolitik,hukum dankeamanan,
informasiperekonomian,serta informasikesejahteraan
rakyat.

07.03 PengelolaanMediaPublik Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan media publik
meliputimediacetak,mediaonline,sertamedialuarruang
danaudiovisual.

07.04 KemitraanKomunikasi Arsip yang berkaitan dengan kemitraan komunikasi
meliputiprogram sertamonitoringdanevaluasikemitraan
pemerintah dan lembaga negara,kemitraan media dan
duniausaha,sertakemitraanorganisasikemasyarakatan
danprofesi.

07.05 LayananInformasiInternasional Arsip yang berkaitan dengan layanan informasi
internasional,mencakup program serta monitoring dan
evaluasilayananinformasimediaasing,perwakilannegara
asingdanlembagainternasional,sertalayananinformasi
masyarakatluarnegeri.

KI.08 PengelolaanDatadanSaranaInformasi

08.01 PengelolaanInfrastukturInformatika Arsip yang berkaitan dengan pengelolalan infrastruktur
informatikamelipuijaringan,pirantiteknologiinformatika,
dankeamananinformatika.
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08.02 PengelolaanSistem danData Arsipyangberkaitandengansistem dandatamencakup
portaldan konten,pengumpulan dan pengolahan data,
sertapengembanganaplikasi.

08.03 PengelolaanInformasidanHubunganMasyarakat Arsip yang berkaitan dengan pusat informasi dan
hubunganmasyarakatyangmeliputikegiatanpelayanan
informasi,hubunganmasyarakat,sertabimbinganteknis
danevaluasi.

KI.09 PenyusunanLaporanStatistikKomunikasidanInformatika Arsipyangberkaitandenganpenyusunanlaporanstatistik
komunikasidan informatika meliputilaporan ststistik
bulanan,triwulanan,semesteran,serta laporan statistik
tahunan.

PH PERHUBUNGAN

PH.01 PengelolaanLalu-lintasdanAngkutanJalan

01.01 PengelolaanJaringanTransportasiJalan Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan dan
pengembangan jaringan transportasi jalan meliputi
pengelolaan jaringan prasarana dan pelayanan dan
pengembangantransportasijalan.

01.02 PengelolaanSaranaAngkutanJalan Arsipyangberkaitandenganpengelolaansaranaangkutan
jalanmeliputipengujiankendaraanbermotordanteknologi
kendaraanbermotor.

01.03 PengelolaanLalu-lintasjalan Arsipyangberkaitandenganpengelolaanlalu-lintasjalan
meliputianalisadampak,manajemendanrekayasalalu-
lintas,sertapengelolaanperlengkapanjalan.

01.04 PengelolaanAngkutanJalan Arsipyangberkaitandenganpengelolanangkutanjalan
meliputipengelolaanangkutanpenumpangdanangkutan
barang.
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01.05 PengendalianOperasionalLalu-LintasdanAngkutan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengendalian
operasionallalu-lintasdanangkutanmeliputimonitoring
operasionallalu-lintas dan bimbingan teknis Penyidik
PegawaiNegeriSipil(PPNS).

PH.02 BinaSistem TransportasiPerkotaan

02.01 BinaJaringanTransportasiPerkotaan Arsipyangberkaitandengankegiatanpembinaanjaringan
transportasiperkotaan meliputitransportasiperkotaan
berbasisjalan,jalanrel,danperairandaratan,transportasi
perkotaan untuk kawasan lebih dari satu wilayah
administrasi kota/kabupaten/provinsi, serta sistem
informasimanajemenjaringantransportasiperkotaan.

02.02 BinaLalu-LintasPerkotaan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pembinaan lalu-
lintas meliputi manajemen dan rekayasa lalu-lintas
perkotaandanlalu-lintasperkotaandijalannasionaldalam
kawasan perkotaan, serta penanganan lalu-lintas
perkotaanberbasisteknologidiwilayah.

02.03 BinaAngkutanPerkotaan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pembinaan
angkutanperkotaanmeliputiangkutanperkotaandalam
trayek,jaringantrayek,sertapenentuandanpemenuhan
alokasikebutuhanangkutanperkotaan.

02.04 PemaduanModaTransportasiPerkotaan Arsipyangberkaitandengankegiatanpemaduanmoda
transportasiperkotaanmeliputiangkutanperkotaantidak
dalam trayek,transportasiantarsimpul,sertapenentuan
danpemenuhanalokasiangkutanperkotaanyangwilayah
pelayanannyatidakdalam trayek.

02.05 PengelolaanDampakTransportasiPerkotaan: Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan dampak
transportasi perkotaan meliputi penyelenggaraan dan
penanganan transportasi perkotaan berwawasan
lingkungan, masterplan pengembangan teknologi
transportasiramahlingkungan,analisisdampaklalu-lintas,
sertamasterplantransportasiperkotaan.
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PH.03 PengelolaanKeselamatanTransportasiDarat

03.01 ManajemenKeselamatan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan manajemen
kesalamatantransportasidaratmeliputimonitoring dan
evaluasidata kecelakaan,kualifikasiunit pengkajian,
pengembangansistem manajemenkeselamatanlalu-lintas
dan angkutan, serta pengembangan keselamatan
trasnportasidarat.

03.02 PromosidanKemitraanKeselamatan Arsipyangberkaitandengankegiatanpromosi
keselamatanlalu-lintasdanangkutan,sertakemitraan
keselamatanantarlembagadanmasyarakatdibidang
keselamatanlalu-lintasdanangkutan.

03.03 BinaKeselamatanAngkutanUmum Arsipyangberkaitandengankegiatanpembinaan
keselamatanpengusahaandanawakangkutanumum.

03.04 AuditdanInpeksiKeselamatan Arsipyangberkaitandengankegiatanauditdaninspeksi
keselamatantransportasidarat.

PH.04 PengelolaanLalu-LintasAntarkotadanPerkotaan Arsipyangberkaitandenganpengelolaanlalu-lintas
antarkotadanlalu-lintasperkotaan.

PH.05 PengelolaanAngkutanAntarkotadanPerkotaan Arsipyangberkaitandengankegiatanpengelolaan
angkutanantarkotadanangkutanperkotaan.

PH.06 EvaluasidanPelaporanBidangPerhubungan Arsipyangberkaitandengankegiatanevaluasidan
pelaporanbidangperhubunganmeliputipelaporan
bulanan,triwulanan,sesemteran,sertatahunan.

LH LINGKUNGANHIDUP

LH.01 PengelolaanTataLingkungan
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01.01 PenyusunanPerencanaanPemanfaatanSumberDayaAlam danLingkungan
Hidup

Arsip yang berkaitan dengan penyusunan rencana
pemanfaatan sumberdaya alam dan lingkungan hidup
mulai dari Inventarisasi, penerapan ekoregion, serta
rencanaperlindungandanpengelolaanlingkunganhidup,
sampaidenganevaluasipemnafaatansumberdayaalam.

01.02 PenerapanKebijakan Arsip yang berkaitan dengan implementasi terhadap
rencanapemanfaatansumberdayaalam danlingkungan
hidup meliputi evaluasi penerapan kebijakan dan
perencaanlingkunganhidup.

01.03 PengelolaanEkonomiLingkungan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengelolaan
ekonomi lingkungan meliputi valuasi ekonomi dan
internalisasilingkungan serta penyusunan insentifdan
pendanaanlingkungan.

01.04 AnalisaDampakLingkungan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan analisa dampak
lingkungan meliputikegiatan bimtek,penerapan sistem
kajian,sertaevaluasidantindaklanjutatashasilanalisa
dampaklingkungan.

LH.02 PengendalianPencemaranLingkungan

02.01 PemantauandanPengawasan Arsip yang berkaitan dengan pemantauan dan
pengawasan pencemaran lingkungan oleh industri
manufaktur, pertambangan, energi, minyak dan gas,
pencemaranlingkunganolehagroindustridanusahaskala
kecil,sertapencemaranudaraolehtransportasi.

02.02 EvaluasidanPengembangan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan evaluasi dan
pengembanganpengendalianpencemaranlingkunganoleh
industrimanufaktur,pertambangan,energi,minyak dan
gas,pencemaranlingkunganolehagroindustridanusaha
skalakecil,sertapencemaranudaraolehtransportasi..

02.03 PenyusunanlaporanImplementasiKajianDampakLingkungan Arsip yang berkaitan dengan penyusunan laporan
implementasikajiandampaklingkungan.
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LH.03 PengendalianKerusakanLingkungandanPerubahanIklim

03.01 PengendalianKeanekaragamanHayatidanPengendalianKerusakanLahan Arsip yang berkaitan dengan pengendalian
keanekaragaman hayatidan kerusakan hutan meliputi
pengembangan,pemanfaatan,pengelolaansumberdaya
genetik, serta pengendalian keamanan hayati dan
pengendaliankerusakanlahan.

03.02 PengendalianKerusakanEkosistem PerairanDarat Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pengendalian
kerusakanekosistem perairandaratmeliputipengendalian
ekosistem,pengendaliandanau,danpengendalianrawa.

03.03 MitigasidanPelestarianFungsiAtmosfer Arsip yang berkaitan dengan kegiatan mitigasi dan
pelesatrian fungsi atmosfer meliputi pengelolaan
perangkatmitigasi,inventarisasiemisigasrumahkaca,
pengendalian bahan perusak ozon,serta pengendalian
kerusakaniklim.

03.04 PengelolaanAdaptasiPerubahanIklim Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan adaptasi
perubahaniklim meliputipengelolaanperangkatadaptasi
perubahaniklim danpengelolaankerentananperubahan
iklim.

LH.04 PengelolaanB3,Limbah,danSampah

04.01 PengelolaanBahanBerbahayadanBeracun Arsipyangberkaitandenganpengelolaanbahanberbahaya
dan beracun mulai dari registrasi dan notifikasi,
pemantuan,sampaidenganevaluasidantindaklanjut.

04.02 VerifikasiPengelolaanLimbahBahanBerbahayadanBeracun Arsipyangberkaitandenganverifikasipengelolaanlimbah
bahan berbahayadan beracun mulaidaripengumpulan
danpemanfaatan,pengangkutandanpengolahan,
penimbunan dan dumping, serta notifikasi dan
rekomendasilimbahlintasbatas.



120

04.03 PengelolaanLimbahB3danPemulihanKontaminasiLimbahB3 Arsipyangberkaitandenganpengelolaanlimbahbahan
berbahaya dan beracun serta pemulihan kontaminasi
limbah bahan berbahaya dan beracun mulai dari
pemantauan hingga pelaksanaan tanggap daruratdan
pemulihankontaminasi.

04.04 PengelolaanSampah Arsipyangberkaitandenganpengelolaansampahmulai
daripembatasansampah,daurulangdanpemanfataan
sampah,pembentukandewanadipurahinggapenetapan
pemenangadipura.

LH.05 PenyelenggaraanTataCaraHukum Lingkungan

05.01 Hukum AdministrasiLingkungan Arsip yang berkaitan dengan penyelenggaraan hukum
administrasi lingkungan meliputi pengelolaan dan
pengembangan pengaduan serta penataan hukum
admnistrasilingkungan.

05.02 PenyelesaianSengketaLingkungan Arsip yang berkaitan dengan penyelesaian sengketa
lingkungan baik melaluipengadilan maupun di luar
pengadilan.

05.03 PenegakanHukum PidanaLingkungan Arsipyangberkaitandengankegiatanpenegakanhukum
pidana lingkungan meliputi penyidikan, koordinasi
penuntutan,evaluasidan tindaklanjut,serta koordinasi
pembinaanpenyidikpegawaainegerisipil.

LH.06 KomunikasiLingkungandanPemberdayaanMasyarakat

06.01 KomunikasiLingkungan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan penyelenggaraan
komunikasidan publikasitentang lingkungan meliputi
pengembangankomunikasisertapenerbitanpublikasidan
kampanye.

06.02 PenguatanInisiatifMasyarakat Arsipyangberkaitandengankegiatanpenguataninisiatif
masyarakat tentang lingkungan hidup meliputi
pengembangandanbimbingankomunitaspendidikan
lingkungan,serta inventarosas dan revitalisasikearifan
lingkungan.
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06.03 PeningkatanPeranMasyarakat Arsip yang berkaitan dengan peningkatan peran serta
masyarakat terhadap penyelamatan lingkungan hidup
melipuiperanmasyarakatperkotaandanpedesaan.

06.04 PeningkatanPeranOrganisasiKemasyarakatan Arsip yang berkaitan dengan peningkatan peran serta
organisasi kemasyarakatan terhadap penyelamatan
lingkungan hidup meliputi organisasi sosial dan
masyarakat,sertaorganisasiprofesidandunia.

LH.07 PembinaanSaranaTeknisLingkungandanPeningkatanKapasitas

07.01 PengelolaanDatadanInformasiLingkungan Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan data dan
informasilingkungan meliputipengelolaan data dan
informasi, pengembangan perangkat lunak,
pengembangansistem danjaringan.

07.02 PengelolaanKelembagaanLingkungan Arsipyangberkaitandenganpengelolaankelembagaan
lingkunganmeiputipengembangankelembagaandantata
laksanalingkungansertafasilitasistandarpelayanan
minimaldaerahkabupaten/kota.

07.03 PenyusunanStandarisasidanTeknologi Arsipyangberkaitandenganpenyusunanstandarisasidan
teknologilingkunganmeliputistandarisasimanajemendan
pengujian,kompetensikeahlian dan lembaga penyedia
jasalingkungan,sertateknologiramahlingkungan.

07.04 PengelolaanPusatSaranaPengendalianDampakLingkungan Arsipyangberkaitandenganpengelolaanpusatsarana
pengendaliandampaklingkunganmeliputipemantauan
dan kajian kualitas lingkungan serta pengelolaan
laboratorium rujukandanpengujian.

LH.08 EvaluasidanPelaporanBidangLingkunganHidup Arsip yang berkaitan dengan evaluasidan pelaporan
bidang lingkungan hidup meliputipelaporan bulanan,
triwulanan,semesteran,sertatahunan.

PU PEKERJAANUMUM DANPERUMAHANRAKYAT

PU.01 PengelolaanSumberDayaAir
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01.01 BinaPenatagunaanSumberDayaAir Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pembinaan
Penatagunaan sumber daya air meliputiperencanaan
wilayahsungai,pengaturandanpemantauanpenggunaan
sumberdaya air,Pemantauan,evaluasidan koordinasi
pengelolaansumberdayaair,pemanfaatansumberdaya
air,serta pengelolaan hidrologidan lingkungan sumber
dayaair.

01.02 PengembanganJaringanSumberDayaAir Arsip yang berkaitan dengan pengembangan jaringan
sumber daya air meliputiperencanaan,pemgelolaan
keterpaduan pemrograman,evaluasi dan manajemen
mutu,sertapengembangandanpengelolaaninformasi
dandayasumberdayaair.

01.03 PengelolaanSungaidanPantai Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan sungaidan
pantai meliputi pembinaan pengendalian konstruksi,
pembinaan persiapan pelaksanaan operasi dan
pemeliharaansaranadanprasarana,perencanaansungai
danpantai,pengelolaandrainaseutamaperkotaan,serta
pemantauan,evaluasidanpelaporan.

01.04 PengelolaanIrigasidanRawa Arsipyangberkaitandenganpengelolaanirigasidanrawa
meliputipembinaanpersiapanpelaksanaanoperasidan
pemeliharaan sarana dan prasarana, pembinaan
pengelolaanirigasidanrawa,sertapemantauan,evaluasi,
danpelaporan.

01.05 PengelolaanBendungan,Danau,SitudanEmbung Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan bendungan,
danau,situ,danembungmeliputipembinaanpengelolaan
bendungandankonservasifisiksumberdayaair,penilaian
kesiapanpelaksanaanbendungan,danau,situdanembung
dankonservasifisiksumberdayaair,kerjasamadengan
instansiterkaitdanpihakpemilikbendungan,inventarisasi,
registrasi,danklasifikasibahaya,serta
pemantauan,evaluasidanpelaporan.
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01.06 PengelolaanAirTanahdanAirBaku Arsipyangberkaitandenganpengelolaanairtanahdanair
bakumeliputipembinaanpengelolaanairtanahdanair
baku meliputipembinaan pengelolaan bendungan dan
konservasifisik sumber daya air,penilaian kesiapan
pelaksanaanairtanahdanairbakudankonservasifisik
sumber daya air, serta pemantauan, evaluasi dan
pelaporan.

01.06/01.07 BinaOperasidanPemeliharaanSungaidanPantai Arsip yang berkaitan dengan pembinaan operasidan
pemeliharaan sungaidan pantaimeliputipembinaan
pengelolaanoperasidanpemeliharaansungaidanpantai,
operasidanpemeliharaanirigasidanrawa,operasidan
pemeliharaanbendungandandanausertafasilitasi,
bimbingandanbantuanteknikjaringansumberdayaair.

PU.02 PengelolaanSumberDayaJalan

02.01 PengembanganJaringanJalan Arsipyangberkaitandenganpengembanganjaringanjalan
meliputiperencanaan dan sistem jaringan,penyusunan
program dan anggaran penyelenggaraan jalan,
pengembangan aplikasimanajemen jalan,pengelolaan
lingkungandankeselamatanjalansertapemantauandan
evaluasi.

02.02 PembangunanJalan Arsipyangberkaitandenganpembangunanjalanmeliputi
manajemenkonstruksi,pembinaangeometrik,perkerasan
dandrainase,pembinaangeoteknikdanmanajemen
lereng,serta pemantauan dan evaluasipembangunan
jalan.

02.03 PreservasiJalan Arsip yang berkaitan dengan preservasijalan meliputi
perencanaandanpenyusunanprogram,pembinaanteknik
rekonstruksi dan berkala jalan, pembinaan teknik
pemeliharaanrutinjalan,sertapemantauandanevaluasi.

02.04 PengelolaanJembatan Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan jembatan
meliputi perencanaan dan penyusunan program,
pembinaanteknikjembatan,pembinaanteknikterowongan
danjembatankhusus,sertapemantauandanevaluasi.
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02.05 JalanBebasHambatan,Perkotaan,danFasilitasiJalanDaerah Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan jalan bebas
hambatan,perkotaan,danfasilitasijalandaerahmeliputi
manajemendanevaluasijalandaerah,bimbinganteknik
jalan daerah,pengendalian pelaksanaan jalan daerah,
pengembangan jalan metropolitan dan kota besar,
pengelolaanjalanbebashambatan,sertapengadaan
tanah untuk jalan bebas hambatan,perkotaan,dan
fasilitasijalandaerah.

02.06 PengaturanJalanTol Arsipyangberkaitandenganpengaturanjalantolmeliputi
persiapan pengusahaan jalan tol,pengadaan investasi
jalantol,pengambilalihanhakpengusahaanjalantol,serta
pemantauandanevaluasi.

PU.03 PengelolaanSumberDayaInfrastruktur

03.01 KeterpaduanInfrastrukturPermukiman Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan keterpaduan
infrastruktur permukiman meliputi keterpaduan
perencanaan dan kemitraan,keterpaduan pembiayaan,
keterpaduanpelaksanaan,pengelolaandatadansistem
informasiinfrastrukturpermukimansertapemantauandan
evaluasi

03.02 PengembanganKawasanPermukiman Arsip yang berkaitan dengan pengembangan kawasan
permukiman meliputiperencanaan teknis,pelaksanaan
pengembangan kawasan permukiman, standardisasi
pengembangankawasan,sertapemantauandanevaluasi.

03.03 BinaPenataanBangunan Arsip yang berkaitan dengan pembinaan penataan
bangunan meliputi perencanaan teknis, penataan
bangunangedungumum dangedungnegara,pengelolaan
rumahnegara,penataanbangunandanlingkungankhusus,
sertastandarisasidankelembagaanpenataanbangunan.

03.04 PengembanganSistem PenyediaanAirMinum Arsip yang berkaitan dengan pengembangan sistem
penyediaan air minum meliputi perencanaan teknis,
pembangunansistem penyediaanairminum,pembinaan
standardisasidan kelembagaan sistem penyediaan air,
fasilitasidanpenyebarluasanpenerapanteknologirancang
bangun,sertapengolahansistem penyediaanairminum
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danpengelolaanlaboratorium danbengkelkerjabidangair
minum.

KK KEAMANANDANKETERTIBAN

KK.01 PembinaanProfesidanPengamanan

01.01 PengamananInternal Arsip yang berkaitan dengan pembinaan pengamanan
internal meliputi pembinaan pengamanan, penelitian
personil,dandokumentasipengamanan.

01.02 PembinaanProfesi Arsip yang berkaitan dengan pembinaan profesi
pengamananmeliputistandarisasi,pembinaanetika,dan
penegakanetika.

KK.02 PembinaanPemeliharaKeamanan

02.01 PembinaanPenertibanMasyarakat Arsip yang berkaitan dengan pembinaan penertiban
masyarakatmeliputipembinaanpemuda,anakdanwanita,
penertibansosial,sertakoordinasidanrehabilitasi.

02.02 PembinaanKeamananSwakarsa Arsip yang berkaitan dengan pembinaan kemanan
swakarsa meliputi pembinaan satuan pengamanan,
pengawasan jasa pengamanan, serta manajemen
pengamanan.

02.03 PembinaanPerpolisianMasyarakat Arsip yang berkaitan dengan pembinaan perpolisian
masyarakatmeliputipembinaankemampuan,pembinaan
potensimasyarakat,sertapembinaansistem keamanan
lingkungan.
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02.04 PembinaanPolisiKhusus Arsip yang berkaitan dengan pembinaan polisikhusus
meliputi pembinaan dan pelatihan, koordinasi dan
pengawsan,sertaanalisidanevaluasi.

02.05 Pemeliharaanketertibanumum Arsip yang berkaitan dengan pemeliharaan ketertiban
umum meliputitindakpidanaringan,tindakpidanatempat
pertamakejadianperkara,sertapengamanantenagakerja
Indonesia.

02.06 Pengendalianmasyarakat Arsip yang berkaitan dengan pengendalian masyarakat
meliputi negosiasi dan pembinaan pengendalian
masyarakat.

02.07 Patrolidanpengawalan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan patroli dan
pengawalankeamananmeliputipatroli,pengawalan,call
centre110,danpolicebackbone.

02.08 PengamananObyekVital Arsip yang berkaitan dengan pengamanan obyek vital
meliputipengamananVVIP/VIP,pengamananpariwisata,
pengamanan obyek vitalnasional,serta uaditsistem
pengamananobyek.

KK.03 PenanggulanganKejahatanTerorisme

03.01 Intelijen Arsip yang berkaitan dengan penyelenggaraan intelijen
penanggulangan kejahatan terorisme meliputianalisa
terhadap lapangan dan penilaian informasi serta
pendeteksiankejahatanterorisme.

03.02 Pencegahan Arsip yang berkaitan dengan pencegahan kejahatan
terorismemelaluipembinaandanpenyuluhan.

KK.04 Intelijenkeamanan Arsipyangberkaitandenganoperasiintelijenkemanan
terhadapkegiatanmasyarakatdanorangasing.
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KK.05 PengelolaanKomunitasIntelelejendaerah(Kominda) Arsip yang berkaitan dengan pengelolaan komunitas
intelijendaerahmeliputipengelolaandatadankegiatan
fasiltasikomunitas.

LB PENELITIANDANPENGEMBANGAN

LB.01 PenelitiandanPengkajian

01.01 PenyusunanRencanaKerja Arsipyangberkaitandengankegiatanpenyusunanrencana
kerja penelitian dan pengkajian, meliputi master
plan/rencanastrategis,rencanakerjatahunan,berkaskerja
sama,sertaberkasperijinanpenelitian.

01.02 AdministrasiPenelitian Arsip yang berkaitan dengan kegiatan administrasi
penelitian, meliputi surat tugas/surat perintah,
pembentukan tim kerja, dokumen/formulir
pendukung/instruksi, persiapan survei, penggunaan
peralatan(alatdanbahan),danlain-lain.

01.03 PelaksanaanPenelitian/Pengkajian Arsip yang berkaitan dengan kegiatan pelaksanaan
penelitian/pengkajianmeliputiprosedur,dataprimer,log
book,hasilstudikelayakan,instrumen penelitian,hasil
pelaksanaansurvei,laporanhasilpendataan/pengolahan
data/hasil penelitian/pengkajian/rekomendasi, laporan
hasilpenelitiandanhasilluaran,sertahasilpenelitiandan
pengkajianhasiljasalayanan.

LB.02 PengembangandanInovasi Arsipyangberkaitandenganpengembangandaninovasi,
mulai dari penyusunan rencana kerja, administrasi,
pelaksanaan,sertahasilpengembangandaninovasi.

LB.03 PemanfaatandanPendayagunaanHasilPenelitian Arsip yang berkaitan dengan pemanfaatan dan
pendayagunaan hasil penelitian, meliputi penerapan,
replikasi,prototipe hasilpenelitian,serta perekayasaan
pengembanganinovasi
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LB.04 AdvokasidanFasilitasiPenelitian,Pengembangan,danInovasi Arsipyangberkaitandengankegiatanadvokasidan
fasilitasipenelitian,pengembangan,daninovasi.

LB.05 DiseminasiHasilPenelitiandanPengembangan Arsipyangberkaitandengandiseminasihasilpenelitian,
pengembangan,sertapenerapanilmupengetahuandan
teknologi,meliputipromosidanpemasyarakatan.

LB.06 PembinaanPenelitiandanPengembangan Arsip yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan
pembinaan penelitian/pengkajian,pengembangan,serta
penerapanilmupengetahuandanteknologi.

LB.07 PengelolaanJaringanSistem PenelitiandanPengembanganNasional Arsipyangberkaitandengankegiatanpengelolaanjaringan
sistem nasionalterkaitpenelitian,pengembangan,serta
penerapanilmupengetahuandanteknologi.

LB.08 PengelolaanDatadanInformasiHasilPenelitiandanPengembangan Arsipyangberkaitandengankegiatanpengelolaandata
dan informasihasilpenelitian,pengembangan,serta
penerapanilmupengetahuandanteknologi.

LB.09 PengelolaanMasterProceeding/JurnalPenelitiandanPengembangan ArsipyangberkaitandengankegiatanPengelolaanMaster
proceeding/jurnal penelitian, pengembangan dan
penerapan ilmu pengetahuan dan teknologi,meliputi
penerbitan,leafletdanbooklet,sertakamusistilah.

LB.10 PengelolaanHakatasKekayaanIntelektual(HaKI) ArsipyangberkaitandengankegiatanpengelolaanHak
ataskekayaanintelektual(HaKI)



LB.11 Forum komunikasiPenelitiandanPengembangan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan keikutsertaan
dalam forum komunikasipenelitian,pengembangan,serta
penerapanilmupengetahuandanteknologi.

LB.12 LayananJasaPenelGandanPengembangan Arsip yang berkaitan dengan kegiatan Layanan jasa
penelitian, pengembangan, serta penerapan ilmu
pengetahuan dan teknologi,meliputijasa laboratorium
pengujian,jasa teknologiproduksi,jasa studi,jasa
penyewaan peralatan,jasa tenaga ahli/profesi,jasa
sertifikasi/kalibrasi,dan buku rekaman barang yg di
uji/dikalibrasi

LB.13 SertifikasiPeneliti Arsipyangberkaitandengankegiatansertifikasipersonil
penelitian.

LB.14 AkreditasiLaboratorium Arsip yang berkaitan dengan kegiatan akreditasi
laboratorium penelitian.
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